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1.0  Scopul procedurii operationale
1.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate:
1.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii:

1.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:

1.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea
deciziei:

1.5 Alte scopuri specifice procedurii operationale:

2.0  Domeniul de aplicare a procedurii operationale
2.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationale:

(1) Procedura se refera la activitatea de angajare, lichidare, ordonantare si plata a cheltuielilor in
cadrul DAS Simeria.

2.2 Delimitarea expliciti a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfasurate de
entitatea publica:

(1) Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
2.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:

(1) De activitatea procedurala depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe
care aceasta activitate 1l are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurale:
(1) Compartimente furnizoare de date:
1 Compartimentele functionale din cadrul institutiei
2.5 Compartimente furnizoare de rezultate:
1 Compartiment economico-financiar
2.6 Compartimente implicate In procesul activitatii:
1 Compartiment economico-financiar

3.0  Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
3.1 Reglementiri internationale:
(1) Nueste cazul
3.2 Legislatie primari:
(1) Legea nr. 273/2006 privind Finantele Publice Locale, cu modificarile si completarile ulterioare
(2) Legea nr. 500/2002 - privind finantele publice, cu modificarile ulterioare
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3.3 Legislatie secundarai:

1)

(2)

(3)
(4)

Q)

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor

de conturi pentru institugiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile
si completarile ulterioare

Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv, cu modificarile si completérile ulterioare
Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice

OG nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare

3.4 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:

(1)
(2)
(3)
(4)
()
(6)

4.0

Programul de dezvoltare a controlului intern/managerial
Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare
Regulamentul de organizare si functionare al institutiei
Regulamentul Intern al Institutiei

Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

Circuitul documentelor

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati Tn procedura operationala

4.1 Definitii ale termenilor:

Nr. crt. | Termenul Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
1. Procedura documentata | Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale.
2. Procedura de sistem | Descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
(procedura generald) entitatii publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica.
3. Procedura operationala | Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
(procedura de lucru) desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o
entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.
4, Document Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hartie sau

magnetic (stick usb, CD-uri etc.), care reglementeaza modul de
efectuare a unor activitati si/ sau precizeaza cerinte pentru
acestea.

Documentele pot fi de provenienta interna: ROF, fisele posturilor,
Regulamente interne privind desfasurarea activitatii dar si
externa:
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standarde, legi, prescriptii, instructiuni si orice alte documente cu
caracter normativ, tehnice sau legislatie
5. Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a
autoritatii desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului
document in organizatie.
6. Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective
de catre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt
satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM.
7. Gestionarea/ controlul Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si

documentelor

arhivarea documentelor.

Editie a unei proceduri

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizia Tn cadrul unei
editii

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii.

10.

Sistem

Ansamblu de elemente corelate sau Tn interactiune

11.

An bugetar

Anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul bugetar este
anul calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se incheie la
data de 31 decembrie

12.

Angajament bugetar

Orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii,
afecteaza fonduri publice unei anumite destinatii, in limita
creditelor bugetare aprobate

13.

Angajament legal

Faza Tn procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic
din care rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe seama
fondurilor publice

14.

Acrticol bugetar

Subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinata in
functie de caracterul economic al operatiunilor in care acestea se
concretizeaza si care desemneaza natura unei cheltuieli, indiferent
de actiunea la care se refera

15.

Plata cheltuielilor

Faza in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin
care institutia publica achita obligatiile sale fata de terti

16.

Buget

Document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an
veniturile si cheltuielile sau, dupa caz, numai cheltuielile, in
functie de sistemul de finantare a institutiilor publice

17.

Clasificatie bugetara

Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare Tintr-o ordine
obligatorie si dupa criterii unitare

18.

Control financiar

preventiv

Activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a
patrimoniului public, Tnainte de aprobarea acestora

19.

Credit bugetar

Suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana la
care se pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar
pentru angajamentele contractate in cursul exercitiului bugetar
si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale, respectiv




DIRECTIA DE PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
ASIS:I'ENTA PRIVIND Nr.deex.: 1
SOCIALA SIMERIA Angajarea, Lichidarea, _Ol_‘donangarea si Plata Revizia: - 0
Comp. Cheltuielilor Nr.deex. :- 1
ECONOMICO- ' e
FINANCIAR
Cod: DAS-EF-PO-03
Pag. 7 din 20
Exemplarul nr.: 1
se pot angaja, ordonanta si efectua plati din buget pentru celelalte
actiuni
20. | Deschidere de credite | Aprobare comunicata Institutiei bugetare de catre Ministerul de

bugetare

Finante prin DGFP locale sau prin trezoreria statului, n limita
careia se pot efectua plati

21.

Exercitiu bugetar

Perioada egala cu anul bugetar pentru care se elaboreaza, se
aproba, se executa si se raporteaza bugetul

22.

Executie bugetara

Activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a
platii cheltuielilor aprobate prin buget

23.

Lege bugetara anuala

Lege care prevede si autorizeaza pentru fiecare an bugetar
veniturile si cheltuielile bugetare, precum si reglementari
specifice exercitiului bugetar

24.

Lege de rectificare

Lege care modifica in cursul exercitiului bugetar legea bugetara
anuala

25.

Lichidarea cheltuielilor

Faza Tn procesul executiei bugetare in care se verifica existenta
angajamentelor, se determina sau se verifica realitatea sumei
datorate, se verifica conditiile de exigibilitate ale angajamentului,
pe baza documentelor justificative care sa ateste operatiunile
respective

26.

Ordonantarea
cheltuielilor

Faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca
livrarile de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante
au fost verificate si ca plata poate fi realizata

217.

Balanta de verificare

Procedeu contabil prin care, lunar, trimestrial, semestrial sau ori
de cate ori este nevoie, se grupeaza si Se sistematizeaza
informatiile in  conturi, urmarindu-se respectarea dublei
nregistrari (Lista tuturor conturilor soldate si nesoldate in Cartea
mare, in care sunt prezentate, in functie de forma, informatii
privind soldurile, rulajele si sumele conturilor)

28.

Bilant

Document contabil de sinteza care reflecta activul, pasivul si
capitalul propriu al unei Organizatii la Tncheierea exercitiului

financiar, precum si in celelalte situatii prevazute de lege

29.

Cont

Procedeu contabil de urmarire permanenta si sistematica, intr-o
forma speciala, in expresie valorica si uneori cantitativa, existenta
si miscarea mijloacelor si a surselor acestora, precum si procesele
economice si rezultatele acestora

30.

Control financiar

preventiv

Activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea
operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a
patrimoniului public, Thainte de aprobarea acestora

31.

Creante

Valori avansate temporar de o organizatie tertilor (persoane fizice
sau juridice) pentru care urmeaza sa primeasca un echivalent (o
suma de bani sau un serviciu) in

32.

Credit

Partea dreapta a oricarui cont - relatie baneasca aparu in

legatura cu acordarea de Tmprumuturi in bani unor persoane
(fizice sau juridice) sau Tn legatura cu amanarea platii pentru
marfurile /serviciile prestate

33.

Evidenta contabila

Inregistrare sistematica a informatiilor privind situatia
patrimoniala si a rezultatelor obtinute de catre un agent




DIRECTIA QE PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
ASIS:I'ENTA PRIVIND Nr.deex.: 1
SOCIALA SIMERIA Angajarea, Lichidarea, Ordonantarea si Plata Revizia: - 0
Comp. Cheltuielilor Nr.de ex. - 1
ECONOMICO- ) T
FINANCIAR
Cod: DAS-EF-P0O-03
Pag. 8 din 20
Exemplarul nr.: 1
economico-social
34. | Extras de cont TTI

Document ce atesta tranzactiile cu disponibilitati

35.

Fise de cont

Document contabil unde se nregistreaza in ordine cronologica
toate operatiile economice dupa documentele de evidenta si dupa
articole contabile

36.

Furnizor

Datorie a organizatiei echivalenta valorii bunurilor, lucrarilor si
serviciilor primite de la terti

37.

Jurnal

Un registru contabil unde se inregistreaza toate operatiunile —
miscarile patrimoniului (economico-financiare) sistematic si n
ordine cronologica

38.

Nota contabila

Document justificativ de inregistrare in contabilitatea sintetica si
analitica, de regula pentru operatiunile care nu au la baza
documente justificative (stornari, virari, etc.)

39.

Obligatie de plata

Raport juridic in virtutea caruia debitorul este tinut fata de
creditor la a da 0 anume suma sub sanctiunea constrangerii

40.

Operatiune

Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau a
patrimoniului public, indiferent de natura acesteia

41.

Plata cheltuielilor

Faza in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin
care institutia publica achita obligatiile sale fata de terti

42.

Proiect de operatiune

Orice document prin care se urmareste efectuarea unei operatiuni,
in forma pregatita in vederea aprobarii sale de catre autoritatea
competenta, potrivit legii

43.

Registru Jurnal

Documentul contabil in care se efectueaza inregistrarea
cronologica a tuturor tranzactiilor, evenimentelor si a operatiilor,
prezentand sumele conturilor implicate debitoare sau creditoare si
alte informatii legate de acestea

44,

Regularitate

Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele
ansamblul principiilor si regulilor procedural si metodologice
care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din care face parte

45.

Virare de credite

bugetare

Operatiunea prin care se diminueaza creditul bugetar de la o
subdiviziune a clasificatiei bugetare care prezinta disponibilitati
si se majoreaza corespunzator o alta subdiviziune la care
fondurile sunt insuficiente, cu respectarea dispozitiilor legale de

efectuare a operatiunilor respective.

46.

Rectificare
locala

bugetara

Operatiunea prin care se modifica, Tn cursul exercitiului bugetar,
bugetele prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr.273/2006-Legea
finantelor publice cu modificarile si completarile ulterioare, cu
obligativitatea mentinerii echilibrului bugetar

47.

Ordonator principal de
credite

Ordonatorii principali de credite repartizeaza creditele bugetare
aprobate prin bugetele locale, pentru bugetul propriu si pentru
bugetele institutiilor publice subordonate, ai caror conducatori
sunt ordonatori secundari sau tertiari de credite, dupa caz, si
aproba efectuarea cheltuielilor din bugetele proprii, cu
respectarea dispozitiilor legale.

48.

Ordonator secundar de
credite

Ordonatorii secundari de credite repartizeaza creditele bugetare
aprobate potrivit art. 19 alin. (1) lit. b), pentru bugetul propriu si
pentru bugetele institutiilor publice ai caror conducatori sunt
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ordonatori tertiari de credite, si aproba efectuarea cheltuielilor din
bugetele proprii, cu respectarea dispozitiilor legale.

4.2 Abrevieri ale termenilor:

N ADbrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. |PS Procedura de sistem
2. P.O. Procedura operationala
3. [ Elaborare
4. Vv Verificare
5. A Aprobare
6. |Ap. Aplicare
7. |Ah. Arhivare
8. CS Compartiment de Specialitate
9. SCIM Sistem de Control Intern/Managerial
10. RM Reprezentantul managementului pentru SMI
11. L Lege
12. |OUG Ordonanta de Urgenta a Guvernului
13. HG Hotarare de Guvern
14. |OMFP Ordinul Ministrului Finantelor Publice
15. |MAI Ministerul Administratiei si Internelor
16. |ALOP Angajare, Lichidare, Ordonantare, Plata
17. |[CFPP Control Financiar Preventiv Propriu
18. |DGFP Directia Generala a Finantelor Publice
19. |op Ordin de Plata
20. |DAS Directia de Asistenta Sociala
21. |CAPLJ Comp. Administratie publica locala, autoritate tutelara, juridic
22. |C.IF. Cod de Tnregistrare Fiscala
5.0  Descrierea procedurii

5.1 Generalititi: Procedura stabileste parcurgerea celor patru faze ale executiei bugetare a
cheltuielilor respectiv angajarea, ordonantarea, lichidarea si plata cheltuielilor precum si
organizarea si conducerea evidentei si raportarea angajamentelor bugetare si legale in cadrul
Directiei de Asistentd Sociala Simeria.

5.2 Documente utilizate:

1)

Lista si provenienta documentelor:

1 Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.8.3
5.3 Continutul si rolul documentelor:

(1) Documentele utilizate Tn elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementare a activitatii procedurale.

(2) Accesul, pentru compartimentul de resort, la legislatia aplicabila, se face prin programul
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informatic la care au acces salariatii entitétii.

5.4 Circuitul documentelor:

(1) Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre compartimentul de resort a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura
conform pct.3.

5.5 Resurse necesare:
(1) Resurse materiale:
1 Computer
2 Imprimanta
3 Copiator
4 Consumabile (cerneala/toner)
5 Hartie xerox
6 Dosare
5.6 Resurse umane:
(1) cConducatorul institutiei
(2) cConsilier compartiment economico-financiar
5.7 Resurse financiare:
(1) Conform Bugetului aprobat al Institutiei

5.8 Modul de lucru:
(1) Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
1 Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurala se vor derula de citre compartimentul
economico-financiar , conform instructiunilor din prezenta procedura.
(2) Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:
1 Executia bugetara se bazeazi pe principiul separarii atributiilor persoanelor care au calitatea de
ordonator de credite de atributiile persoanelor care au calitatea de contabil.

2 Ordonatorul de credite al bugetului local este autorizat sa angajeze, sa lichideze si sa ordonanteze
cheltuieli pe parcursul exercitiului bugetar in limita creditelor bugetare aprobate iar plata
cheltuielilor se face de catre Compartimentul Economico-Financiar prin persoane autorizate.

3 Potrivit Legii nr.500/2002 privind finantele publice, executia bugetara a cheltuielilor presupune
parcurgerea a patru faze:

a) Angajarea

b) Lichidarea

C) Ordonantarea

d) Plata cheltuielilor

a) Angajarea cheltuielilor

- Sumele aprobate la partea de cheltuieli in bugetul local in cadrul carora Se angajeaza, se ordonanteaza si Se
efectueaza plati, reprezinta limite maxime care nu pot fi depasite.

- Ordonatorul de credite are obligatia de a angaja si de a utiliza creditele de bugetare numai n limita
prevederilor si potrivit destinatiilor aprobate, pentru cheltuieli strict legate de activitatea institutiei si cu
respectarea dispozitiilor legale.

- Angajarea cheltuielilor se efectueaza numai cu viza prealabila de control financiar preventiv pe baza
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actelor si/sau documentelor justificative certificate Tn privinta realitatii regularitatii si legalitatii de catre
conducatorii compartimentelor de specialitate emitente sau persoanele imputernicite de catre acestia.
- Angajarea oricarei cheltuieli din fonduri publice presupune parcurgerea urmatoarelor etape:

Etapal :

- Pentru angajarea unei cheltuieli compartimentele de specialitate Tntocmesc referate - note de
fundamentare din care sa rezulte legalitatea, necesitatea, eficienta si oportunitatea cheltuielilor precum si suma
estimata a se angaja.

- Propunerea de angajament legal (referatul, nota de fundamentare) se inainteaza Compartimentului
Economico-financiar pentru a confirma existenta prevederilor bugetare conform naturii economice a cheltuielii

- Proiectele angajamentelor legale ( referatul - nota de fundamentare ) reprezinta decizii de principiu luate
de ordonatorul de credite care implica 0 obligatie de efectuare a unei cheltuieli .

- Aceste proiecte de angajamente legale nu pot fi aprobate de catre ordonatorul de credite de credite decét
daca au primit Tn prealabil viza de control financiar preventiv propriu.

- Proiectul de angajament legal se prezinta pentru viza de control financiar preventiv propriu impreuna cu
formularul ,, Propunere de angajare a unei cheltuieli Tn limita creditelor de angajament *’ sau impreuna cu
formularul ,, Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare *’ dupa caz.

- In cadrul Compartimentului Economico-Financiar se va completa o ,, Propunere de angajare a unei
cheltuieli Tn limita creditelor de angajament ** sau formularul ,, Propunere de angajare a unei cheltuieli in limita
creditelor bugetare * * care se va Thainta impreuna cu referatul - nota de fundamentare ordonatorului de credite Tn
vederea aprobarii.

- Dupéa obtinerea aprobarii, documentele mentionate Se inainteaza persoanei responsabile de achizitii
publice Tn vederea indeplinirii procedurilor legale privind achizitiile publice.

Etapaalla:

- Compartimentul de specialitate va intocmi angajamentul legal care se prezinta sub forma scrisa si ia forma
unui contract de achizitie publica, comanda, conventie, contract de munca, acord de Tmprumut, etc. care se
inainteaza spre avizare compartimentului juridic.

- Angajamentul legal reprezinta un act juridic prin care se angajeaza patrimonial institutia si se supune
controlului financiar preventiv propriu numai dupa avizarea de catre compartimentul juridic. Obligatia de a
respecta toate conditiile impuse angajamentelor legale revine compartimentelor de specialitate initiatoare prin
care ordonatorul de credite isi realizeaza competentele.

- Dupa semnarea angajamentului legal de catre ordonatorul de credite acesta se transmite de la
compartimentul de specialitate care a initiat angajamentul catre compartimentul economico-financiar pentru
Tnregistrare Tn evidenta a cheltuielilor angajate.

- Tn angajamentele legale individuale se precizeaza si subdiviziunile bugetului aprobat.
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- n situatia Tn care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale, este necesara elaborarea
unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si bugetare initiale insotite de memorii justificative.

- Angajamentul legal va fi insotit obligatoriu de catre un ,,Angajament bugetar’” prin care se certifica
rezervarea creditelor bugetare necesare indeplinirii obligatiilor contractuale.

- Angajamentele bugetare pot fi individuale sau globale.

- Angajamentul bugetar individual este un angajament specific unei anumite operatiuni noi care urmeaza sa
se efectueze.

- Pentru cheltuielile materiale si cele cu bunuri si servicii precum si pentru cele de capital se intocmeste
angajament bugetar individual.

- Angajamentul bugetar global priveste cheltuielile curente de natura administrativa cum ar fi:

* cheltuieli de deplasare;

* cheltuieli de protocol;

* cheltuieli de intretinere si gospodarire (incdlzit, iluminat, apa, canal, salubritate, posta, telefon radio
etc.

* cheltuieli cu asigurarile;

* cheltuieli cu abonamente la reviste, monitoare oficiale etc.

- Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat si obligatiile aferente
acestora, ajutoarele sociale stabilite conform legilor in vigoare, se considera angajamente legale si bugetare de la
data de 1 ianuarie a fiecarui an cu Tntreaga suma a creditelor bugetare aprobate.

- In aplicarea principiului anualitatii potrivit caruia ,, platile efectuate in cursul unui an bugetar in contul

unui buget apartin exercitiului corespunzator de executiei a bugetului respectiv *’, si a prevederilor legale,
potrivit carora pentru a se putea efectua o plata este obligatorie parcurgerea prealabila a celor trei faze, respectiv
angajarea, lichidarea, ordonantarea, se impune punerea in rezerva a creditelor bugetare angajate, astfel incét toate
angajamentele legale incheiate Tn cursul unui exercitiu bugetar sau Tn exercitiile precedente de ordonatorul de
credite sa poata fi platite Tn cursul exercitiului bugetar respectiv, in limita creditelor bugetare aprobate.

- In vederea respectarii acestei cerinte, angajamentul bugetar prin care au fost rezervate fonduri publice unei
anumite destinatii in limita creditelor bugetare aprobate, precede angajamentul legal.

- Este interzis ordonatorului de credite aprobarea unor angajamente legale fara asigurarea ca au fost
rezervate si fondurile publice necesare platii acestora, cu exceptia actiunilor multianuale.

- Valoarea angajamentelor legale nu poate depasi valoarea angajamentelor bugetare si respectiv a creditelor
bugetare aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente actiunilor multianuale care nu pot depasi creditele
de angajament aprobate in buget.

- Angajarea cheltuielilor trebuie sa se faca ntotdeauna in limita disponibilului de credite bugetare si
respectiv in limita disponibilului de credite de angajament pentru actiuni multianuale.

- In scopul garantarii acestei reguli, angajamentele legale, respectiv toate actele prin care ordonatorul de
credite contracteaza o datorie fatd de tertii creditori, sunt precedate de angajamente bugetare, respectiv de

rezervarea creditelor necesare platii angajamentelor legale.
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b) Lichidarea cheltuielilor
- Este faza in procesul executiei bugetare in care se verifica :
* existenta angajamentelor,
* se determina sau se verifica realitatea sumei datorate,
* se verifica conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor justificative care
atesta operatiunile respective.

- Documentele care atesta bunurile livrate, lucrarile executate si serviciile prestate (factura fiscala cod 14 -
4 - 10/A sau 14 - 4 - 10/aA, ) se vizeaza cu mentiunea ,, Confirm pe propria raspundere ca bunurile au fost
livrate, lucrarile executate si serviciile prestate; Nume Prenume; Data; Semnatura’’. Prin confirmare se certifica
realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor cuprinse in documentele justificative.

- Determinarea sau verificarea existentei sumei datorate creditorului se efectucaza de catre persoana
imputernicita de ordonatorul de credite, pe baza datelor inscrise in facturi si a documentelor intocmite de comisia
de receptie constituita potrivit legii (Proces-verbal de receptie - cod 14-2-5, Proces verbal de receptie provizorie
- cod 14-2-5/a, Proces-verbal de punere in functiune - cod 14-2-5/b, in cazul mijloacelor fixe, Nota de receptie si
constatare de diferente - cod 14-3-1A, in cazul bunurilor de natura stocurilor, si alte documente prevazute de
lege, dupi caz).

- Documentele care atesta bunurile livrate, lucrarile executate si serviciile prestate sau din care reies
obligatii de plata certe se vizeaza pentru "Bun de plata" de ordonatorul de credite sau de persoana delegata cu
aceste atributii, prin care se confirma ca:

* bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii;
* lucrarile au fost executate si serviciile prestate;
* bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si Tn contabilitate, cu specificarea gestiunii si a notei
contabile de inregistrare;
* conditiile cu privire la legalitatea efectuarii rambursarilor de rate sau a platilor de dobanzi la credite ori
Tmprumuturi contractate/garantate sunt indeplinite;
* alte conditii previzute de lege sunt indeplinite.

- Prin acordarea semnaturii si mentiunii "Bun de plata” pe factura, se atesta ca serviciul a fost efectuat
corespunzator de catre furnizor si ca toate pozitiile din factura au fost verificate.

- Conditiile de exigibilitate a obligatiei se verifica pe baza datelor cuprinse in angajamentele legale, care
trebuie sa cuprinda si date cu privire la termenele de plata a obligatiei.

- Persoana Tmputernicita sa efectueze lichidarea cheltuielilor verifica personal documentele justificative si
confirma pe propria raspundere ca aceasta verificare a fost realizata.

- Documentele care atesta parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza inregistrarii n
contabilitatea patrimoniala a institutiei publice pentru reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plata fata
de tertii creditori.
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- Conducitorii compartimentelor de specialitate care au angajat cheltuielile, vor nominaliza persoanele cu
atributii Tn fisa postului care certifica realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor cuprinse in documentele
justificative.

- Documentele care atesta serviciile prestate (furnizarea de utilitati - consumul de apa, energie electrica,
energie termica, gaze) vor fi confirmate de catre o persoana din cadrul compartimentului care va avea aceasta
atributie prevazuta in fisa postului.

- Salariile si indemnizatiile vor fi lichidate pe baza statului de plata colectiv cu exceptia cazului cand este
necesara lichidarea lor individuala.

- Documentele care atesta parcurgerea fazei de lichidare se depun la Compartimentul Economico-financiar
pentru a fi inregistrata n contabilitatea institutiei pentru reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plata
fata de tertii creditori.

C) Ordonantarea cheltuielilor

- Este faza in procesul executiei bugetare n care se confirma ca livrarile de bunuri au fost efectuate sau alte
creante au fost verificate si ca plata poate fi realizata. Persoana desemnata de ordonatorul de credite confirma ca
exista 0 obligatie certa si 0 suma datorata, exigibila la 0 anumita data, si in acest caz ordonatorul de credite
bugetare poate emite "Ordonantarea de plata™ pentru efectuarea platii.

»Ordonantarea la plata’” este documentul prin care ordonatorul de credite dispune prin Compartimentul
Economico-Financiar sa intocmeasca instrumentele de plata a cheltuielilor si sa efectueze plata obligatiilor catre
terti.

- Ordonantarea de plata trebuie sa contina date cu privire la:

* exercitiul bugetar n care se inregistreaza plata;

* subdiviziunea bugetara la care se inregistreaza plata;

* suma de plata (in cifre si litere) exprimata in moneda nationald sau Th moneda straina, dupa caz;
* datele de identificare a beneficiarului platii;

* natura cheltuielilor;

* modalitatea de plata.

- Ordonantarea la plata este datata si semnata de ordonatorul de credite dupa ce a fost intocmita in cadrul
Compartimentului Economico-financiar.

- Ordonantarea de plata va fi insotita de documentele justificative in original si va purta viza persoanelor
autorizate din compartimentele de specialitate, care sa confirme corectitudinea sumelor de plata, livrarea si
receptionarea bunurilor, executarea lucrarilor si prestarea serviciilor, existenta unui alt titlu care sa justifice plata,
precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor Tn gestiunea institutiei si in contabilitatea acesteia.

- In situatia Tn care, In conformitate cu prevederile contractuale, urmeaza sa se efectueze plata In rate a
bunurilor livrate, lucrarilor executate si a serviciilor prestate, se vor avea in vedere urmatoarele:

* prima ordonantare de plata va fi insotita de documentele justificative care dovedesc obligatia catre
creditor pentru plata ratei respective;
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* ordonantarile de plata ulterioare vor face referire la documentele justificative deja transmise
conducitorului compartimentului economico-financiar

- Laemiterea ordonantarii de plata finale, ordonatorul de credite confirma ca operatiunea s-a finalizat.

- Tnainte de a fi transmisa compartimentului economico-financiar pentru plata, ordonantarea de plata se
transmite pentru avizare persoanei desemnate sa exercite controlul financiar preventiv propriu.

- Scopul acestei avizari este de a stabili ca:

* ordonantarea de plata a fost emisa corect;

* ordonantarea de plata corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectiva este exacta;
* cheltuiala este inscrisa la subdiviziunea corespunzatoare din bugetul aprobat;

* exista credite bugetare disponibile;

* documentele justificative sunt in conformitate cu reglementarile in vigoare;

* numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

- Nici o ordonantare de plata nu poate fi prezentata spre semnare ordonatorului de credite decat dupa ce
persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu a acordat viza.

- Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu se asigura ca ordonantarile supuse
vizei se refera la angajamente de cheltuieli deja vizate si cd sunt indeplinite conditiile de lichidare a
angajamentelor.

- Ordonantarile de platd nevizate de persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu
sunt nule si fara valoare pentru conducatorul compartimentului economico-financiar care urmeaza sa faca plata,
daca nu sunt autorizate in conditiile prevazute de lege.

- Dupa aprobare, ordonantarea de plata impreuna cu toate documentele justificative Tn original se
inainteaza conducatorului compartimentului economico-financiar pentru plata.

Primele trei faze ale procesului executiei bugetare a cheltuielilor se realizeaza in cadrul institutiei publice,
raspunderea pentru angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor revenindu-i ordonatorului de credite
bugetare sau persoanelor imputernicite sa exercite aceasta calitate prin delegare, potrivit legii.

d) Plata cheltuielilor
- Plata cheltuielilor este faza finala a executiei bugetare prin care institutia este eliberata de obligatiile fata
de tertii creditori.
- Plata cheltuielilor se efectueaza de catre Compartimentul Economico-Financiar n limita creditelor
bugetare si a destinatiilor aprobate.
- Plata cheltuielilor se efectueaza Tn urmatoarele conditii :
* cheltuielile care urmeaza sa fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate;
* exista credite bugetare deschise/ repartizate sau disponibilitati Tn conturi de disponibil;
* subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueaza plata este cea corecta si corespunde naturii
cheltuielii respective;

* exista toate documentele justificative care sa justifice plata;
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* semnaturile pe documentele justificative apartin ordonatorului de credite sau persoanelor desemnate de
acesta sa exercite atributii ce decurg din procesul executarii cheltuielilor bugetare, potrivit legii;

* beneficiarul sumelor este cel indreptatit potrivit documentelor care atesta serviciul efectuat;

* suma acordata beneficiarului este corecta;

* documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar preventiv propriu;

* documentele sunt Tntocmite cu toate datele cerute de formular;

* alte conditii prevazute de lege.

Nu se poate efectua plata:

insuficiente;
* cand nu exista confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate pentru plata de catre
persoanele desemnate din cadrul compartimentelor de specialitate;
* cand beneficiarul nu este cel fata de care institutia are obligatii;
* cand nu exista viza de control financiar preventiv propriu pe ordonantarea de plata si nici autorizarea
prevazuta de lege.
- In cazul constatarii unei erori in legatura cu plata ce urmeaza sa fie efectuata, se suspenda plata.
- Motivele deciziei de suspendare a platii Se prezinta intr-o declaratie scrisa care se trimite ordonatorului de
credite spre informare, persoanei imputernicite sa exercite controlul financiar preventiv propriu.
- Ordonatorul de credite poate solicita n scris si pe propria raspundere efectuarea platilor.
Instrumentele de plata utilizate, respectiv cecul de numerar si ordinele de plata pentru Trezoreria
Statului (OPHT) se semneaza de catre persoanele autorizate din cadrul Compartimentului Economico-Financiar
de plata se emit pe numele fiecarui creditor si vor avea Tnscrise n spatiul rezervat obiectul platii si subdiviziunea
bugetului aprobat de la care se face plata.

Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor legale si bugetare se face 1n cadrul
Compartimentului economico-financiar de catre persoanele cu aceste atributii nominalizate in fisa postului.

- Scopul organizarii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice moment si
pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu privire la creditele bugetare
consumate prin angajare si prin comparatie sa se determine creditele bugetare disponibile care pot fi angajate in
viitor.

- Scopul organizarii evidentei angajamentelor legale este de a furniza informatii in orice moment si pentru
fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu privire la angajamentele legale
anuale sau multianuale aprobate de ordonatorul de credite.

- Angajamentele bugetare si legale se evidentiaza Tn contabilitate Tn conturi in afara bilantului, utilizandu-
se metoda de Tnregistrare in partida simpla. Functionarea acestor conturi este precizata in normele metodologice
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privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
1792/2002 cu modificarile si completarile ulterioare.

- La finele fiecarui trimestru, persoanele desemnate sa tina evidenta angajamentelor bugetare si legale vor
intocmi *“ Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate la finele trimestrului’” si raportul explicativ
privind toate informatiile utile cu privire la angajamentele efectuate in cursul exercitiului bugetar.

Evidenta documentelor utilizate
- Documentele utilizate n angajarea, lichidarea, ordonantare si plata cheltuielilor, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale sunt cele prevazute de OMFP nr.1792/2002

(3) \Valorificarea rezultatelor activitatii:
1 Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre compartimentul economico-financiar.
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6.0 Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii

6.1. Directorul executiv:

(1)
(2)
(3)
(4)
()
(6)
(7)

Aproba procedura

Asigura implementarea si mentinerea procedurii.

Monitorizeaza procedura

Propunere spre aprobare Bugetul de cheltuieli;

Aproba proiectul angajamentului legal (referat, nota de fundamentare) ;
Aproba angajamentul legal;

Aproba ordonantarea la plata pentru efectuarea platii

6.2. Consilier Compartiment Economico Finanaciar si Sefii Compartimentelor

(1)
(2)

Aplica si mentin procedura;

Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura, conform
responsabilitatilor

7.0 Formulare

7.1 Formular de analizi a procedurii

Nr. [Compartim Nume si prenume Aviz Data Observatii Semnatura
Crt ent
1 2 3 4 5 6 7
Consilier  |Oprisa Adrian Favorabil ~ [28.05.2020
1 |Control
Intern
o [Director Pintea Adrian- lacob Favorabil  [28.05.2020
Executiv
3 [Economico-|jejer Maria Favorabil  [28.05.2020
financiar
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7.2 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

Nr| Scopul [Ex|Comparti Functia [Nume si Data Data Data [Semnatu
difuzari ment prenume primirii retragerii intrarii in |1
Cr procedurii vigoare a
nr inlocuite

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Aplicare, Contabilit [Contabilitate Jeler Maria ~ [02.06.2020 02.06.2020

1 |Evidenta, ate
Arhivare

o |Aplicare, |» |Director [Director Pintea Adrian-
Informare Executiv_ |[Executiv lacob 02.06.2020 02.06.2020

8.0  Anexe, inregistriri, arhiviri

8.1

compartimentului economico-financiar.

8.2

Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurala se afla in dosarele

Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor

legale cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac
obiectul acestei proceduri.

8.3
(1)
(2)
(3)
(4)
()
(6)
(7)
(8)
©)

Anexe

Ordi

Diagrama Flux
Propunerea de angajare a unei cheltuieli n limita creditelor de angajament;
Propunerea de angajare a unei cheltuieli Tn limita creditelor bugetare;
Angajament bugetar individual/global
Ordonantare la plata;

n de plata;

Dispozitie de plata /incasare catre casierie;
Situatia privind executia cheltuielilor bugetare angajate
Angajament legal (contract de achizitie publica, nota de comanda)
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Anexa nr.1 —diagrama flux procedura

Referat de necesitate aprobat

Angajament legal +propunere angajare
cheltuieli

I

Angajament bugetar individual/global

'

Exercitare viza CFP

Lichidare

Ordonantare de plata

Plata cheltuieli

Cec numerar Ordin de plata

/ Factura fiscala

B

Proces-verbal de
receptie mijloace-
fixe

Nota de receptie si
de constatare
diferente

Conducatorul
compartimentului de
specialitate
Certifica in privinta
realitatii, regularitatii si
legalitatii

Persoana responsabila
acorda viza bun de plata




Anexa nr.2 la procedura

{INSTITUTIA)
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA SIMERIA
Data emiterii ...........
Compartimentul de specialitate

.
PROPUNERE DE ANGAJARE
a unei cheltuieli in limita
creditelor de angajament
T1] 111 |
Beneficiar: ........ccereeenreresnnes
Calculul disponibilului de credite de angajament
- lei -
ANEXA LA ISuma angajats |
BUGET*) Iva]uta ] [ ]
Subdiviziunea  Credite | oo 11 pisponibil S
clasificatiei de anga- . Disponibil de
\ ) de anga-|| de credite ;
bugetului jament X ; credite de
jament de angaja- curs )
aprobat (ct. . 1l angajament
angajate|| ment ce valu-illei «
[or-] s T 8071 + . felul ramas de
(ct. mai poate [jfelulfisumall 5 ,
subcap. .... SID ct. 8072) fi anaaiat angajat
HHU .. 8072) 98]
art. .......
alin. ......
lo IR 2 3=col. 12 |4 15 6 7 {g=col. 3-7 ]
TOTAL ..........,
Control financiar preventiv
Compartimentul Compartimentul
de specialitate de contabilitate*) CFPP CFPD
Data ........ Data ....... Data Data
Semnatura ...., Semnatura ....... Viza..... Viza.. ...
Semnatura ..... Semnatura .....

*) Se completeaza pentru actiunile multianuale pe baza datelor din anexele la bugetul
ordonatorului de credite, prin care au fost stabilite creditele de angajament.
**) Raspunde de datele inscrise in coloanele 1, 2 si 3.

CFPP-control financiar preventiv propriu
CFPD-control financiar preventiv detegat

Crdonator de credite,

.......................
......................

.................



Anexa nr. 3 la proceduri

(INSTITUTIA)
Directia de Asistentd Socialid Simeria

Data emiterii
Compartimentul de specialitate
Nr.

PROCPUNERE DFE ANGAJARE
a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare

.............

.......................

Scopul: . ... ... . . e i i
Beneficiar: ............cihuuuunn
Caleulul disponibilului de credite bugetare
- lei -
Subdiviziunea ISuma angajata |
clasificatiei . - ]

. aluta . -
bugetului Credite Credite dDalas(F:):enc;it::lel I\—l_———-l Disponibil
aprobat bugetare|| bugetare buaetare de credite
Cap. veen aprobate|| angajate ce?'nai CU‘!‘S e bugetare
subcap. .... (ct. (ct. - lerulllsum vaiu-lllelt - ramas de
U ... 8060) | soss) [ Poatefi umay - tar angajat

angajat
art. «oan
atin. ...... ]
[0 IR [2 [B=col. 12 Jf¢ |5 Jl6 7 Jl8=col. 3-7 |
TOTAL ...........
Control financiar preventiv

Compartimentul Compartimentul
de specialitate de contabilitate*) CFPP CFPD
Data ........ Data .......

" " Data ...... Data........
Semnatura ..... Semnétura ....... Viza. . Viza..

Semnatura ..... Semnatura ,....

*) Raspunde de datele inscrise in coloanele 1, 2 si 3.

CFPP-control financiar preventiv propriu
CFPD-control financiar preventiv delegat

Ordonator de credite,
Data .

-----------------

-----------



Anexa nr. 4 la proceduri
(INSTITUTIA)

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALE SIMERIA

ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUATL, / GLOBAL

Beneficiar: ............
- lei -~

Inregistrarea bugetars Suma

cap. ... subcap. ... titlu ... art. ... alin . ... ....ee..
Suma totala ........

Tipul angajamentului: individual (global) .....cccveecenee

Spatiu rezervat CFPP Data:

- Viza Semnatura:

- Refuz de viza

- Inregistrare individuald Nr. ... Data.......
Spatiu rezervat CFPD Data:

- Viza

- Intentia de refuz de viza Semnatura:

- Refuz de viza

- Inregistrare individuala Nr. ... Data .....

Ordonator de credite,
Data:
Semnatura:



(INSTITUTIA}

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA SIMERIA

Anexa nr. 4§ 1a procedurd

Nr/data angajamentului legal
Modul de platd (virament/numerar)

Lei/valuta

Suma de platd (lei)

Suma datorati beneficiarului
Avansuri acordate gi retinute beneficiarului

Suma de plata (valuta)

- feiful valutel «.c.cocvevvanee

- suma in valutd ....oieenenne
- cursul valutar .....ceeenvnnes
-suma inlei ccenrrenas

Calculul disponibilului din contul de angajamente bugetare

- lejf -

naintea efectua-

Subdiviziunea Disponibil
clasificatiei
bugetare rii platii

Cap. ... subcap ..
titiu ... art, ..,
alin. ...

(ct.8066)

Suma de plata

Disponibil dupa
efectuarea platil

0

L1

2

| 3=col 1-2

|

Numele si adresa

Numarul de

beneficiarului cont .....

................... Trezoreria

(Banca) ......

................... Cod .covvivninnnns

Control financiar preventiv
Compartimentul  Compartimentul
de specialitate de contabilitate*) CFPP CFPD
Data ...... . Data .......
Semnatura ..... Semnatura ....... Data ...... {?ata """"
T Viza........... Viza............ .
Semnatura ..... Semn&tura .....

*) =

raspunde de datele Tnscrise Tn col. 1

Crdonator de credite,

Data:

Semnatura:
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PNEXA R -

DISPOZITIE DE catre caserie
nr. din
Numele si prenumele
Functia (calitatea)

Suma lei | |
(in cifre) (in litere)
Scopul incasari - platii

Viza de control Compartiment

Conducatorul unitatii . ) ‘
preventiy | financiar - contabil

Semnitura

Se va inscric “INCASARE” sau “PLATA” dupa caz 14-4-4




(INSTITUTIA) _ §
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA SIMERIA

Anexa nr. 8la procedurs

SITUATIA PRIVIND EXECUTIA CHELTUIELILOR BUGETARE ANGAJATE

la finele trimestrului ...orcusses f T
- mii lej -
Subdiviziuneall Credite Angaja- Credite | Angajamente legale | Plati Angaja-
clasificatiei bugetare|| mente bugetare | din care: | aferen- mente
bugetului aprobate|| bugetare|| disponi- —(FC(‘):TAL : te an- fegale
aprobat ct.8060) || ct.8066) bile ‘ Il gaja- de pla-
(cap. ...../ 8067) ;?gpi?— ﬂ%ﬁf mente- || tit
titlu ... ) tul curente :Zgale
anuiui (din
ct.700,
120,119
etc.)
0 1 2 3={col. 4 5 6 7 8=(col.
1-2) 4-7)
L L I L | I I |l
| B | | L | | | L
! L I | l | 1 | | |
L I I I il | | | I |
| I | I I IL H I | |
B L I | | | I | | |
I 1L | | | | I | | |
L I 1 I | L I I | |

------------------------

lllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll
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Anexa nr.9
CONTRACT DE PRESTARI DE SERVICIT

I. PARTILE CONTRACTANTE

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA, cu sediul in Simeria, str. Piata Unirii, bl.5, Parter,
judetul Hunedoara, telefon/fax 0254-262076 / 0254-262518, cod fiscal 39185575, cont

RO- ----X, deschis la Trezoreria Deva, reprezentati prin
avand functia de director executiv, in calitate de beneficiar, pe de o parte

si

SC ---- SRL, cu sediul in ------ Gt e e R
-, tel , C.UL - , Inregistrati la

Registrul Comertului sub nr. ---- , cont --- \

deschis 1a Trezoreria ——ewwmn=----- , reprezentatd prin «--we-----------em-—- , in calitate de prestator.

au convenit sa incheie prezentul contract de prestari de servicii, cu respectarea urmatoarelor
clauze:

II. OBIECTUL CONTRACTULUI

2.1. Obiectul contractului 1l reprezintd furnizarea de servicii de ~=mw-sa-mmmermmee——- [descriere]

HI. TERMENUL CONTRACTULUI

3.1. Contractul se incheie pe o duratd de 1 an Incepand de la data de --.--.---- si p4ni la data
de r mmmeee,

IV. MODALITATEA DE PLATA

Pretul prestérii serviciilor descrise mai sus, prestate de FURNIZOR ciitre BENEFICIAR este
de ~mmmmmmmmemee lei/luna.

BENEFICIARUL va plati pretul lunar in lei in termen de 30 zile de la emiterea facturii.

V. GARANTII

5.1. Prestatorul de servicii garanteazi pentru serviciile prestate in felul urmator [descrierea
garantiilor]

VL. OBLIGATIILE PARTILOR

6.1. Prestatorul de servicii se obligd: [descrierea detaliatd a obligatiilor prestatorului]
6.2. Beneficiarul serviciilor se obligd: [descrierea detaliata a obligatiilor furnizorului)



VII. CONDITII INCETARE CONTRACT

Contractul Inceteazi in urmatoarele conditii:
a) prin ajungere la termen
b) cu anticipatie prin acordul partilor sau pentru neindeplinirea clauzelor contractuale

VIII. FORTA MAJORA

8.1. Nici una dintre pértile contractante nu rispunde de neexecutarea la termen sau/si de
executarea In mod necorespunzétor - total sau partial - a oricdrei obligatii care ii revine n
baza prezentului contract, daci neexecutarea sau executarea necorespunzitoare a obligatiei
respective a fost cauzati de forta majors, asa cum este definitd de lege.

8.2. Partea care invoca forta majora este obligatd si notifice celeilalte parti, in termen de 60
zile producerea evenimentului si s ia toate mésurile posibile In vederea limitirii
consecintelor Iui,

8.3. Daca In termen de 90 de zile de la producere, evenimentul respectiv nu inceteazi, pirtile
au dreptul sd-gi notifice Incetarea de plin drept a prezentului contract firi ca vreuna dintre ele
sé pretindé daune-interese,

IX. LITIGII

9.1. Partile au convenit ca toate neintelegerile privind prezentul contract s fie rezolvate pe
cale amiabild de reprezentantii loz.

9.2. In cazul in care nu este posibila rezolvarea litigiilor pe cale amiabilé, partile se vor adresa
instantelor judecétoresti competente.

X. CLAUZE FINALE

10.1. Modificarea prezentului contract se face numai prin act aditional Incheiat intre partile
contractante.

10.2. Prezentul contract, impreund cu anexele sale care fac parte integranti din cuprinsul siu,
reprezintd vointa pértilor i Inldtur orice altd Intelegere verbala dintre acestea, anterioari sau
ulterioard incheierii lui.

10.3. In cazul in care pértile Isi incalcd obligatiile lor, neexercitarea de partea care suferd
vreun prejudiciu a dreptului de a cere executarea Intocmai sau prin echivalent banesc a
obligatiei respective nu inseamndi ca ea a renuntat la acest drept al séu.

10.4. Prezentul contract a fost incheiat azi, --.--.--—-, in 2|(doua|) exemplare, cate unul pentru
fiecare parte

PRESTATOR, BENEFICIAR



Anexa nr.9

CONTRACT DE EXECUTIE LUCRARI

I.  PARTILE CONTRACTANTE

Prezentul contract se incheie irftre:
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA, cu sediul in Simeria, str. Piata Unirii, bl.3, Parter, judetul
Hunedoara, telefon/fax 0254-262076 / 0254-262518, e-mail spas.simeria@gmail.com, cod fiscal

39185575, cont RO..iiieiricireeereeeeeeeseneen s X, deschis la Trezoreria Deva, prin reprezentatii
séi legali in calitate de Beneficiar

S,
SC it ,cusediul in ..ooceveevicinnnnn, L Tel v, Cax R
e-mail: ....ccooveene. inregistratd la Registrul Comertului al judetului............ CU I vreererecrenreereernans ,
cod fiscal (CUD).....cccoveeivenns , avand contul curent nr.........cccveeeeneeee. deschis la Banca

in calitate de Antreprenor (Executant)

. OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul prezentului contract este
in conformitate cu:

- Scrisoarea de oferta

- Devizul oferta

- Documentatia de executie (P.T. + D.D.E.)

Normativele referitoare la executia lucrérilor cuprinse in documentatia de executie
Legislatia in vigoare

n. VALOAREA CONTRACTULUI

Valoarea prezentului contract este de: ......... RON (inclusiv TVA). Pretul este ferm pe toati
durata derulérii contractului.

V. MODALITATI DE PLATA

Plata se va face egalonat, pe baza documentelor justificative lunare (situatii de
lucrari verificate si confirmate de geneﬁciar, co-finanfator si proiectant) pentru cantititile
de lucréri real executate cu preturi conform devizului oferta initial.

Lucriérile suplimentare care nu sunt cuprinse in deviz precum i eventualele depasiri
cantitative se vor deconta in acelasi mod, necesitind Insi Inaintea executiirii acestora o oferts
suplimentard pe baza unei dispozitii de santier care s3 justifice necesitatea suplimentirii lucririlor si
cauzele aparifiei acestora, un aviz scris din partea beneficiarului si a co-finantatorului, si un act
aditional la prezentul contract in care si se specifice valoarea §i termenul de executie a? lucririlor
suplimentare (eventual noul termen de finalizare al prezentului contract, daci este cazul).

Plata se va face in termen de 14 zile de la data emiterii facturii. Factura nu se va emite inainte
de acordul beneficiarului si co-finantatorului privind verificarea cantitifilor de lucriri real

executate, calitatea materialelor puse in operi si calitatea lucrdrilor cuprinse in situatiile de lucrari
emise de antreprenor.

...................................................................................................

V. TERMENUL DE EXECUTIE

Termenul de executie al lucrdrilor cuprinse in prezentul contract este de: ............ zile/luni de la
data semnirii contractului. ) ] . . o
Termenul de executie poate fi modificat numai In baza unui act aditional care si justifice

necesitatea prelungirii prezentului contract. In cazul conditiilor meteo nefavorabile antreprenorul
(executantuB poate solicita beneficiarului prelungirea termenului de executie

V. OBLIGATIILE ANTREPRENORULUI (EXECUTANTULUI)

Antreprenorul confirma cé a vizitat santierul §i a verificat situatia de lucriri. El va verifica de



asemenea daci lucrérile de executie $i toate lucririle de detaliu care le corespund acestora au fost
prevazute in contract.

Antreprenorul este obligat:

- S notifice beneficiarului §i Inspectoratului in Constructii data Inceperii efective a lucrarilor

- Sa execute toate lucrérile previzute In contract gi s predea beneficiarului lucrarile cantitativ si
calitativ la termenul stabilit

- S# execute lucrarile conform legislatiei si normelor tehnice in vigoare

- Si respecte intocmai proiectul de executie al lucrérilor

- Saremedieze deficientele de calitate apérute in timpul executérii lucrarilor

- Si solicite din timp documentatia necesar3 fazelor de lucru

- S& semnaleze beneficiarul in timp util asupra posibilelor neconcordante aparute in proiect

- S& respecte intocmai programul de urmérire a calitdfii §i si anunte din timp beneficiarul si
proiectantul ori de céte ori este necesaré verificarea lucrarilor care urmeaza sa fie ascunse

- S avertizeze din timp beneficiarul asupra evenimentelor care pot pune probleme procesului de
executie al luecréirilor, inclusiv mésuri de ordin arheologic, istoric ... etc

- S& respecte pe toata perioada lucréarilor normele de protectie a muncii precum si cele PSI

- S&rdspundd pentru pagubele produse din vina proprie

- Sd asigure forta de muncé calificaté, materiale, instalatii i echipamente de calitate si 3
supravegheze lucrérile cu personal calificat

- 53 pastreze curatenia in santier pe parcursul desfagurérii lucriirilor si s elibereze amplasamentul
la terminarea lor. ] o ]
- Sa intocmeasci si si predea beneficiarului Inainte de inceperea lucririlor graficul de executie al

lucrarilor si sa actualizeze acest grafic ori de cate ori este necesar (intirzieri, lucriri suplimentare
etc.)

- S& intocmeascd lunar situatiile de lucréri insotite de documente justificative (atasamente) si
certificate de calitate pentru materialele puse tn operi

- Sa notifice beneficiarul i co-finantatorul daca sunt ndeplinite conditiile de receptie la
terminarea Jucrérilor si s# solicite convocarea comisiei de receptie

VL. OBLIGATIILE BENEFICIARULUI

Beneficiarul se obligi:

- S84 puni la dispozitie executantului inainte de inceperea lucririlor a documentelor de executie,

amplasamentului liber de orice sarcini, acces la surse de apa si energie electrici

- S& asigure controlul calititii lucrdrilor prin personal atestat (inspector de santier)

- 58 verifice i sd confirme Impreund cu co-gnantatonﬂ si proiectantul cantitétile de lucriri lunare
(situatii de platd) in termen de maximum 5 zile de la data emiterii lor de ciitre executant

- Sé efectueze plitile la termenele stabilite

- Sé respecte programul de urmdrire a calititii

- Si asigure, la cererea executantului prezenta proiectantului in vederea asistentei tehnice

VII. GARANTIE

Perioada de garantie pentru lucriirile coniractate este de.............. (ani). Perioada de garantie

incepe din data receptiei la terminarea lucririlor pini la data receptiei finale.

Lucririle de remedieri sau refaceri necesare in perioada de garantie vor fi executate exclusiv
pe cheltuiala antreprenorului. In cazul in care deficientele apar In urma exploatirii
necorespunzitoare, remedierile vor fi suportate de catre beneficiar.

VIII. PENALITATI

La depésirea termenelor previzute In prezentul contract se vor aplica penalitatile legale in
vigoare.

IX. FORTA MAJORA

Forta majora, asa cum este definitd de lege, exonereazi de raspundere partea care o invoci in
conditiile legii, cu cerinta notific#rii scrise prealabile in 3 zile de la aparitia cazului de fortd majora.
In caz de fortd major# (cutremure, inundatii, calamitiiti naturale, caz de razboi, intreruperi pe



anumite perioade la nivel national, decrete, acte guvernamentale, etc), lucririle vor fi sistate,
beneficiarul avind obligatia de a achita integral lucrérile executate si de a conserva aceste lucrari
impreund cu constructorul,

X. REZILIEREA CONTRACTULUI

Dacd pe timpul realizérii lucrédrilor se constata c¢i una din parti nu respecti prevederile

contractuale se va solicita in scris celeilalte parfi luarea misurilor pentru solutionare.
In cazul In care prin conciliere directd partea n culpa nu rispunde favorabil, partea pagubita
are dreptul si solicite rezilierea contractului cu un preaviz de 15 zile lucritoare.

Antreprenorul (executantul) poate cere rezilierea contractului daci:

Beneficiarul nu-si indeplineste obligatiile stipulate in contract

Beneficiarul nu onoreazi o plati scadenti mai mult de 3 luni

Beneficiarul este declarat in stare de faliment (imposibilitate de plats)

- Beneficiarul notificA executantul ci din motive nepreviizute si datoriti unor conjuncturi
economice 1i este imposibil s3 continue indeplinirea obligatiilor contractuale

Beneficiarul poate cere rezilierea contractului daci:

- Antreprenorul (executantul) a fost declarat in stare de faliment

- Antreprenorul a abandonat contractul

- Antreprenorul nu Incepe lucririle fara sa aibd un motiv justificat sau nu reia lucririle suspendate
de la primirea dispozitiei de reincepere a lucrarilor

- Antreprenorul nu a indepértat materialele necorespunzitoare de pe santier sau nu a reficut o
lucrare in termenul stabilit

- Antreprenorul nu Isi indeplineste obligatiile contractuale

- Antreprenorul a subcontractat lucriri %éré acordul beneficiarului

XL LITIGII

Eventualele litigii care s-ar putea ivi in legéturd cu prezentul contract vor fi solutionate pe
cale amiabild, iar dac acest lucru este imposibil, litigiul va fi solutionat de instanta in a ciirei raza
teritoriald se afld imobilul care face obiectul acestui contract.

XII. ALTE CLAUZE

Orice comunicare intre parti se va face in scris. Orice schimbare de adresa va fi comunicati
celeilalte pérti

Prezentul contract contindnd.................... Fle $leriniinireerercree et anexe a fost
incheiat astizi, ....ccovcerrnirerrerrrerenns [ s U exemplare
originale.

Devizul oferta anexat prezentului contract face parte integranti a acestuia.

BENEFICIAR ANTREPRENOR
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