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Cap.1 Lista responsabililor cu elaborarea,
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Cap. 5 Domeniul de aplicare
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Cap 8 Descrierea procedurii
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CONTINUTUL PROCEDURII
1.0 SCOPUL
1.1 Procedura descrie activititile desfasurate in vederea acordarii gratuite de lapte praf pentru
copii cu varsta 0-12 luni prevazute de lege, ce intra in competenta Directiei de Asistenta
Sociald, a Directiei de Sanatate Publica si a medicilor de familie.
1.2 Procedura descrie etapele si documentatia conforma/adecvati derulirii activititii.
1.3 Procedura descrie modul in care se asigurd sprijin si consiliere in vederea acordirii gratuite
de lapte praf pentru copii cu varsta 0-12 luni.
1.4 Prin Procedurd se urmireste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al
documentelor.
2.0 DOMENIUL DE APLICARE
2.1 Activitatea constd in :
2.2 Prin formularul de comandi (anexa 1) se comandi cantitatea de lapte praf necesard pe

fiecare trimestru.

(1) Comunicarea datei si a cantititii de lapte praf repartizate de DSP

(2) Ridicarea pe bazi de proces verbal si transportul la DAS Simeria

(3) Descircarea si depozitarea cutiilor de lapte praf

(4) Anuntarea telefonica a medicilor de familie din teritoriu
(5) Elaborarea borderoului pentru luna in curs
(6) Verificarea documentelor prezentate (reteta pentru luna in curs, cu datele copilului si CI

parinte)

(7) Eliberare lapte praf pe baza retetei si a cirtii de identitate a unui parinte

(8) Finalizarea actiunii cu comunicarea citre DSP a cantititilor distribuite si persoanele

2.3

2.4

beneficiare (decont), in primele 5 zile ale lunii curente pentru luna anterioara
Activitatea de efectuare a verificarii retetei si documentelor prezentate precum si a
intocmirii borderoului pentru distribuirea gratuite de lapte praf pentru copii cu varsta 0-12
luni este de competenta personalului specializat din cadrul Directiei de Asistentd Sociala
si se desfasoara in cadrul Primariei orasului Simeria - (DAS), Tn colaborare cu Medicii de
Familie si Directia de Sanatate Publica.
Lista structurilor, compartimentelor implicate in procesul activitatii

(1) DAS Simeria - Directia de Asistentd Sociald Simeria
(2) DSP- Directia de Sanitate Publici
(3) CMI-MF - Cabinete medicale individuale - Medici de Familie
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3.0

DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Reglementari internationale

(1)
(2)

Legea nr. 18/1990 (r) - ratificarea Conventiei ONU cu privire la drepturile copilului.
Standardele internationale de control intern

3.2 Legislatie primara

1)
(2)

Legea nr. 292 din 20 decembrie 2011 a asistentei sociale cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 321/2001 privind acordarea gratuitd de lapte praf pentru copii cu varste
cuprinse ntre 0-12 luni, care nu beneficiaza de lapte matern.

3.3 Legislatie secundara

1)
(2)
)
(4)

Q)

0.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice;

0.G 119/1999, privind Controlul Intern Managerial si Controlul Financiar Preventiv ,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul ministrului sanatatii si al administratiei si internelor nr. 267/1259/2006 pentru
aprobarea Normelor Metodologice de aplicare al Legii nr. 321/2001 privind acordarea
gratuitd de lapte praf pentru copii cu varste cuprinse intre 0-12 luni, care nu beneficiaza
de lapte matern;

Ordinul ministrului sanatatii si al administratiei i internelor nr. 380/106/2011 privind
modificarea art.1 din anexa nr.1 la Ordinul ministrului sanatatii si al administratiei si
internelor nr. 267/1259/2006 pentru aprobarea Normelor Metodologice de aplicare al
Legi nr. 321/2001;

Ordinul M.S. nr. 978 din 26 iunie 2019 pentru prelungirea termenului de aplicare a
prevederilor Normelor tehnice de realizare a programelor nationale de sanatate publica
pentru anii 2017 si 2018, aprobate prin Ordinul ministrului sandtatii nr. 377/2017,
precum si modificarea si completarea acestora pana la data de 31 decembrie 2019.

3.4 Alte documente, inclusiv reglementari interne

(1)
(2)
©)

Regulamentul de organizare si functionare al entitatii publice

Fise de post ale persoanelor cu atributii in procedura

Dispozitia nr. 11864/18/2018 privind aprobarea componentei Comisiei pentru
monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologicd a implementarii si dezvoltarii
sistemului de control/managerial din cadrul Directiei de Asistentd Sociala, a
regulamentului de organizare si functionare a Comisiei, precum si a programului de
dezvoltare a sistemului de control intern/managerial, pentru anul 2018

(4)Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce

priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95146/ CE (Regulamentul general privind protectia datelor).
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(5) Adresa DSP nr.4898/24.05.2019 inregistrati la DAS sub nr.6204/24.05.2019
(6) Contract DSP nr. 2908/06.04.2017 si acte aditionale contract

4.0 DEFINITII SI ABREVIERI

Abrevieri
PO — Procedura operationala

L - Lege

OUG - Ordonanta de Urgentd a Guvernului
DAS - Directia de Asistenta Sociala

DSP — Directia de Sanatate Publica

Cl — Carte de Identitate

APL — Autoritatea Publica Locala

5.0 DESCRIEREA ACTIVITATII SAU A PROCESULUI

5.1 Generalititi. Activititile ce privesc intocmirea documentelor necesare pentru acordare
gratuitd a laptelui praf pentru copii cu varste cuprinse intre 0-12 luni sunt de competenta

APL. DAS — ul are rolul si responsabilitatea de a asigura desfasurarea acestei activitati in
conformitate cu prevederile legale. Personalul DAS wverificd datele si documentele

prezentate de beneficiar §i emit borderouri pe care le Tnainteaza la DSP.
5.2 Documentele utilizate sunt:
(1) Procesul verbal de primire a laptelui praf pentru copii cu varste intre 0-12 luni

(2) Reteta eliberatd de medicul de familie, pe baza cireia apartinatorii beneficiarilor pot
ridica de la DAS lapte praf, pentru copii cu varste cuprinse intre 0-12 luni, trebuie sa
contind urmatoarele date:

1 Denumirea cabinetului medical;

2 Datele de identificare ale copilului (nume, prenume, CNP, varsti);

3 Criteriul de incadrare in program;

4 Numirul fisei de consultatie/din registrul de consultatie;

S Diagnosticul "alimentat artificial sau mixt”;

6 Denumirea laptelui praf indicat si cantitatea recomandata;

[ Data prescrierii, semndtura si parafa medicului.
(3) Borderou de acordare a laptelui praf pentru copii cu varste cuprinse intre 0-12 luni
(4) Formular de comandi — Anexa 1 din Ordin MS 377/2017

(5) Decont pentru luna in curs (Anexa nr.2, Anexa nr. 12 din Ordin MS 377/2017)
prevenirea si combaterea discriminarii;
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5.3 Lista completi si provenienta documentelor este prezentati in Anexa 2:

Nr. Document Provenienti/emitent
crt.
(1) Proces verbal de primire DSP

(2)
(3)
(4)
()
(6)

Retete pentru acordarea laptelui praf pentru Medici de Familie
copii cu varste cuprinse ntre 0-12 luni

Borderou de acordare a laptelui praf pentru DAS
copii cu varste cuprinse ntre 0-12 luni

Adresa de inaintare a borderoului insotit de DAS
retete

Formular de comanda — Anexa 1 la contract nr. DAS
2908/06.04.2017

Decont pentru luna Tn curs (Anexa nr.2 la DAS
contract nr. 2908/06.04.2017)

5.4 Documentele servesc in principal pentru verificarea, acordarea gratuiti de lapte praf
pentru copii cu varste cuprinse intre 0-12 luni. Formularele utilizate sunt prezentate
Tn anexa 3.

5.5 Circuitul documentelor este prezentat in diagrama de flux in anexa 1
(l) Scopul, Elaborarea, verificarea, aprobarea, arhivarea, compartimentele/institutiile la care
circula si termenele de intocmire/predare sunt prezentate in anexa 2
(2) Evidenta documentelor utilizate
(3) Registru electronic (infocet)

5.6 Date de intrare ale procesului: Procesul verbal semnat cu DSP pentru cantitatea de lapte
primita si retetele de la medicii de familie

5.7 Date de iesire ale procesului:
1) Adresa de inaintare este insotita de borderou si retetele emise de medicii de familie.
Lista detaliatd a documentelor, provenienta, destinatia si continutul sunt prezentate
n anexa 2.
5.8 Resurse necesare
(1) Resurse materiale
1 Birouri, mobilier, mijloc auto pentru deplasri in teren
2 Echipamente si tehnica de calcul adecvati (calculatoare, imprimante, scanner, refea,

ege vy

3 Fotocopiator

4 Materiale, rechizite, dosare, bibliorafturi.
(2) Resurse umane

1 Personal calificat si instruit, iIncadrat conform normarii si a statului de functii aprobat.
(3) Resurse financiare

1 Resursele financiare necesare achizitionarii laptelui praf pentru copii sunt asigurate de
la bugetul de stat prin DSP
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5.9 Modul de lucru

1)

(2)

Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

1 Primirea si nregistrarea documentelor
2 Delegatul care preia laptele praf semneaza Procesul Verbal si aplica stampila DAS

3 Inainte de eliberarea laptelui praf, se verifici retetele emise de medicii de familie
conform procedurii

4 Borderoul Tn care este trecut beneficiarul este Tnregistrat Tn registrul electronic

INFOCET pentru acordarea gratuitd a laptelui praf pentru copii cu varste cuprinse intre
0-12 ani

D DAS - ul comunica adresa de inaintare insotitd de decont, borderou si retete citre
D.S.P Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii si semnarea documentelor

6 Derularea operatiunilor se desfisoard conform planificarii activitatilor

[ Persoanele din cadrul DAS care intocmesc documentele poartd intreaga raspundere
asupra datelor si continutului acestora, iar in cazul inserarii unor date sau informatii
eronate, vor raspunde civil, administrativ sau penal pentru acestea, conform legii

8 Documentele de iesire vor fi semnate de citre directorul executiv DAS/persoana
responsabila

9 Cantitatea de lapte praf eliberatd de personalul DAS se face conform cantitatilor
prevazute in reteta, emisa cu respectarea prevederilor legale

10Elaborarea anuntului informativ privind atributiile tuturor partilor implicate in
activitatea de distribuire a laptelui praf (medici de familie, DSP, beneficiari).

Valorificarea rezultatelor activitatii
1 Eliberarea raspunsului la solicitarile beneficiarilor in termenul prevazut de lege
2 Transmiterea situatiilor statistice la datele convenite sau stabilite de lege
3 Transmiterea la termen a adresei de inaintare, borderoului si retetele de acordare a
laptelui praf, eliberate de medici de familie, catre DSP
4 Toate documentele si inregistririle acestei proceduri se arhiveazi conform normelor
legale.

6.0 RESPONSABILITATI

In derularea operatiunilor de acordare gratuita a laptelui praf copiilor cu varste intre 0 si

12 luni pe langa Directia de Asistenta Sociald mai au atributii si Directia de Sanatate Publica,

(1)
(2)
3)

precum si medicii de familie care sunt prezentate in continuare.

6.1 Directorul executiv DAS:

Directioneaza corespondenta catre persoanele responsabile
Asigura resursele necesare desfasurarii activitatilor in cadrul procedurii

Vizeaza/aproba dupda caz, documentele emise de DAS, conform modului de lucru
prezentat
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6.2 Angajatii
(1) Raspund de intocmirea documentelor conform figei postului;

(2) Raspund de respectarea procedurii;

(3) Raispund de distribuirea laptelui praf citre beneficiari, conform procedurii;
(4) Raspund de derularea activititilor previzute in contractul cu DSP, respectiv:

1 Pentru acordarea gratuita a laptelui praf la copiii cu varsta cuprinsa intre 0-12 luni, care

nu beneficiaza de lapte matern, autoritatile administratiei publice locale au urmatoarele

obligatii:

a)

f)
9)

h)

)

K)

1)

sa colaboreze cu Directia de Sanatate Publicd Hunedoara pentru buna desfasurare a
interventiei "Profilaxia distrofiei la copiii cu varsta cuprinsa intre 0-12 luni, care nu
beneficiaza de lapte matern, prin administrarea de lapte praf, in concordantd cu
actele normative in vigoare;

sa asigure un spatiu de depozitare adecvat, precum si sa creeze conditiile necesare
pentru prevenirea modificarii proprietatilor nutritive ale produselor depozitate;

sd Intocmeasca si sd transmitd formularul trimestrial de comanda catre directia de
sanatate publica, in primele 5 zile ale trimestrului pentru care se solicita produsele;
sa asigure transportul laptelui praf de la spatiul de depozitare al directiei de sanatate
publica judetene pana la locul de distributie;

sd asigure inregistrarea cantitdtilor de lapte praf primite in evidenta contabild pe
baza contractului incheiat cu directia de sanatate publica judeteana;

sda ia masurile pentru eliberarea laptelui praf catre beneficiari numai pe baza
retetelor prescrise de medicii de familie;

sa asigure utilizarea laptelui praf provenit din achizitii publice organizate la nivel
national potrivit destinatiei acestuia;

sa asigure distribuirea laptelui praf din achizitii publice organizate la nivel national
catre beneficiari in ordinea cronologica a expirarii termenelor de valabilitate;

sd instituie masuri astfel incat beneficiarii sa utilizeze produsul numai in perioada
de valabilitate;

sd asigure condifii pentru organizarea evidentei nominale a beneficiarilor
programelor/subprogramelor nationale de sanatate, pe baza codului numeric
personal, precum si raportarea lunara catre directia de sandtate publicd a numarului
de beneficiari cu cod numeric personal distinct;

sd adopte masuri pentru respectarea prevederilor legale referitoare la protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie
a acestor date;

sa asigure descarcarea consumului de lapte praf din gestiune si trecerea pe cheltuieli
efective a acestuia pe baza decontului de justificare a consumului prevazut in anexa
nr. 2 la prezentul contract, insotit de prescriptiile medicale in baza cérora s-a
realizat acordarea gratuita a laptelui praf catre beneficiari; decontul de justificare a
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consumului se elaboreaza de autoritatile administragiei publice locale, in doua
exemplare originale, cite un exemplar pentru fiecare parte si se transmite lunar la
directiei de sanatate publicd, in primele 5 zile ale lunii curente pentru luna
anterioara;

M) si colaboreze cu Directia de Sanitate Publicd Hunedoara pentru evaluarea dinamica
a cantitatilor de lapte praf necesare;

N) si sesizeze in scris, in timp util, directia de sdnitate publicd asupra existentei unor
produse cu rulaj redus, propunand masuri de redistribuire, dupa caz;

0) si transmitd directiei de sinitate publicd, in primele 10 zile ale lunii urmitoare
incheierii perioadei pentru care se face raportarea, raportarile trimestriale (cumulat
de la inceputul anului) conform machetelor transmise de catre directia de sanatate
publicd, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

P) si transmitd Directiei de Sinitate Publici orice alte date referitoare la
implementarea interventiei "Profilaxia distrofiei la copiii cu varsta cuprinsa intre 0-
12 luni, care nu beneficiaza de lapte matern prin administrare de lapte praf' si sa
raspunda de exactitatea si realitatea datelor raportate.

(5) Directia de Sanatate Publicd Hunedoara are urmatoarele obligatii:

1 incheie si deruleazd contracte subsecvente pentru achizitionare laptelui praf, formula
pentru sugari care se acorda gratuit copiilor cu varsta cuprinsa intre 0-12 luni care nu
beneficiaza de lapte matern, cu avizul Directiei generale programe - Serviciul investitii
si achizitii din cadrul Ministerului Sanatatii in baza acordurilor-cadru atribuite de
unitatea de achizitii publice centralizata, cu incadrarea in limita fondurilor alocate
pentru implementarea interventiei "Profilaxia distrofiei la copiii cu varsta cuprinsa intre
0-12 luni, care nu beneficiaza de lapte matern, prin administrarea de lapte praf’;

2 receptioneaza cantitativ si calitativ laptele praf achizitionat in conditiilor prevederilor
lit. a), Inregistreaza in evidenta contabild contravaloarea acestuia;

3 solicitd Agentiei nationale pentru programe de sdndtate finantarea pentru cantititile de
lapte praf achizitionate in conditiile prevazute in Normele tehnice de realizare a
acestora, aprobate prin Ordinul ministrului sanatatii nr. 377/2017 si efectueaza plata
catre furnizor, pe baza facturilor primite de la acestia;

4 repartizeazd medicii de familie pe fiecare unitate administrativ-teritoriald in a cérei raza
teritoriald se afla cabinetul medical individual al medicului respectiv, atat in mediul
urban, cat si in cel rural; comunica medicilor de familie repartitia facuta;

D instruiesc medicii de familie privind conditiile acordarii laptelui praf pentru copii cu
varsta cuprinsd intre 0-12 luni care nu beneficiazd de lapte matern, conform
prevederilor Ordinul ministrului sanatatii si al ministrului administratiei si internelor
nr. 267/1253 / 2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
321/2001 privind acordarea gratuitd de lapte praf pentru copiii cu varste cuprinse intre
0 - 12 luni, care nu beneficiaza de lapte matern, cu modificarile ulterioare;

10
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6 realizeaza repartizarea cantitatilor de lapte praf alocate pe fiecare unitate administrativ-
teritoriald si comunica primarilor comunelor, oraselor, municipiilor repartitia acestora,
precum si a medicilor de familie;

[ coordoneaza, indrumd si controleaza modalitatea in care se desfdsoard activitatea de
acordare a laptelui praf copiilor cu varsta cuprinsa intre 0-12 luni, care nu beneficiaza
de lapte matern;

8 monitorizeaza criteriile in baza cirora medicii de familie elibereaza prescriptii pentru
acordare laptelui praf;

9 monitorizeaza modul de realizare si de raportare a indicatorilor specifici interventiei;

10 verifica inregistrarea in evidentele primare ale cabinetelor medicilor de familie modul
de organizare a evidentei nominale a beneficiarilor interventiei, pe baza codului
numeric personal;

11 controleaza utilizarea laptelui praf, formula pentru sugari, provenit din achizitii
publice organizate la nivel national, potrivit destinatiei acestuia in cadrul interventiei
"Profilaxia distrofiei la copiii cu varsta cuprinsa intre 0 - 12 luni, care nu beneficiaza de
lapte matern prin administrare de lapte praf’;

12 urmaresc respectarea de citre persoanele implicate a responsabilititilor stabilite prin
prezentul contract referitoare la derularea interventiei nationale de sanatate public;

13asigurd si urmireste asigurarea conditiilor adecvate de depozitare laptelui praf
provenit din achizitii publice organizate la nivel national, precum si transportul in
conditii de siguranta a produsului la nivelul lantului de distributie;

14 monitorizeazd consumul de lapte praf ca urmare a acordarii acestuia copiilor cu varsta
cuprinsa intre 0-12 luni, care nu beneficiaza de lapte matern pe bazd de prescriptie
medicald eliberatd de medicii de familie, precum si stocurile de lapte praf Inregistrate
la nivelul depozitului propriu, precum si la nivelul depozitelor autoritatilor
administratiei publice locale;

15asigura furnizarea laptelui praf citre autoritdtile administratiei publice locale, in limita
cantitatii totale achizitionata in conditiile prevazute la lit. a), pe baza formularului
trimestrial de comanda prevazut in anexa nr. 1 la prezentul contract, primit din partea
autoritatilor administratiei publice locale;

16elibereaza din depozit laptele praf in ordinea cronologicd a expirarii termenelor de
valabilitate;

17intocmeste in doud exemplare avizul de insotire a marfii si elibereaza un exemplar
reprezentantilor autoritatilor administratiei publice locale;

18intocmeste evidentele contabile si tehnico-operative si realizeazd operatiunile
financiar-contabile si evidentele analitice ale stocurilor;

19descarca consumul de lapte praf din gestiune si trecerea pe cheltuieli efective a
acestuia pe baza decontului de justificare a consumului, 1nsofit de prescriptiile
medicale in baza carora s-a realizat acordarea gratuita a laptelui praf catre beneficiari;

11
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201ia masuri pentru asigurarea redistribuirii laptelui praf aflat n stocurile cu rulaj redus;
21 centralizeaza raportdrile trimestriale privind derularea interventiei Profilaxia distrofiei
la copiii cu varsta cuprinsa intre 0-12 luni, care nu beneficiazd de lapte matern, prin
administrarea de lapte praf, le analizeaza, in cazul sesizarii unor discordante, ia masuri
pentru corectarea acestora;
22raspunde de buna desfisurare a interventiei "Profilaxia distrofiei la copiii cu varstd
cuprinsa intre 0-12 luni, care nu beneficiaza de lapte matern, prin administrarea de
lapte praf' 1a nivel judetean.
23 Obligatiile Directiei de Sanitate Publici Hunedoara se realizeazd prin structurile
organizatorice ale acesteia, stabilite potrivit legii.
(6) Medicii de familie au urmatoarele obligatii conform adresei DSP nr. 2910/06.04.2017:
Pentru prescrierea laptelui praf formula pentru sugari care se acorda gratuit pentru
copiii cu varste cuprinse intre 0 si 12 luni, care nu beneficiaza de lapte matern si se incadreaza in
criteriile de acordare prevdazute de Ordinul MS/MAI nr. 380/106/2011 se utilizeaza reteta tip
Ministerul Sanatatii unde este neaparat necesar a fi completate urmatoarele date:

. denumirea cabinetului medical

. datele de identificare ale copilului (numele, prenumele, CNP, vérsta)
. criteriul de incadrare in program

. numarul fisei de consultatie/din registrul de consultatii

. diagnosticul ,,alimentat artificial sau mixt"

. denumirea laptelui praf indicat si cantitatea recomandata

. data prescrierii, semnatura si parafa medicului.

Pentru a beneficia de lapte praf in cadrul Programului National VI de Sanatate a
Femeii si Copilului conform normelor de aplicare este necesara respectarea criteriilor de acordare a
laptelui praf. Tn situatia unde diagnosticul sugarului este de malnutritie, greutatea trecuta la intrarea i
program trebuie sa concorde cu diagnosticul.

Medicului de familie implicat in acordarea gratuita a laptelui praf formula pentru
copiii cu varste cuprinse intre 0 si 12 luni, care nu beneficiaza de lapte matern si care se incadreaza in
criteriile de acordare prevazute de Ordinul MS/MAI nr. 380/106/2011, i revin urmatoarele atributii:

1 are obligatia de a adopta o atitudine profesionala si responsabila in protectia,
promovarea si mentinerea alaptarii, informand femeia inca din perioada de graviditate
asupra beneficiilor laptelui matern;

2 informeaza parintii asupra criteriilor de acordare a laptelui praf formula pentru copiii
cu varste cuprinse intre 0 si 12 luni, care nu beneficiaza de lapte matern, si asupra
locului unde va fi eliberat acesta;

3 preserie retetele de lapte praf gratuit copiilor care indeplinesc conditiile pentru
acordarea acestuia;

4 are obligatia de a {ine evidenta si de a monitoriza permanent copiii cu varste cuprinse
intre 0 si 12 luni, care nu beneficiaza de lapte matern si care se incadreaza in criteriile

12
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de acordare previzute de Ordinul MS/MAI nr. 380/106/2011 , pe care ii are in
evidenta, pe baza figei prevazute in anexa II;

S actualizeaza lunar informatiile cuprinse in aceasta fisa;

6 transmite lunar Directiei de Sanatate Publica, pana la data de 5 a lunii in curs pentru
luna anterioara, fisele copiilor pe care ii are in evidenta, cu varsta cuprinsa intre 0 si 12
luni, care beneficiazi de acordarea laptelui praf in conformitate cu legislatia in vigoare.

7.0 FORMULARE 3 .
7.1 FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Serviciul Demian

1. Beneficii Nicolae

Sociale _ pol 9
98
3.

7.2 LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

1. | Serviciul Demian Nicolae @@‘ B
Beneficii

Sociale J 0/0)
2. | Compartiment Sohorca Cristina

Protectia Maria 03.09.
Copilului 2019 .

W
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8.3 Formular de comandi — Anexa 1 la contractul nr. 2908/06.04.2017
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Anexa 1 - Diagrama flux :

ACORDAREA LAPTELUI PRAF P

CUPRINSA INTRE 0-12 LUNI

ENTRU COPII CU VARSTA

comanda la DSP, trimestrial

DAS transmite formularul de | DSP comunica telefonic DAS-ului cantitatea de lapte

praf repartizata si data preluarii

A 4

depoziteaza

Delegatul DAS preia pe baza de proces verbal cantitatea repartizata, o transporta la sediu si o

\ 4

Personalul DAS anunta medicii de familie si
intocmeste borderoul/medici de familie

A 4

Beneficiarul solicitd la DAS
acordarea gratuitd de lapte praf pe

Medicul de familie,

baza de reteta si CI parinte

elibereaza reteta

A

y

Personalul DAS verifica documentele (reteta si CI) si acorda lapte praf beneficiarilor.
Cantitatile si beneficiarii sunt inregistrati in borderou

A

y

La sfarsitul lunii, personalul DAS redacteaza adresa, verifica corectitudinea retetelor, borderoul,
stocul de lapte praf si intocmeste decontul pentru luna in curs.

Delegatul DAS predd adresa de inaintare si
borderoul, cu retetele anexate si decontul

A

Semnat Director Executiv

la DSP, n primele 5 zile dupa expirarea
lunii curente

) 4 . DAS
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Anexa 2

LISTADOCUMENTELOR UTILIZATE CONTINUTUL, PROVENIENTA SI

CIRCUITUL ACESTORA
Nr. Denumirea Nr. Se utilizeazi la Compartiment Data/ Termen de Persoanele Circula la: Locul de
crt. documentului exem ul/persoana perioada predare care vizeazi Arhivare/
plare care il DISTRIBUIRII documentul destinatar
intocmeste
/gestioneaza
1. PROCES VERBAL 2 PRIMIREA LAPTELUI DAS Trimestrial/trange La semnarea | Director DAS DAS, DSP
DE PREDARE- PRAF. Delegatul care procesului exec. DAS
iilP'\'/ll':ERLEU'IAPRAF semneaza PV va aplica verbal
EMIS DE D.S.P stampllwa.D.AS sau stampila 4
a Primariei
2. BORDEROUL DE 2 acordarea gratuita a laptelui DAS 1-30 ale fiecarei luni Pana pe data | Director DAS DAS, DSP
ACORDARE A praf pentru copii de 5 a lunii exec. DAS
LAPTELUI PRAF urmitoare
3. Retetele eliberate de 1 acordarea gratuita a laptelui Medicul de 1-30 ale fiecarei luni Pana pe data | Medicul de DAS, DSP DSP
medici de familie praf pentru copii familie de 5 a lunii Familie
urmatoare
4, ADRESA DE 2 acordarea gratuita a laptelui DAS in prima zi dupa Pana pe data | director DSP DAS, DSP
INAINTARE A praf pentru copii expirarea lunii curente | de 5 a lunii executiv
BORDEROULUI CU urmitoare DAS
RETETELE
5. Formular de comanda 2 Comanda lapte praf DAS trimestrial Pand pe data | Director DsSP DAS
— Anexa 1 la contract de 5 a lunii exec. DAS
nr. 2908/06.04.2017 de Tnceput de
trimestru
6. Decont pentru luna in 2 Decontare DAS lunar Pana pe data | Dir. Exec. DSP DAS
curs (Anexa nr.2, la de 5 a lunii DAS
contract nr. urmitoare
2908/06.04.2017)
7. Contract 2 Stabilire conditii DSP 2 ani/modificarea La semnare Cond. DSP, DAS DSP, DAS
legislatiei/expirarea Primar

contractului
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Anexa 3 - Formular de comanda

ANEXANR.1
la Contractul
pentru furnizarea citre auntorititile administratiei publice locale a laptelui praf, formuli
pentru sugari, care se acorda gratuit, pe bazi de prescriptie medicala, copiilor cu varsta
cuprinsi intre 0 -12 luni, care nu beneficiazi de lapte matern

Consilml Local al orasului Simenia Directia de Sandtate Publici Hunedoara
Nr.... 1) O

Nr....din......

Catre

Dhrecpia de Sanatate Publica a judefulu Hunedoara

FORMULAR DE COMANDA
pentru furmizarea lapteha praf, formula pentru sugam cu varsta cupnnsa intre 0-12 hom
care mu beneficiaza de lapte matermn, provemt din aclizifn publice orgamzate la mvel nafional,
TRIMESTRUL ..... /anul

Numar estimat de

Programul national de sinatate a femeii 51 copilulu Produsul beneficiari cu CNP
Subprogramul de nutrigie 5i sinatate a copilului distimct

Intervenfia "Profilaxia distrofiel la copinl cu varsta
cuprinsd intre 0- 1 2 lumi, care nu beneficiazi de lapte
matern prin admimstrare de lapte praf ™

Lapte praf Vitalact

Stoc mifial = ... cutil
Cantitatea furmizatd pentru tnmestrul precedent (de citre directia de sinitate publici) = ...

[N

3. Cantitatea acordata pentru beneficiani programubn/subprogramuln in tnmestrul
precedent = ..... cuhi
4 Gmdul de ufilizare a produsuhu in tnmestrul precedent =rand 3 x 100/ (rind 1 + rand 2)
..... %
A Cantltal:ea ramasd nentilizati la sfarsitul tnmestouha pre-:edem (1+2-3)=_.. cutu
6. Cantitatea necesara a fi firnizati pentru tnmestrul wrmétor (de citre direcfia de sindtate
publicd) =..... cutil

Reprezentant DAS Simeria,

NOTA:

a) Formularul se va intocnu in doud exemplare, dinfre care un exemplar se va transmite
Directiel de sandtate publicd a judefulu Hunedoara, in primele 5 zle ale tnmestrulu
pentru care se soliciti produsele.

b) Cantitifile completate la randumle 1. 2, 3, 5 51 6 se expnma in unitatea de masurd din
contract.
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Anexa 4 - BORDEROU de acordare lapte praf pentru copii cu varsta cuprinsa intre 0-12

luni
Nr.crt. | Numele si C.N.P. Adresa Act Cantitatea | Semnatura
prenumele identitate (cutii)
copilului
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Anexa 5 - Decont lunar

Consiliul Local al orasului Simeria

Anexa nr.1
la Contractul
pentru furnizarea catre autoritafile administragiel publice locale a laptelui praf., formmla
pentru sugari, care se acorda gratuit, pe baza de prescriptie medicald, copiilor cu varstele

cuprinse intre 0-12 huni, care nu beneficiaza de lapte matern

Directia de sanatate publici a judefulm Hunedoara

Directia de Asistenta Sociala Nr.
Nr.
DECONTPENTRU Iuna ........o.ooooeeenanul o
de justificare a consumului de «lapte» «prafs. fornmla pentru sugari, pentm beneficiarii
interventiei "Profilaxia distrofiei Ia copiii cu vérsta cuprinsa intre 0 - 12 luni, care
mu beneficiaza de «lapte» matern prin admunistrare de «laptes «prafs”
c umtz.tez de }apte Unitatea de masura
- . praf eliberati pe s R
D binstul Mr. inregistrare bazs d . {1dentic3 cu cea dm
e .. # cabumetui prescripiie amaae p.m_ac_np]'le comumcirile privind | Pret cu TVA unitate | Valoarea en TVA
CHP medical enatent al L medicali . Rk .
A Jicale medicala cantitatea de masura ler {le1}
prescnppe < repartizata de DSP
0 1 2 3 4 5 6=325
Total

Raspundem de realitatea 5i exactitatea datelor.

Sef serviciu,
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Anexa 6 ANUNT INFORMATIV
PRIVITOR LA DISTRIBUIREA LAPTELUI PRAF

pentru copii cu varste cuprinse intre 0-12 luni, care nu beneficiaza de lapte matern
Elaborat in colaborare cu Directia de Sanatate PublicA Hunedoara

Procedurile de distribuire a laptelui praf pentru copii cu varste cuprinse intre 0-12 luni, care nu beneficiaza de lapte
matern, conform Legii nr. 321/2001, a Ordinului nr. 267/1259/2006, a Ordinului nr. 380/106/2011 si Ordin MS nr.
377/2017 includ urmétoarele etape:

1. Medicii de familie tin evidenta si monitorizeaza din cadrul copiilor cu varste cuprinse intre 0 si 12 luni doar
copiii care nu beneficiaza de lapte matern si care se incadreazi in criteriile previzute de Ord. MS/ MAI
nr.380/106/2011:

a) cu mame care prezintd contraindicatii ale alaptarii (boli grave: TBC pulmonar activ, neoplazii, casexie,
septicemie, boli psihice grave, epilepsie, eclampsie, scleroza in placi, insuficienta renala, hepatica sau
cardiaca, diabet zaharat decompensat, tireotoxicoza, mama infectata cu HIV, tratamente cu citostatice,
diazepine, anticonvulsivante, anticoagulante, radioizotopi, consum de droguri sau dependenta de alcool, tutun
care determind intoxicatii ale copilului);
b) copii sanatosi la care se constata o crestere nesatisfacatoare (sub limita inferioard a normalului varstei),
datorita absentei laptelui matern. Cresterea nesatisfacatoare a copilului va fi consemnata in fisa de consultatie
medicala a acestuia, dupa evaluarea, de cétre medicul de familie/medicul specialist pediatru sau neonatolog, a
tehnicii de alaptare si a curbei ponderale. Decizia privind acordarea laptelui praf se ia numai daca este
indeplinita una dintre urmatoarele conditii:

b.1) copilul nu a recuperat greutatea de la nastere dupa doud saptdmani de viata;

b.2) copilul cu vérsta cuprinsa intre 0-8 luni creste in greutate cu mai putin de 500 g/luna;

b.3) copilul cu varsta mai mare de 8 luni creste in greutate cu mai putin de 250 g/luna;
c) copil adoptat sau aflat Tn familie de plasament;
d) cu mama decedata.

2. Directia de Sanatate Publica centralizeaza si actualizeaza lunar informatiile cuprinse in figele copiilor intre 0-
12 luni care beneficiaza de acordarea laptelui praf, in conformitate cu legislatia sanitara, fise raportate de
catre medicii de familie.

3. Directia de Sanatate Publica transmite Ministerului Sanatatii necesarul de fonduri pentru derularea activitatii
prin care se acorda gratuit lapte praf sugarilor, iar Ministerul Sénétitii aloci fondurile bugetare in limita
fondurilor disponibile.

4. Ministerul Sanatatii organizeaza la nivel national procedurile de achizitie publica a laptelui praf ce se acorda
in cadrul Programului National de Sanatate a Femeii si Copilului, Tn conformitate cu Ord. MS 377/2017.

5. Directia de Sanatate Publica transmite la DAS informatii cu privire la cantitatea de lapte praf repartizata si
data la care aceasta cantitate poate fi ridicata de la sediul DSP.

6. Cantitatea de lapte praf este ridicata de la DSP de catre autoritatile locale (personalul din primarie) sau este
livrata de furnizor si este depozitata la sediul DAS.

7. Personalul DAS anuntd medicii de familie ca laptele praf a sosit si poate fi distribuit beneficiarilor.

8. Medicii de familie anunta parintii care se incadreaza in prevederile legale sa ridice laptele praf de la DAS pe
baza de reteta.

9. Beneficiarii se prezintda la DAS cu reteta pentru luna in curs si cu cartea de identitate pentru ridicarea laptelui
praf, care se distribuie pana la epuizarea stocului, Tn ordinea sosirii acestora.

10. Reteta va cuprinde obligatoriu urmatoarele elemente:

» denumirea cabinetului medical

e datele de identificare ale copilului (numele, prenumele, CNP, varsta)
e criteriul de Tncadrare in program (a,b,c,d)

e numarul figei de consultatie/din registrul de consultatii

e diagnosticul ,,alimentat artificial sau mixt"

e denumirea laptelui praf indicat si cantitatea recomandata

e data prescrierii, semnatura si parafa medicului.

11. Cantitatile de lapte praf “VITALACT” distribuite sunt urmatoarele:

a. Pentru copii cu varste cuprinse intre 0-4 luni: 7 cutii (400g/cutie)
b. Pentru copii cu varste cuprinse Tntre 4-12 luni: 4 cutii (400g/cutie)
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Anexa 7

Directia de Asistenta Sociald Simeria

Beneficii Sociale

NOTIFICARE
privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Denumire activitate de prelucrare a datelor cu caracter personal:
activitatile desfasurate in vederea acordarii gratuite a laptelui praf pentru copii cu varste cuprinse intre 0-12
luni ce intra in competenta Directia de Asistenta Sociala Simeria

ACORDAREA GRATUITA A LAPTELUI PRAF PENTRU COPII CU VARSTA CUPRINSE INTRE 0-12

LUNI !
va comunicdm ca prelucram urmatoarele date cu caracter personal :

Solicitant Copil 0-12 luni
Nume si prenume X X
CNP X
Adresa domiciliu si resedinta X X
Serie, nr. act identitate X

avand ca temei legal Legea 321/2001; Ordinul MS/MAI nr.267/1253/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii 321/2001; Ordinul MS/MAI nr.380/106/20112

Data / / olLP o
Ora /

Am luat la cunostinta,
Nume prenume Nume si prenume
Semnatura Semnatura

Prelucrarea datelor cu caracter personal se face cu respectarea prevederilor legale din Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95146/ CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

Conform Regulamentului european de protectie a datelor cu caracter personal (Regulamentul nr. 679/2016), beneficiati de
urmatoarele drepturi:

- dreptul la informare;

- dreptul de acces la date;

- dreptul la rectificare;

- dreptul la stergerea datelor (,,dreptul de a fi uitat”);

- dreptul la restrictionarea prelucrarii;

- dreptul la portabilitatea datelor;

- dreptul la opozitie;

- dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale automate;

- dreptul de a te adresa Autoritatii Nationale de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal sau instantelor
competente

! se va indica scopul prelucririi datelor cu caracter personal
% se va indica temeiul legal al prelucririi datelor cu caracter personal
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	să adopte măsuri pentru respectarea prevederilor legale referitoare la protecţia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date;
	să asigure descărcarea consumului de lapte praf din gestiune şi trecerea pe cheltuieli efective a acestuia pe baza decontului de justificare a consumului prevăzut în anexa nr. 2 la prezentul contract, însoţit de prescripţiile medicale în baza cărora ...
	să colaboreze cu Direcţia de Sănătate Publică Hunedoara pentru evaluarea dinamică a cantităţilor de lapte praf necesare;
	să sesizeze în scris, în timp util, direcţia de sănătate publică asupra existenţei unor produse cu rulaj redus, propunând măsuri de redistribuire, după caz;
	să transmită direcţiei de sănătate publică, în primele 10 zile ale lunii următoare încheierii perioadei pentru care se face raportarea, raportările trimestriale (cumulat de la începutul anului) conform machetelor transmise de către direcţia de sănătat...
	să transmită Direcţiei de Sănătate Publică orice alte date referitoare la implementarea intervenţiei "Profilaxia distrofiei la copiii cu vârstă cuprinsă între 0-12 luni, care nu beneficiază de lapte matern prin administrare de lapte praf' şi să răspun...
	Direcţia de Sănătate Publică Hunedoara are următoarele obligaţii:
	încheie şi derulează contracte subsecvente pentru achiziţionare laptelui praf, formula pentru sugari care se acordă gratuit copiilor cu vârsta cuprinsă între 0-12 luni care nu beneficiază de lapte matern, cu avizul Direcţiei generale programe - Servic...
	recepţionează cantitativ şi calitativ laptele praf achiziţionat în condiţiilor prevederilor lit. a), înregistrează în evidenţa contabilă contravaloarea acestuia;
	solicită Agenţiei naţionale pentru programe de sănătate finanţarea pentru cantităţile de lapte praf achiziţionate în condiţiile prevăzute în Normele tehnice de realizare a acestora, aprobate prin Ordinul ministrului sănătăţii nr. 377/2017 şi efectueaz...
	repartizează medicii de familie pe fiecare unitate administrativ-teritorială în a cărei rază teritorială se află cabinetul medical individual al medicului respectiv, atât în mediul urban, cât şi în cel rural; comunică medicilor de familie repartiţia f...
	instruiesc medicii de familie privind condiţiile acordării laptelui praf pentru copii cu vârsta cuprinsă între 0-12 luni care nu beneficiază de lapte matern, conform prevederilor Ordinul ministrului sănătăţii si al ministrului administraţiei si intern...
	realizează repartizarea cantităţilor de lapte praf alocate pe fiecare unitate administrativ-teritorială şi comunică primarilor comunelor, oraşelor, municipiilor repartiţia acestora, precum şi a medicilor de familie;
	coordonează, îndrumă şi controlează modalitatea în care se desfăşoară activitatea de acordare a laptelui praf copiilor cu vârstă cuprinsă între 0-12 luni, care nu beneficiază de lapte matern;
	monitorizează criteriile în baza cărora medicii de familie eliberează prescripţii pentru acordare laptelui praf;
	monitorizează modul de realizare şi de raportare a indicatorilor specifici intervenţiei;
	verifică înregistrarea în evidenţele primare ale cabinetelor medicilor de familie modul de organizare a evidenţei nominale a beneficiarilor intervenţiei, pe baza codului numeric personal;
	controlează utilizarea laptelui praf, formula pentru sugari, provenit din achiziţii publice organizate la nivel naţional, potrivit destinaţiei acestuia în cadrul intervenţiei "Profilaxia distrofiei la copiii cu vârstă cuprinsă între 0 - 12 luni, care ...
	urmăresc respectarea de către persoanele implicate a responsabilităţilor stabilite prin prezentul contract referitoare la derularea intervenţiei naţionale de sănătate publică;
	asigură şi urmăreşte asigurarea condiţiilor adecvate de depozitare laptelui praf provenit din achiziţii publice organizate la nivel naţional, precum şi transportul în condiţii de siguranţă a produsului la nivelul lanţului de distribuţie;
	monitorizează consumul de lapte praf ca urmare a acordării acestuia copiilor cu vârstă cuprinsă între 0-12 luni, care nu beneficiază de lapte matern pe bază de prescripţie medicală eliberată de medicii de familie, precum şi stocurile de lapte praf înr...
	asigură furnizarea laptelui praf către autorităţile administraţiei publice locale, în limita cantităţii totale achiziţionată în condiţiile prevăzute la lit. a), pe baza formularului trimestrial de comandă prevăzut în anexa nr. 1 la prezentul contract,...
	eliberează din depozit laptele praf în ordinea cronologică a expirării termenelor de valabilitate;
	întocmeşte în două exemplare avizul de însoţire a mărfii şi eliberează un exemplar reprezentanţilor autorităţilor administraţiei publice locale;
	întocmeşte evidenţele contabile şi tehnico-operative şi realizează operaţiunile financiar-contabile şi evidenţele analitice ale stocurilor;
	descarcă consumul de lapte praf din gestiune şi trecerea pe cheltuieli efective a acestuia pe baza decontului de justificare a consumului, însoţit de prescripţiile medicale în baza cărora s-a realizat acordarea gratuită a laptelui praf către beneficiari;
	ia măsuri pentru asigurarea redistribuirii laptelui praf aflat în stocurile cu rulaj redus;
	centralizează raportările trimestriale privind derularea intervenţiei Profilaxia distrofiei la copiii cu vârstă cuprinsă între 0-12 luni, care nu beneficiază de lapte matern, prin administrarea de lapte praf, le analizează, în cazul sesizării unor dis...
	răspunde de buna desfăşurare a intervenţiei "Profilaxia distrofiei la copiii cu vârstă cuprinsă între 0-12 luni, care nu beneficiază de lapte matern, prin administrarea de lapte praf' la nivel judeţean.
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