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CONTINUTUL PROCEDURII

1.0 SCOPUL

1.1 Prezenta procedurd documenteazi procesul de asigurare a transparentei decizionale aga cum
este planificat, operat, misurat i Imbunatifit in cadrul Directiei de Asistentd Sociald
Simeria.

2.0 DOMENIUL DE APLICARE

2.1 Prezenta procedurd se aplicd in cadrul Directiei de Asistentd Socialid Simeria de citre
persoana responsabild cu aplicarea Legii nr.52/2003

3.0 DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1 Reglementari internationale
Standardele internationale de control intern.

3.2 Legislatie primara
(I) Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionals, republicati, cu modificirile si

completarile ultericare, ™
(2) OUG 57/2019 privind Codul Administrativ;

3.3 Legislatie secundari

(1) H.G. 583/2016 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe pericada 2016-
2020, a seturilor de indicatori de performants, a riscurilor asociate obiectivelor si
mésurilor din strategie §i a surselor de verificare, a inventarului masurilor de transparenta
Institutionala §i de prevenire a coruptiei, a indicatorilor de evaluare, precum §i a
standardelor de publicare a informatiilor de interes public;

(2) HG nr.797/2017 pentru aprobarea regulamentelor cadru de organizare si functionare ale
serviciilor publice de asistentd sociald si a structurii orientative de personal, Anexa 2.

3.4 Alte reglementiri interne ale entititii publice
(1) Regulamentul de organizare si functionare al entititii publice;
(2) Fisa de post a persoanei cu atributii n procedurs;
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4.0 DEFINITII ST ABREVIERI

4.1 Definitii

(1)

2)
3)

G

)

(6)

. —..din struetura procedurii depigesc 50% din continutul reviziei anterioare. .

o
@

)

(10)

(11)
(12)
(13)
(14)

(15)

Entitate publicd locald - entitate publica din administratia publici locald definitd de Legea
ar. 57/2019 privind Codul Administrativ, republicati, cu modificirile si completirile
ulterioare, precum si cele subordonate, in coordonare, sub autoritatea acesteia.
Conducitorul compartimentului - Director executiv, Sef Serviciu, Sef Birou.

Procedurd documentatd - modul specific de realizare a unei activitifl sau a unui proces,

editat pe suport hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot 11 proceduri
de sistem si proceduri operationale.

Procedura de sistem (procedurd generald) - descrie un proces sau o activitate care se
desfasoard la nivelul entitdtii publice aplicabil/aplicabild majorititii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica.

Revizie procedurd - actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de
reguld, sub 50% din continutul procedurii.

Editie procedurd - forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci
cdnd deja au fost realizate 3 revizii ale respectivel proceduri sau atunci cdnd modificérile
Act normativ - actul emis sau adoptat de o autoritate publici, cu aplicabilitate generala
Elaborarea de acte normative - procedura de redactare a unui proiect de act normativ
anterior supunerii spre adoptare;

Recomandare - orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimatd verbal
sau in scris, primita de catre autoritatile publice de la orice persoand interesatd in procesul
de luare a deciziilor $1 in procesul de elaborare a actelor normative;

obligatia de transparentd - obligatia autorititilor administratiei publice de a informa si de
a supune dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea
deciziilor administrative st la minutele sedintelor publice;

asociatie legal constituita - orice organizatie civicd, sindicald, patronald sau orice alt grup
asociativ de reprezentare civics;

minutd - documentul scris in care se consemneazd in rezumat punctele de vedere
exprimate de participanti la o sedintd publici sau la o dezbatere publicd;

ordine de precddere - ordinea care determina prioritatea participarii la sedintele publice, in
raport cu interesul manifestat fatd de subiectul sedintei;

sedinia publici - sedinta desfasuratd in cadrul autorititilor administratiei publice si la care
are acces orice persoand interesaté;

documente de politici publice - instrumentele de decizie prin intermediul c#rora sunt
identificate posibilele solufii pentru rezolvarea problemelor de politici publice, astfel cum
acestea sunt definite si structurate in Hotérdrea Guvernului nr. 870/2006 privind
aprobarea Strategiel pentru Imbunititirea sistemului de elaborare, coordonare si
planificare a politicilor publice la nivelul administratiei publice centrale i in Hotarérea
Guvernului nr. 775/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind procedurile de
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elaborare, monitorizare si evaluare a politicilor publice la nivel central, cu modificérile
ulterioare;
(16) dezbatere publica - intalnirea publicd, organizati conform art.7 din Legea nr.53/2002.

4.2  Abrevieri

PS - Procedurd de sistem
E - Elaborare

V - Verificare

A - Aprobare

Ap - Aplicare

Ah - Arhivare

DAS - Direcfia de Asistentd Sociald Simeria
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5.0 DESCRIEREA ACTIVITATII SAU A PROCESULUI

5.1 Procedura descrie regulile aplicabile pentru asigurarea respectirii transparentei decizionale
5.2 Procedura privind elaborarea actelor normative in conformitate cu Legea nr. 52/2003 privind

transparenta decizionald in administratia publicd, cu modificérile si completérile ulterioare,
cuprinde urméitoarele activitati:

1)
(2)

(3)
(4)

3)
(6)

(7)

I )

elaborarea expunerit de motive/referatului de specialitate cu privire la actele normative,
textuhui complet al actelor normative;

publicarea unui anunt referitor la proiectele de hotérre care va cuprinde, expunerea de
motive/notd de fundamentare, referatul de specialitate, textul complet al actului normativ,
termenul limitd, locul si modalitatea prin care cei interesati pot frimite In scris propuneri,
sugestii sau opinii cu valoare de recomandare;

stabilirea modului de colectare a recomandirilor cetitenilor i organizatiilor consultate;
primirea si inregistrarea in termen de zece zile de la publicarea anuntului intr- un registru
special sugestiile si opiniile persoanelor interesate, cu privire la proiectele de hotérari cu
caracter normativ propuse;

recunoagterea contributiei pértilor interesate in procesul de consultare publicd;

primirea solicitdrilor asociatiilor legal constituite sau ale altor autoritéti publice cu privire
la organizarea unel dezbateri publice;

elaborarea minutei sintezi a consultérii publice si dupé caz a dezbaterii publice;
transmiterea proiectelor de hotaréri tuturor persoanelor care au depus o cerere penfru
primirea acestor informatii.

5.3 Documentele utilizate sunt:

1)

2)
&)

)
(3)
(6)
(7)

(8)
®
(10)

referat de aprobare elaborat de comparimentul administratie publicd locald, juridic din
cadrul Primariei orasului Simeria

raport de specialitate elaborat de catre Directorul Directiei de Asistentd Socialad Simeria;
anunful privind implicarea publicului in etapa elabordrii actelor normative elaborat de
citre responsabilul cu aplicarea Legii nr.52/2003;

proiectul de act normativ elaborat de cétre directorul Directiei de Asistentd Sociald
Simeria;

sugestiile, opiniile, propunerile privind proiectul de act normativ;

registrul de evidentd a sugestiilor, opiniilor, propunerilor privind proiectele de acte
normativ supuse dezbaterii publice completat de cétre responsabilul cu asigurarea
transparentei decizionale;

procesul-verbal al dezbaterii publice, afisarea procesului verbal al dezbaterii publice
elaborat si afisat de catre responsabilul cu asigurarea transparentei decizionale urmare a
dezbaterii publice;

minuta dezbaterii publice elaboratd de citre responsabilul cu asigurarea transparentei
decizionale;

proiectele de acte normative transmise de citre responsabilul cu asigurarea transparentei
decizionale tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru primirea acestor informatii;

adrese de raspuns transmise de ciitre responsabilul cu aplicarea transparentei decizionale
tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru primirea acestor informatii;
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(11) raportul anual privind transparenta decizionali elaborat de citre APC;

5.4 Resurse necesare

(1) Resurse materiale

2)

&)

1 Birouri, mobilier, mijloc auto pentru deplasiri in teren
2 Echipamente si tehnica de calcul adecvati (calculatoare, imprimante, scanner, retea,

ety

3 Fotocopiator
4 Materiale, rechizite, dosare, bibliorafturi.

Resurse umane
1 Personal calificat si instruit, desemnat pentru aplicarea Legii nr.52/2003

Resurse financiare
1 Bugetul alocat pentru desfisurarea activititii de asigurare a transparentei decizionale

5.5 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

W

2)

3)

Q)

)

In cadrul procedurilor de elaborare a proiectelor de acte normative Directia de Asistenta
Sociald Simeria are obligatia s& publice un anunt referitor la aceasti actiune In site-ul
propriu, sd-1 afiseze la sediul propriu, Intr-un spatiu accesibil publicului, $i s8-1 transmitd
cétre mass-media centrald sau locald, dupi caz. Directia de Asistentd Sociald Simeria va
transmite proiectele de acte normative tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru
primirea acestor informatii.

Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ va fi adus la cunostinta
publicului, In conditiile alin. (1), cu cel putin 30 de zile lucritoare Inainte de supunerea
spre avizare de cétre autorititile publice. Anuntul va cuprinde: data afisarii, un referat de
specialitate, un referat de aprobare privind necesitatea adoptérii actului normativ propus,
textul complet al proiectului actului respectiv, precum si termenul-limitd, locul si
modalitatea in care cei interesati pot trimite In scris propuneri, sugestii, opinii cu valoare
de recomandare privind proiectul de act normativ.

Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ cu relevanti asupra mediului
de afaceri se transmite de citre inifiator asociafiilor de afaceri i altor asociafii legal
constituite, pe domenii specifice de activitate, In termenu! prevézut la alin. (2).

La publicarea anuntului, Directia de Asistentd Sociald Simeria va stabili o perioada de cel
putin 10 zile calendaristice pentru proiectele de acte normative prevdzute la alin. (2),
pentru a primi in scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire la proiectul de act normativ
supus dezbaterii publice.

Propunerile, sugestiile sau opiniile cu privire la proiectul de act normativ supus dezbaterii
publice se vor consemna Intr-un registru, mentiondndu-se data primirii, persoana si datele
de contact de la care s-a primit propunerea, opinia sau recomandarea.
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(6)

(7)

(8)

)

(10)

(11)

(12)

(13)

Persoanele sau organizatiile interesate care transmit In scris propuneri, sugestii sau opinii
cu privire la proiectul de act normativ supus dezbaterii publice vor specifica articolul sau
articolele din proiectul de act normativ la care se referd, mentiondnd data trimiterii si
datele de contact ale expeditorului

Directorul Directiei de Asistentd Sociald Simeria desemneazi o persoand din cadrul
institutiei, responsabild pentru relatia cu societatea civild, care si primeascd propunerile,
sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu privire la proiectul de act normativ propus.
Proiectul de act normativ se transmite spre analizd si avizare autoritifilor publice
interesate numai dupd definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate potrivit
alin. (4).

Directia de Asistentd Sociald este obligatd s3 decidd organizarea unei intilniri in care si
se dezbatd public proiectul de act normativ, daci acest lucru a fost cerut in scris de cétre o
asociatie legal constituitd sau de cétre o altd autoritate publici.

Dezbaterile publice se vor desfdgura dupd urmatoarele reguli:

a) Directia de Asistentd Sociald Simeria, prin persoana desemnatd conform alin. (7), va
organiza intélnirea, va publicd pe site-ul propriu i va afisa la sediul propriu, aldturi de
documentele mentionate la alin. (2), si modalitatea de colectare a recomandarilor,
modalitatea de Inscriere si luare a cuvantului, timpul alocat ludrii cuvéntului si orice alte
detalii de desfagurare a dezbaterii publice prin care se asiguri dreptul la libera exprimare
al oricérui cetitean interesat;

b) dezbaterea publicid se va incheia In momentul in care toti solicitantii inscrisi la cuvant

-si=au-exprimat recomandirile cu referire concreti doar la proiectul ‘de  act normativ-in—

discutie;

c) la dezbaterea publicd vor participa obligatoriu initiatorul si/sau initiatorii proiectului de
act normativ din cadrul institutiei sau autoritétii publice locale, expertii si/sau specialistii
care au participat la elaborarea notei de fundamentare, a expunerii de motive, a referatului
de aprobare privind necesitatea adoptérii actului normativ propus, a studiului de impact
si/san de fezabilitate, dupa caz, §i a proiectului de act normativ;

d) In termen de 10 zile calendaristice de la incheierea dezbaterii publice se asigurd accesul
public, pe site-ul si la sediul autoritafii publice responsabile, la urmétoarele documente:
minuta dezbaterii publice, recomandirile scrise colectate, versiunile imbun#tifite ale
proiectului de act normativ in diverse etape ale elaborarii, rapoartele de avizare, precum si
versiunea finald adoptati a actului normativ.

Toate documentele previzute la alin. (2) si alin. (10) lit. a) si d) vor fi péstrate pe site-ul
autoritdfii publice responsabile intr-o sectiune dedicatd transparentei decizionale. Toate
actualizérile In site vor mentiona obligatoriu data afisarii.

In toate cazurile in care se organizeazi dezbateri publice, acestea trebuie si se desfigoare
in cel mult 10 zile calendaristice de Ja publicarea datei i locului unde urmeazd si fie
organizate. Autoritatea publici in cauzd trebuie si analizeze toate recomandirile
referitoare la proiectul de act normativ in discufie.

in cazul reglementarii unei situatii care, din cauza circumstanielor sale exceptionale,
impune adoptarea de solutii imediate, in vederea evitdrii unei grave atingeri aduse

interesului public, proiectele de acte normative se supun adoptirii in procedura de urgenta
prevazuti de reglementirile in vigoare.
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(14) Directia de Asistentd Sociald Simeria este obligatd si intocmeascd si si faca public un

(15)

raport anual privind transparenfa decizionald, care va cuprinde cel putin urmétoarele
elemente:

a) numdrul total al recomandarilor primite;

b) numirul total al recomandérilor incluse in proiectele de acte normative si in continutul
deciziilor luate;

¢) numérul participantilor la sedinfele publice;

d) numérul dezbaterilor publice organizate pe marginea proiectelor de acte normative;

e) situatia cazurilor in care autoritatea publici a fost actionatd in justifie pentru
nerespectarea prevederilor prezentei legi;

f) evaluarea proprie a parteneriatului cu cetitenii si asociafiile legal constituite ale
acestora,

g) numdrul sedintelor care nu au fost publice $i motivatia restrictionarii accesului.
Raportul anual privind transparenta decizionald va fi facut public In site-ul propriu, prin
afisare la sediul propriu intr-un spatiu accesibil publicului sau prin prezentare in sedintd
publica.

6.0 RESPONSABILITATI
6.1 Directorul executiv DAS:

1)
(2)
3
(4)

5

()
(6)

(7
(8)

(9)

Elaboreazd documentatia la proiectul de act normativ supus procedurii de transparentd
decizionali;

Intocmeste raportul de specialitate la proiectul de act normativ supus transparentei
decizionale;

Desemneazi persoana responsabild pentru aplicarea Legii nr.52/2003 privind transparenta
decizionali;

Aprobé raportul anual privind transparenta decizionald.

6.2 Responsabilul cu aplicarea Legii nr.52/2003 privind transparenta decizionali

Elaboreazi anuntul cu privire la proiectul de act normativ supus dezbaterii publice;

Preia propunerile, sugestiile, recomandarile referitoare la proiectul de act normativ supus
dezbaterii publice;

Redacteaza procesul-verbal cu privire Ia propunerile, sugestiile, recomandarile primite;
Redacteazi procesul-verbal privind indeplinirea conditiilor de transparents a actelor
normative;

In cazul organizarii unei dezbateri publice va publica pe site-ul propriu si va afisa la
sediul propriu, aldturi de documentele anexate si modalitatea de colectare a
recomandirilor, modalitatea de Inscriere $i luare a cuvéantului, timpul alocat ludrii
cuvAntului si orice alte detalii de desfagurare a dezbaterii publice prin care se asigurid
dreptul la libera exprimare al oncérul cetiitean interesat;

(10) Elaboreaza raportul anual privind transparenta decizionali;
6.3 Compartimentul administratie publici locald, juridic:
Elaboreazi proiectul de hotéirre de Consiliu Local.

6.4 Primarul
Elaboreazi referatul de aprobare la proiectul de act normativ supus transparentei decizionale.

10
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7.0 FORMULARE

7.1 FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Serviciul

Demian
1. Beneficii Nicolae \ Igo‘iﬁ
Sociale \
Serviciul Bozdog { 6oL
2. | Servicii Sociale | Claudia- :
Liliana Apolo
Comp.
) Administiatty, | JolotMaria {60
2 Resurse Umane 4 }020
si economico-
financiar

Director
executiv DAS

‘Pintea Adrian-
Jacob

Consilier

Oprisa Adrian | {XpL.2010 | Ay
/

(L2 D
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8.0 ANEXE
(1) Anunt
(2) Proces-verbal de afisare
(3) Proces-verbal recomandari
(4) Proces-verbal transparentd
(5) Raport anual transparents decizionald
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ROMANIA

JUDETUL HUNEDOARA

PRIMARIA ORASULUI SII'\{ERIA

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA SIMERIA
Nr. /

ANUNT

in conformitate cu prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionali

in administratia publica locald, se supune dezbaterii publice:
- Proiectul de hotérare

Proiectul de hotérare/dispozitie poate fi consultat la sediul Primariei Orasului
Simeria, panoul de afisaj sau pe site-ul propriu al priméiriei, la adresa
WWw.primariasimeria.ro.

Propunerile, sugestiile si opiniile cu valoare de recomandare, cu referire la acest
pro1ect de hotirare, se pot depune in scris, la sediul Primiriei Orasului Simeria, str.
Avram lancu nr.23, judetul Hunedoara sau prin intermediul postei electronice la adresa
spas.simeria@gmail.com , pani la data de - cf. art. 7 alin.4.

Intocmit
Director executiv,
Pintea Adrian Iacob
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ROMANIA

JUDETUL HUNEDOARA

PRIMARIA ORASULUI SIMERIA

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA SIMERIA

Nr. /
PROCES-VERBAL DE AFISARE
Incheiat astizi, , cu ocazia afisarii la sediul Primériei orasului
Simeria sl pe site-ul institutiei publice, a proiectului de
hotérére

Intocmit,
Director executlv
Pintea Adrian lacob
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DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA SIMERIA
Nr. /

PROCES-VERBAL

Referitor la anuntul nr. din cu privire la efectuarea
procedurii de transparentd decizionald pentru proiectul de hotirére a consiliului local
privind
- se constata ci péind la data de , s-au depus/nu s-au depus la sediul
- Primérie1l-orasului Simeria, propuneri, sugestii gi opinii cu valoare de recomandare, cu
referire la acest proiect.

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal.

Intocmit,

Director executiv
Pintea Adrian Iacob
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Nr. /

PROCES-VERBAL
privind indeplinirea procedurii de transparentd decizionald referitoare la proiectul de hotarére a

consiliului local

Referitor la anuntul nr. din
transparentd decizionald pentru

cu privire la efectuarea procedurii de

Se constati cAindatade , s-a Tmplinit termenul legal de transparenta.

Drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-verbal.

Secretar,
Jr. Todor Nicolae Adrian

Intocmit,
Director executiv,
Pintea Adrian Iacob
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_RAPORT DE EVALUARE
A IMPLEMENTARII LEGII NR. 52/2003 IN ANUL

SE APROBA,
DIRECTOR
PINTEA ADRIAN-TACOB

INDICATORI

1. Numarul prmectelor de acte normatlve adoptate

2. Numiérul proiectelor de acte normative care au fost anuntate in mod public

a. pe site-ul propriu

b. prin afisare la sediul proprlu

C. pl‘ll"l massamedia

3. Numérul de cereri primite pentru furnizarea de informatii referitoare la proiecte de
acte pormative

a. persoane fizice

b. asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite

4. Numiru] proiectelor transmise persoanelor fizice care au depus o cerere pentru
primirea informatiilor referitoare la proiectul de act normativ

5. Numdrnl proiectelor transmise asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal
constituite

6. Numirul persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civild care au fost
desemnate

7. Numarul total al recomandarilor primite

8. Numarul total al recomandérilor incluse in proiectele de acte normative

9. Numirul intdlnirilor organizate la cererea asociatiilor legal constituite

10. Numérul proiectelor de acte normative adoptate in anul 2019 fird a fi obligatorie
dezbaterea publicd a acestora (au fost adoptate in procedura de urgenti sau contin
informaiii care le excepteazi de la aplicarea Legii nr. 52/2003, conform art. 6)

B. Procesul de luare a deciziilo

1. Numirul total al sedintelor publice (stabilite de institutiile publice)

2. Numdrul sedintelor publice anuntate prin:

a. afisare la sediul propriu

b. publicare pe site-ul propriu

¢. mass-media

3. Numdrul estimat al persoanelor care au participat efectiv la sedintele publice
(exclusiv functionarii)

4. Numdrul sedintelor publice desfasurate in prezenta mass-media

5. Numarul total al observatiilor si recomandérilor exprimate in cadrul sedintelor
publice
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| 6. Numarul total al recomandarilor incluse in deciziile luate |
7. Numirul sedintelor care nu au fost publice, cu motivatia restrictiondrii accesului:

a. informatii exceptate

b. vot secret

c.alte motive
8. Numiirul total al proceselor verbale (minuta) sedintelor publice
9. Numarul proceselor verbale (minuta) ficute publice
10. Evaluarea proprie a parteneriatului cu cetatenii §1 asociatiile legal constituite
ale acestora
C. Cazarile in care autoritat i onatiin
1. Numérul actiunilor in justitie pentru nerespectarea prevederilor legii privind
transparenta decizionald intentate administratiei publice:

a. rezolvate favorabil reclamantului
4 b. rezolvate favorabil institutiei
1 c. in curs de solutionare

Responsabil aplicare Lege 52/2003
Oprisa Adrian



