JUDETUL HUNEDOARA
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI
SIMERTA

HOTARAREA NR.?2/2017

cu privire la aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Serviciului Public
Comunitar Local de Evident3 a Persoanelor Simeria $i desemnarea coordonatorului acestuia

Consiliul local al oragului Simeria, Jjudetul Hunedoara;

Avénd in vedere expunerea de motive la proiectul de hotarare cu privire la aprobarea Regulamentului de
Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Simeria $i
desemnarea coordonatorului acestuia, initiat de primarul orasului Simeria, ;

Analizénd projectul de hotirire privind aprobarea Regulamentului de Organizare $i Functionare al
Serviciului Public Local de Evidents a Persoanelor Simeria $i desemnarea coordonatorului acestuia ;

Luénd in considerare raportul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor subordonat
Consiliului local al oragului Simeria tnregistrat sub nr. 443 din 18.01.2017, precum si avizul favorabil rezultat
din raportul Comisiei Administratie Publica Locald, Juridicd a Consiliului local al oragului Simeria;

Avand in vedere avizul Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date nr.
3752029/12.11.2016, inregistrat la Primaria orasului Simeria sub nr.13481/05.12.2016;

In conformitate cu Q.G. nr 84/2011 privind infiinfarea, organizarea si functionarea serviciilor publice
comunitare de eviden{i a persoanelor, aprobati cu modificiri si completiri prin Legea nr 372/2002, cu
modificarile si completirile ulterioare, H.G.R. nr.2104/2004 pentru aprobarea Metodologiei privind criteriile de
dimensionare a numérului defunctii din aparatul serviciilor publice comunitare de evidenta a persoanelor,
constituirea patrimoniului si managementul resurselor umane, financiare §i materiale, cu modificirile si
completirile ulterioare, OUG nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta §i actele de identitate ale
cetdfenilor roméni, republicati (3), Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civils, republicatd, H.G.R.
nr, 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitar3i a dispozitiilor in materie de stare civili
si ale Ordinului MAI  nr. 1260/2006 pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si functionarea
ghiseului unic in cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidentd a persoanelor si ale Legii nr.52/2003
privind transparenta decizionald in administratia publici,

in temeiul art. 36 alin. (2) lit. @) si ale art. 45 din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001,
republicatd, cu modificarile gi completirile ulterioare;

HOTARASTE:

Art. 1 - Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar Local de
Evidentd a Persoanelor Simeria, conform anexei care face parte integranti din prezenta hotirare.

Art. 2 - Se desemneazi domnul Todericiu Liviu-Stelian, inspector grad profesional superior in cadrul
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Simeria ca si coordonator al acestui servicin.

Art, 3 - La data intrérii in vigoare a prezentei hotirari se abrogi Hotirdrea Consiliului Local al orasului
Simeria nr. 9/2005.

Artd - Prezenta hotirire poate fi contestati potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ
nr.554/2004, cu modificarile i completiirile ultericare, la Tribunalul Hunedoara, Sectia Contencios
Administrativ.

Art. 5 — Prezenta hotdrre se comunici Institutiei Prefectului Judetului Hunedoara, Primarului oragului
Simeria, SPCLEP Simeria §i se va afisa pentru luare la cunostinti publica.

Simeria, 31 ianuvarie 2017

PRESEDINTELE S

cons. STEICI MARTUS-SI
o Contrasemneazi,
SECRETAR,

jr- Nicolae-4idiian Todor

Prezenta hotirare a fost adoptata in sedinta ordinard a Consiliului local al oragului Simeria din data de 31 ianuarie
2017 prin vot deschis, cu 17 voturi ,,pentru”.



Anexala H.C.L. nr. 2/2017
Regulament de organizare si functionare al $.P.C.L.E.P. Simeria

CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al oragului Simeria
se organizeazé in subordinea Consiliului local al oragului Simeria in tremeiul art. 1, alin,
1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001, privind infiinfarea, organijzarea gi functionarea
serviciillor publice comunitare de eviden{d a persoanelor, aprobatd cu modificiri si
completdri prin Legea nr. 373/2002, cu modificarile §i completarile ulterioare.

Art. 2 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Eviden{id a Persoanelor al oragului
Simeria este constituit in conformitate cu prevederile art. 25, alin. (1) Ordonanta
Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului
Simeria este constituit fard personalitate juridici prin Hotlirirea Consiliului local Simeria
nr. 148/2004.

(3) Finantarea cheltuielilor curente si de capital ale Serviciului Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor al orasului Simeria, care functioneazi ca institutie
publicd fard personalitate juridici, se asiguri de la bugetul local, conform prevederilor
art. 20, alin. (2} din Ordonanfa Guvernului nr. 84/2001, cu modificirile si completarile
ulterioare.

(4) Spatiul destinat desfagurdrii activitifilor specifice este amenajat si dotat tehnic
corespunzator, in conformitate cu dispozitiile Ordinului ministrului administraOiei i
internelor nr. 1260/2006, pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
functionarea ghiseului unic in cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor, Legea nr. 201/2009, pentru modificarea si completarea legii nr. 119/1996,
republicatd, cu privire la actele de stare civili, precum si cu dispozitiile Hotaririi
Guvernului nr. 1723/2004 privind aprobarea Programului de misuri pentru combaterea
birocratiei in activitatea de relafii cu publicul, cu modificarile gi completérile ulterioare.
Art.3 - (1) Scopul serviciului public comunitar este acela de a exercita competentele ce 1i
sunt date prin lege pentru punerea in aplicare a actelor normative care reglementeazi
activitatea de evidenfd a persoanelor, stare civili, precum si de eliberare a documentelor
in sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local se desfisoars n interesul
persoanei §i al comunititii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza §i in
executarea legii.

Art. 4 - Activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
oragului Simeria este coordonatd i controlatdi metodologic, fn mod unitar de ciitre
Directia pentru Evidenta Persoanelor §i Administrarea Bazelor de Date, denumit in
continuare D.E.P.A.B.D. Bucuresti si de Directia Publici Comunitars de Evidentd a
Persoanelor a judefului Hunedoara (D.P.C.E.P. HD).

Art. 5 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al oragului
Simeria asigurd Intocmirea, pistrarea, evidenta si eliberarea actelor si certificatelor de
stare civild, a actelor de identitate si cértilor de alegitor, in sistem de ghiseu unic,
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(2) In vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al orasului Simeria, colaboreazi cu celelalte
structuri ale Primdriei oragului Simeria, ale Ministerului Afacerilor Interner si coopereazi
cu autdritdfile publice, precum si cu persoane fizice §i juridice pe probleme de interes
comun, potrivit prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL 11

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR SIMERIA.

Art. 6 (1) Structura organizatorics, statul de functii, numirul de personal, regulamentul
de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor al orasului Simeria se stabilesc prin hotiirire a Consiliului Local al oragului
Simeria in conformitate cu prevederile art. 36, alin. (3), lit. b) din Legea nr. 215/2001, a
administratiei publice locale, republicati, cu modificirile si completérile ulterioare, unde
se menfioneazd: ,.consiliul local aprobd, in conditiile legii, la propunerea primarului,
infiinfarea, organizarea si statul de functii, ale aparatului de specialitate al primarului, ale
institutiilor si serviciilor publice de interes local, precum sl reorganizarea §i statul de
functii ale regiilor autonome de interes local.”

(2) Organigrama Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor
al orasului Simeria face parte din Organigrama pentru Aparatul de Specialitate al
Primarului oragului Simeria, Aparatul Permanent al Consiliului Local al oragului Simeria,
pentru institufiile si serviciile publice din subordinea Consiliului Local al orasului
Simeria.

(3) Statul de functii al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor al orasului Simeria face parte din Statul de functii pentru Aparatul de
Specialitate al Primarului oragului Simeria, Aparatul Permanent al Consiliului Local al
oragului Simeria, pentru institutiile si serviciile publice din subordinea Consiliului Local
al oragului Simeria.

Art. 7 Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al oragului Simeria
are atributii pe linie de:

a) evidentd a persoanelor si eliberare a actelor de identitate in sistem de ghisen
unic;

b) stare civili;

¢) informatica;

d) analiz&-sintezd, secretariat, arhivi si relatii cu publicul.

Art. 8 (1) Serviciul Public Comunitar Local de Eviden{s a Persoanelor al oragului
Simeria exercitd, in principal, atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru solutionarea
cererilor cettenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de competenti si In anumite
situatii si a celor din afari.
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(2) In vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza
relatii de autoritate (ierathice, functionale), de cooperare, de coordonare §i de control,
potrivit atribuiilor stabilite pentru fiecare structurd components in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea Primiriei
oragului Simeria §i Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
oragului Simeria, In scopul mentinerii, pastrarii gi perfectiondrii starii de functionalitate a
serviciului
Art. 9 (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al oragului
Simeria este organizat la nivel de compartiment, care cuprinde: Starea civild cu un post si
Evidenta persoanelor cu 2 posturi, fir3 personalitate juridica.

(2) La nivelul Serviciului Public Comunitar Local de Evident3 a Persoanelor al

oragului Simeria activitatea de coordonare si control este atribuitul conducerii si se
realizeazi prin intermediul persoanei desemnate si coordoneze activitatea serviciului prin
hotérirea consiliului local. De asemenea, in activitatea de control pe linii specifice de
munca, persoana desemnatd si asigure coordonarea serviciului poate angrena gi alt
personal specializat din cadrul structurilor proprii.
Art. 10 (1) Persoana desemnati si asigure conducerea, coordonarea §i controlul
serviciului, reprezinti Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
oragului Simeria in relatiile cu gefii celorlalte structuri din cadrul Primiriei oraguhui
Simeria, cu sefii (comandantii) unitifilor din cadrul Ministerului Afacerilor Interne, cu
institutile si organismele din cadrul diferitelor ministere, cu autoritdfile publice, presi,
persoane fizice si juridice, ete.

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nive! superior, persoana desemnati
pentru coordonarea activitdfii Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor al oragului Simeria emite note interne obligatorii pentru tot personalul ce igl
desfdgoard activitatea in cadrul serviciului, in conformitate cu prevederile legale.

(3) In conditiile legii si reglementérilor In vigoare, persoana desemnati si asigure
coordonarea activitdtii Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al
oragului Simeria, poate delega unele atributii din competenta sa, altor persoane din
subordine i intocmeste fisele postului (sau anexe la acestea) pentru intreg personalul ce
Isi desfdgoard activitatea in cadrul serviciului, pe care le supune avizirii Di aprobérii
Primarului oraOului Simeria.

Art. 11 (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al oragului
Simeria primeste si solufioneazi in principal cererile pe linie de stare civili ale cetitenilor
cu domiciliul pe raza UAT oras Simeria.

(2) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al oragului
Simeria primeste §i solutioneazi in principal cererile pe linie de evidenti a persoanelor
cetdfenilor cu domiciliul pe raza UAT Simeria precum 0Oi pe raza UAT arondate,
respectiv, com. Bicia §i com. Rapoltu Mare.

(3) Modificarea arondaril actuale a Serviciului Public Comunitar Local de
Evidentd a Persoanelor al oragului Simeria se stabileste prin hotirire a consiliului
judeDlean, la propunerea serviciului public comunitar judetean, cu avizul prealabil al
Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date.

Art. 12 (1) Conducerea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
oragului Simeria este asigurati de persoana desemnati si coordoneze activitatea
servicinlui.
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Regulament de organizare si functionare al S.P.C.L.E.P. Simeria

(2) Persoana desemnati si coordoneze activitatea Serviciului Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor al orasului Simeria este numits sau eliberati din funcOie
prin hotérire a consiliului local, in condiDiile legii, cu avizul prealabil al DirecOiei protru
EvidenDa Persoanelor i Administrarea Bazelor de date.

CAPITOLUL 111

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA
A PERSOANELOR

Art. 13 Serviciul public comunitar local de evidenfi a persoanelor are urmitoarele
atributii principale:

a) intocmeste, péstreazd, tine evidenta si elibereazi, in sistem de ghisen,
certificatele de stare civili;

b) inregistreazii actcle i faptele de stare civils, precum §i menfiunile i
modificarile intervenite n statutul civil, In domiciliul si resedinta persoanei, in condifiile
legii;

¢) intocmeste i piistreazi registrele de stare civila, in condiiile legii;

d) Intocmegte, completeaza, rectifict, anuleazii sau reconstituie actele de stare
civild si orice mentiuni efectuate pe actele de stare civili, in conditiile legii;

e) constatd desfacerea ciisatoriei, prin divort pe cale administrativd, daci sotii
sunt de acord cu divortul §i nu au copii minori, niscuti din cisitorie sau adoptati;

f) actualizeazd Registrul NaOional de Evidenti a Persoanelor, cu datele de
identificare si adresele cetdtenilor care au domiciliul sau regedinta In raza de competenti
teritoriald a serviciului public comunitar local de evident3 a persoanelor;

g) utilizeazd §i valorifici Registrul National de Evidents a Persoanelor:

h) furnizeazi, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei,
denumit in continuare S.N.LE.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National
de Evident3 a Persoanelor;

i) furnizeazd, in conditiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanei
cdtre autoritafile §i institutiile publice centrale, judetene i locale, agentil economici si
cdtre cetdteni;

j) primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea
eliberdrii actelor de identitate, cértilor de alegitor;

k) primeste de la structurile competente cirtile de identitate, cartile de alegétor,
pe care le elibereazi solicitantilor;

I} tine registrele de evidentd pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constatd contraventiile si aplicd sancfiuni, in conditiile legii;

n) indeplineste si alte atributii specifice activititii de evidentd a persoanelor,
reglementate prin acte normative.
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Secfiunea 1
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 14 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor are urmitoarele atributii principale:

a) intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nagtere, de casitorie
si de deces, In dublu exemplar si elibereazii persoanelor fizice indreptitite certificate
doveditoare, privind actele §i faptele de stare civilj inregistrate;

b) inscrie menfiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pistrare gi trimite
comunicdri de mentiuni pentru fnscriere in registrele de stare civild exemplarul I sau,
dupd caz, exemplarul II, in condifiile metodologiei cu privire la aplicarea unitari a
dispozitiilor in materie de stare civili;

c) elibereazi, gratuit, la cererea autoritétilor publice, extrase pentru uz oficial de
pe actele de stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Legii nr.
677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date;

d) elibereazi, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act
de stare civild; dovezile cuprind, dup¥ caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe
marginea actului de stare civils;

e) elibereazi din oficiu sau la cererea persoanelor indreptiTite, livrete de familie
sau le completeazi pe cele existente;

f) trimite, structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul serviciului public
comunitar local de evident4 a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-
teritoriald, in termen de 10 zile de la data Intocmirii actului de stare civild sau a
modificdrilor intervenite in statutul civil, comuniciri nominale pentru néscufii vii,
cetdteni roméni, ori cu privire la modificirile intervenite in statutul civil al cetdtenilor
roméni; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezults ci
persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidents a
persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de evidents a persoanelor de la
ultimul loc de domiciliug

g) trimite centrelor militare, in termen de 10 zile de la data inregistririi decesului,
documentul de evidentd militari;

h) intocmeOte comuniciri privind decesele fnregistrate pe care le transmite
deindatd persoanelor fmputernicite si opereze in Registrul Electoral Permanent in
vederea efectudirii radierii persoanelor decedate din listele electorale;

i) Intocmeste buletine statistice de nastere, de cisitorie §i de deces, in
conformitate cu normele Institutului National de Statistica, pe care le trimit, pind la data
de 5 a lunii urmétoare inregistririi, la Directia Judeteand de Statistica:

J) dispune masurile necesare pastririi registrelor si certificatelor de stare civili in
conditii care si asigure evitarea deterioréitii sau a disparitiei acestora i asigurd spatiul
necesar destinat desfasurdrii activitifii de stare civili;

k) atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.NP, din
listele de coduri precalculate, pe care le pastreazi si arhiveazii in conditii de deplind
securitate;
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1) propune necesarul de registre, certificate de stare civils, formulare, imprimate
auxiliare §i cerneald speciald, pentru anul urmitor, si il comunics, anual, structurii de
stare civild din cadrul S.P.C.J.EP.;

m) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -,
prin copierea textului din exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin
semnare §i aplicarea sigiliului §i parafei;

n) primegte cererile de schimbarea numelui pe cale administrativi si documentele
prezentate In motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar
local de evidentd a persoanelor la care este arondati unitatea administrativ-teritoriali;

0) primegte cererile de fnscriere de meniuni cu privire la modificirile intervenite
in strdindtate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume si/sau prenume, precum §i documentele ce sustin cererile respective, pe care le
inainteazd D.E.P.A.B.D., in vederea avizirii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau,
dupé caz, a emiterii aprobarii;

p) primeste cererile de transcriere a certificatelor §i extraselor de stare civili
procurate din striinatate, insotite de actele ce le sustin, Intocmesc referatul cu propunere
de aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care il nainteazi, impreund cu
intreaga documentatie, in vederea avizirii prealabile de citre S.P.C.J.E.P. in coordonarea
cirora se afli;

q) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civili si efectueazi verificiri
pentru stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civili sau a
mentiunilor inscrise pe acestea, Intocmeste documentatia si referatul cu propunere de
aprobare sau respingere si le fnainteazi S.P.C.J.E.P., pentru aviz prealabil, in vederea
emiterii dispozifiel de aprobare/respingere de rectificare de citre primarul unitdii
administrative-teritoriale competente;

. r) primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare
civild, intocmeste documentatia §i referatul prin care se propune primarului unitafii
administrativ-teritoriale emiterea dispozifiei de aprobare sau respingere, cu avizul
prealabil al SP.CJEP.;

s) Inscrie In registrele de stare civild, de indat3, mentiunile privind dobindirea,
redobindirea sau renuntarea la cetifenia roman3, in baza comunicirilor primite de la
D.E.P.A.B.D. prin structura de stare civils din cadrul S.P.C.J.E.P. ;

t) transmite, dupd Inscrierea mentiunii corespunzitoare tn actul de nagtere, o
comunicare cu privire la schimbarea numelui Directiei pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date, Directiei Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului
Administratiei si Internelor, Directiei Cazier Judiciar, Statistica si Evidente Operative din
cadrul Inspectoratului General al Politiei Roméane si Directiei Generale a Finantelor
Publice judetene din cadrul Agentiei Nafionale de Administrare Fiscals, de la locul de
domiciliu al solicitantului;

u) Inainteazd S.P.C.J.E.P. exemplarul I al registrelor de stare civil, in termen de
30 de zile de la data cind toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost
operate toate mentiunile din registrul de stare civila - exemplarul I;

v) sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P, in cazul pierderii sau furtului unor documente
de stare civild cu regim special;

X) elibereazi, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care si ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in striinitate;
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y) efectueazi verificirile necesare avizdrii cererilor de reconstituire si de
Intocmire ulterioard a actelor de stare civild pentru cetiitenii romani si persoanele firid
cetitenie domiciliate in Romania;

z) efectueazd verificiri si intocmeste referate cu propuneri in vederea avizirii de
catre S.P.C.J.E.P. a cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild
eliberate de autorititile striine, precum i a cererilor de rectificare a actelor de stare
civila;

aa) efectueazd verificiri gi intocmeste referate cu propuneri in dosarele avind
drept obiect anularea, completarea, modificarea pe cale judecitoreasci a actelor de stare
civild §i a mentiunilor existente pe marginea acestora, declararea judeciitoreascd a
disparitiei 5i a mortii unei persoane, precum §i nregistrarea tardivi a nagterii;

ab) efectueazi verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale
administrativa;

ac) primeste cererile de divorf pe cale administrativa, semnate personal de cétre
ambii sofi, In fafa ofiterului de stare civili de la primfria care are in pastrare actul de
cdsétorie sau pe raza cireia se afld ultima locuinti comuni a sotilor, Tnregistreazi cererile
de divort pe cale administrativa, in Registrul de intrare-iegire al cererilor de divort si
acordd sofilor un termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a
acestora;
ad) confrunti documentele cu care se face dovada identitatii solicitantilor
(cererile de divort pe cale administrativd, certificatele de nagtere, certificatul de cisitorie
si actele de identitate §i, dupd caz, declaratiile pe propria raspundere, date in fata
ofiferului de stare civild, in cazul In care ultima locuingi declarati nu este aceeagi cu
domiciliul sau resedinta ambilor soti inscris/a in actele de identitate) si constituie dosarul
de divorf;
, ae) constatd desfacerea casitoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei
cu privire la aplicarea unitar a dispozitiilor in materie de stare civil3, aprobat prin H.G.
nr.64/2011, elibereazi certificatul de divort care va fi fnminat fostilor soti intr-un termen
maxim de 5 zile lucritoare;

af) solicitd, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul serviciului public
comunitar judetean de evidentd a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor
de divort, a numérului certificatului de divort, care urmeaz3 a fi inscris pe acesta;

ag) opereazd pe marginea actelor de stare civildi mentiunile referitoare la
desfacerea csitoriei pe cale administrativi, In baza comunicirilor transmise de cltre
primdriile unitéfilor administrativ — teritoriale care au in pistrare actul de cisdtorie, de
primiriile unitdfilor administrativ — teritoriale de la domiciliul sofilor care nu au in
pastrare actul de césitorie, de notarii publici;

ah) colaboreazd cu autoritifile de sinidtate publica judetene si cu maternititile
pentru prevenirea cazurilor de internare a gravidelor fird acte de identitate asupra lor sau
a caror identitate nu este cunoscutd si a cazurilor de pirisire a copiilor nou-ndscuti si
neinregistrati la starea civils;

al) colaboreazi cu unititile sanitare, institutiile de protectie sociald i unitiile de
politie, dupd caz, pentru cunoagterea permanenti a situatiei numerice §i nominale a
persoanelor cu situatie neclard pe linie de stare civili si de evidentd a persoanelor, a
demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pind la rezolvarea fiecirui caz
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in parte, precum s§i pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate
necunoscuti;

aj) transmite, lunar, la S.P.C.J.E.P. situatia indicatorilor specifici;

ak} transmite, semestrial, la S.P.C.J.E.P. situatia cisétoriilor mixte;

al) desfagoard activitdti de primire, examinare, evidentd si rezolvare a petitiilor
cetédtenilor;

am) asigurd colaborarea §i schimbul permanent de informatii cu unitiile
operative ale M.A.L, in scopul realizérii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i
revin In temeiul legii;

an) formuleazii propuneri pentru Imbunitifirea muncii, modificarea
metodologiilor de lucru etc.;

a0) réspunde de activitdtile de selectionare, creare, folosire si pistrare a arhivei;

ap) executd actiuni §i controale cu personalul propriu sau in colaborare cu
formatiunile de ordine publicd, In unititile sanitare si de protectie sociald, in vederea
depistarii persoanelor a céror nagtere nu a fost inregistrati in registrele de stare civili si a
persoanelor cu identitate necunoscut;

ar) colaboreazi cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si
persoane cu identitate necunoscuts, precum si a parintilor copiilor abandonati;

as) réspunde de aplicarea Intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si
instructiunilor care reglementeazi activitatea pe linia regimului de stare civili a
persoanelor;

at) constatd contraventiile i aplici sanctiuni, in conditiile legii;

au) indeplineste si alte atributii specifice activititii de stare civils, reglementate
prin acte normative.

Sectiunea IT

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SI ELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberdirii actelor de identitate, serviciul
public comunitar local de evidents a persoanelor are urmitoarele atributii principale:

a) primeste, analizeazd si solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de
identitate, cdrtilor de alegitor, stabilirea domiciliului, tnscrierea in actul de identitate a
mentiunii privind stabilirea resedintei si Inmineazi solicitantilor documentele n cauzi;

b) primeste si solufioneazi cererile de eliberare a actelor de identitate pentru
persoanele care 151 schimbéd domiciliul din striindtate fn Roménia;

c) primeste §i solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale
persoanelor internate in unititi sanitare §i de protectie sociali, precum si ale celor aflate
in Jocurile de refinere si de arest preventiv din cadrul unitifilor de politie sau in
penitenciar din zona de responsabilitate si iInmineazi documentele solicitate;

d) inregistreazi toate cererile, in registrele corespunzitoare fiecirei categorii de
lucrdri, in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

e) raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare §i
inscrise in formularele necesare eliberdrii actelor de identitate;

f) desfigoard activititi de distribuire a cirtilor de alegitor;
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g) desfdgoard activititi de primire, examinare §i rezolvare a petifiilor cetétenilor;

h) furnizeazs, in conditiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanei
citre autoritatile §i institufiile publice centrale, judefene si locale, agenfii economici si
citre cetifeni;

i) efectueazi verificiri in Registrul National de Evidents a Persoanelor cu privire
la schimbarea numelui pe cale administrativa, in conditiile in care lucritorul de stare
civild nu are posibilitatea de a le efectua;

J) identifici — pe baza menfiunilor operative — elementele urmdérite, cele cu
interdictia prezentei in anumite localitafi ete. §i anunti unitifile de polifie in vederea
ludrii mésurilor legale ce se impun;

k) colaboreazd cu unitifile de politie, participind la actiunile si controalele
organizate de acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte
unitati de cazare turistics, in vederea identificirii persoanelor nepuse in legalitate pe linie
de evidentd a persoanelor, precum si a celor urmdrite In temeiul legii, precum si cu politia
locald potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidenta a persoanelor;

I) asigurd colaborarea §i schimbul permanent de informatii cu unitifile operative
ale M.A.L, In scopul realizirii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in
temeiul legii;

m} solufioneazd cererile formatiunilor operative din M.A.L, S.RI, SP.P,
Justifie, Parchet, M.Ap.N., privind verificarea §i identificarea punctuald a persoanelor
fizice;

n) acordd sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor internate in
unitati sanitare si de protectie sociali, ce nu posedi asupra lor acte de identitate;

0) formuleazd propuneri pentru imbundtitirea muncii, modificarea
metodologiilor de lucru etc.;

p) intocmeste situatiile statistice si analizele activititilor desfisurate lunar,
trimestrial si anual in cadrul serviciului;

1) asigurd gestiunea cirfilor de identitate provizorii si Intocmeste procesele-
verbale de scidere din gestiune;

s) rdspunde de activititile de selectionare, creare, folosire si pistrare a arhivei
specifice;

t) organizeaz3, asigurd conservarea si utilizeazi, in procesul muncii, evidentele
locale manuale;

u) asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate,
precum §i securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

V) sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a
persoanelor gi raporteazi disparitia acestora pe cale ierarhic;

w) rdspunde de aplicarea intocmai a dispozifiilor legale, a ordinelor si
instructiunilor care reglementeazi activitatea pe linia regimului de evidentd a
persoanelor;

X) constati contraventiile si aplici sanctiuni, in conditiile legii;

y) indeplineste si alte atributii specifice activitatii de evidentd a persoanelor,
reglementate prin acte normative,

Sectiunea I
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ATRIBUTII PE LINIE DE INFORMATICA

Art. 16 — Pe linie informatic, serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor
are urmétoarele atributii principale:

a} actualizeazd Registrul NaOional de Evidentd a Persoanelor cu datele privind
persoana fizicd in baza comunicirilor inaintate de ministere si alte autoritifi ale
administratiei publice centrale si locale, precum si a documentelor prezentate de cetiteni
cu ocazia solutiondrii cererilor acestora;

b) actualizeazd Registrul Nalional de Evidenti a Persoanelor cu mentiunile
operative, precum §i cu informatiile preluate din comunicirile primite si extrage din
RNEP. situatii statistice pe linie de evidenfi a persoanelor, utilizind aplicatiile
informatice puse la dispozitie de D.E.P.A.B.D.;

¢) preia in Registrul NaOional de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana
fizicd, in baza comunicarilor nominale pentru ndscutii vii, cetdteni roméani, ori cu privire
la modificérile intervenite in statutul ¢ivil al persoanelor in virsti de 0-14 ani, precum §i
datele privind persoanele decedate;

d) preia n sistem informatizat imaginea cetitenilor care soliciti eliberarea actelor
de identitate sau care solicitd inscrierea meniunii de stabilire a resedintei in buletinul de
identitate;

: €) actualizeazd Registrul NaDional de Evidentdi a Persoanelor utilizind
aplica[liile informatice puse la dispoziDie de citre D.E.P.A.B.D. cu datele solicitanDilor
actelor de identitate (1i desfilloard activitiOile specifice in vederea emiterii actelor de
identitate;

1) opereazd in Registrul NaOional de Evidentd a Persoanelor data inminsrii
cartilor de identitate si a cartilor de identitate provizorii;

g) clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia
din teren, respectiv din documentele cetitenilor;

h) opereazi corectii asupra neconcordanfelor inregistrate in Registrul NaDional
de Evidentd a Persoanclor (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de alti
utilizatori);

i) desfdgoard activititi pentru administrarea refelei locale de calculatoare, precum
s1 a utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

J) executd activititi pentru Intrefinerea preventivi a echipamentelor din dotare;

k) evidenfiazd incidentele de aplicatie §i le solutioneazi pe cele referitoare la
hardware si sistem de operare;

) participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi
si de aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local,
impreund cu specialistii B.J.A.B.D.EP.;

m) asigurd nlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme
de service specializate;

n) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia masuri de prevenire a
scurgerii de informatii clasificate si secrete de serviciu;

0) formuleazid propuneri pentru Imbunititirea muncii, modificarea
metodologiilor de lucru ete.;

p) indeplineste si alte atribufii privind actualizarea Registrului NaOional de
Evidentd a Persoanelor, reglementate prin acte normative.
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Sectiunea IV

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT SI RELATII CU PUBLICUL

Art. 17 — In domeniul analizi-sintezs, secretariat si relafii cu publicul, serviciul public
comunitar local de evidenti a persoanelor are urmitoarele atributii principale:

a) primeste, integistreazé si tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurind repartizarea lor in cadrul serviciului;

b) verifici modul in care se aplicd dispozitiile legale cu privire la apdrarea
secretului de stat si de serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor
secrete;

¢) organizeazi §i asigurd intrefinerea, exploatarea si selectionarea fondului
arhivistic neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale
n materie;

d) asigurd inregistrarea intrérii/iegirii tuturor documentelor i clasarea acestora in
vederea arhivirii;

€) repartizeazi §i expediazd corespondenta dupd executarea operatiunilor de
inregistrare in registrele special destinate;

: 1) asigurd primirea si inregistrarea petitiilor si urmireste rezolvarea acestora in
termenul legal;

g) organizeazd si desfisoard activitatea de primire in audient3 a cetitenilor de
cétre conducerea serviciului sau lucritorul desemnat;

h) centralizeazi principalii indicatori realizati, verifici modul de indeplinire a
sarcinilor propuse si intocmeste sintezele, situatiile comparative i analizele activitétilor
desfisurate periodic;

‘ 1) transmite serviciului public comunitar judetean de evidentd a persoanelor,
situatiile statistice, sintezele si analizele intocmite;

j} asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din
documentele rezultate din activitatea de profil.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 18 (1) Atribufiile personalului de execufie din cadrul serviciului precum sia
persoanei desemnate si asigure coordonarea activititii Serviciului Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor al oragului Simeria sunt stabilite gi prevazute in figele
posturilor.

(2) In raport de modificarile intervenite in structura sau activitatea Serviciului
Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului Simeria, fisele posturilor
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(3) Pe baza extraselor din prezentul regulament, precum si a atributiilor specifice
fiecarui post, persoana desemnatd cu coordonarea activitiitii Serviciului Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor al oragului Simeria Intocmeste figele posturilor pentru
personalul ce isi desfdsoard activitatea in cadrul serviciului, cu aprobarea Primarului
oragului Simeria.

Art. 19 Personalul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al
oragului Simeria va fi incadrat In grupa de muncid corespunzitoare, conform
reglementirilor legale in vigoare.

Art. 20 Personalul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentid a Persoanelor al
oragului Simeria este obligat sd cunoascd, respecte si sd aplice Intocmai prevederile
prezentului regulament.

Art. 21 Regulamentul de organizare gi functionare al Serviciului Public Comunitar Local
de Evidentd a Persoanelor al oragului Simeria este supus aprobirii Consiliului Local al
orasului Simeria, cu avizul prealabil al D.E.P.A.B.D.

PRESEDINTE
Cons. STEICI

Contrasgmneaza,
jr. TODOR NYZOLAE-ADRIAN

} SEDINTEL
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