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Nr. | Editia | Data editiei i reviziei é Descriere modificare conducatorului
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1 ' 13.02.2023 | O - - -
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1.0 SCOPUL
1.1 Procedura stabileste modul de utilizare a sistemului informatic PatrimVen de citre
administratorii de interoperabilitate si utilizatorii desemnati la nivelul DAS Simeria
1.2 Descrie activitatile desfasurate in vederea :
(1) Tnrolirii si revocirii administratorului de interoperabilitate
(2) Tnrolirii si revocirii utilizatorilor
(3) Gestiunii drepturilor utilizatorilor
(4) Actualizirii datelor in urma procesului de reinnoire a instrumentului de
autentificare
(5) Accesirii de catre utilizatori a sistemului informatic PatrimVen pentru
verificarea 1n PatrimVen a informatiilor pentru obtinerea de beneficii
sociale, eliberarea de adeverinte anuale de venit, realizarea interogarii
masive de date.
1.3 Procedura descrie etapele si documentatia conforma/adecvata derularii activititii.
1.4 Procedura descrie modul in care se asigura sprijin si consiliere in vederea acordarii
dreptului si asigura continuitatea activitatii.
1.5 Prin Procedura se urmareste asigurarea unui circuit eficient, operativ si legal al
documentelor.

2.0 DOMENIUL DE APLICARE

2.1 Procedura descrie activititile care se desfisoard Tn cadrul Directiei de Asistentd
Sociala Simeria pentru:

(1) Inrolarii si revocirii administratorilor si a utilizatorilor
(2) Stabilirea drepturilor si a obligatiilor administratorului si a utilizatorilor

(3) Verificarii in PatrimVen a datelor informatiilor pentru obtinerea de beneficii
sociale :
- BANCI cu posibilitate de vizualizare a datelor despre bancile la care
contribuabilul are deschise conturi;
- VENIT cu posibilitatea vizualizarii veniturilor din alte surse decat cele
salariale;
- CLADIRI cu posibilitatea vizualizirii clidirilor detinute;
- VEHICULE cu posibilitatea vizualizarii vehiculelor detinute;
- TERENURI cu posibilitatea vizualizarii terenurilor detinute;

(4) Eliberarea de adeverinte anuale de venit, prin incircarea pe portalul ANAF a
formularului F3101, validat si semnat cu semnatura electronica.

(5) Realizarea interogirii masive de date prin incdrcarea pe portalul ANAF a
formularului F2201 - Pe baza unui XML generat din aplicatii proprii"
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2.2 Lista structurilor, compartimentelor implicate Tn procesul activitaii

(1) DAS Simeria — Compartiment Beneficii de Asistenta Sociala (VMG, TSG,
Ajutoare de urgenta, alocatii de stat, icc, etc)

(2) Administratori de interoperabilitate
(3) Utilizatorii aplicatiei informatice PatrimVen
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3.0 DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Legislatie internationala
(1) Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95146/ CE

3.2 Legislatie primara

(1) Ordonanta de urgenta nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare;

(2) Legea nr.207/2015, Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile
ulterioare;

(3) Legea nr. 273/2006 privind Finantele Publice Locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

(4) Legea nr.190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679.

3.3 Legislatie secundara

(1) O.S.G.G. nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial
al entitatilor publice;

(2) OMF 109/2022 - pentru aprobarea Procedurii de inrolare precum si modalitatile
de acces Tn PatrimVen;

(3) Ordinul comun al ministrului finantelor publice nr. 1736/2012 si al ministrului
administratiei si intemelor nr. 279/2012 privind aprobarea modelului-cadru al
protocolului de cooperare in vedere schimbului de infomatii intre Agentia
Nationala de Administrare Fiscala si autoritatile administratiei publice locale;

(4) HG nr.797/2017 pentru aprobarea regulamentelor cadru de organizare si
functionare ale serviciilor publice de asistenta sociala si a structurii orientative
de personal, Anexa 2.

3.4 Alte reglementiri interne ale entitatii publice

(1) HCL nr.17/2021 privind aprobarea Regulamentului de Organizare si
Functionare al Directiei de Asistenta Sociala Simeria;

(2) Dispozitia  nr.144/2022  privind  desemnarea  administratorilor  de
interoperabilitate si utilizatorilor pentru accesul si utilizarea sistemului
informatic securizat PATRIMVEN din cadrul Directiei de Asistentd Sociala
Simeria, care vor indeplini atributii in vederea utilizarii aplicatiei;

(3) Fise de post ale persoanelor cu atributii Th procedura;

(4) Programul de dezvoltare al sistemului de control intern/ managerial pe anul
2023.


https://epatrim.anaf.ro/public/OMF_109_2022.pdf
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Tnintelesul Legii nr.226/2021, termenii si expresiile folosite au urmatoarele semnificatii:
4.0 DEFINITII SI ABREVIERI

(1) PatrimVen -este un depozit de date in care sunt colectate si agregate date obtinute de
Ministerul Finantelor Publice/A.N.A.F, in conditiile legii, de la autoritatile/institutiile
publice si de interes public, din administratia publica centrala si locald ori de la
contribuabili/platitori si care sunt puse la dispozitia autoritatilor publice, institutiilor
publice si de interes public din administratia publica centrald si locald, precum si altor
persoane juridice de drept privat, in beneficiul cetatenilor si in scopul realizarii
atributiilor stabilite de normele juridice care reglementeaza activitatea institutiilor,
autoritatilor ori persoanelor juridice de drept privat care primesc respectivele informatii
si/sau documente.

(2) PASS- Protocol de aderare la serviciile sistemului informatic PatrimVen - poate fi
depus de orice Autoritate sau institutie publica ce are dreptul, prin lege, sa obtina de
la MF/ANAF informatii conform serviciilor disponibile Tn protocol.

Abrevieri

PASS Protocol de aderare la serviciile sistemului informatic PatrimVen
MF Ministerul Finantelor

ANAF Agentia Nationald de Administrare Fiscala

HG Hotarare de Guvern

L Lege

ouG Ordonanta de Urgenta a Guvernului
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5.0 DESCRIEREA ACTIVITATII SAU A PROCESULUI
5.1 Generalitati.

Activitatile ce privesc elaborarea documentelor necesare pentru Tnrolarea n sistemul
informatic PatrimVen, desemnarea administratorilor de interoperabilitate, a utilizatorilor,
solicitarile privind accesul in programul informatic PatrimVen, precum si interogarea in
baza de date a sitemului informatic PatrimVVen in vederea stabilirii situatiei financiare si
patrimoniale a potentialilor beneficiari/beneficiarilor de beneficii social sunt de competenta
DAS Simeria, conform protocolului de aderare si a reglementarilor legale n vigoare.

5.2 Documentele utilizate
(1) Solicitare accesare informatii PATRIMVEN-Anexa nr.2A
(2) Notificare interogare informatii bunuri si venituri in sistemul informatic
PatrimVen-Anexa nr.2B
(3) CERERE de numire sau revocare administrator de interoperabilitate pentru
gestionarea drepturilor de acces ale utilizatorilor-Anexa nr.3

(4) Protocol de aderare la serviciile sistemului informatic PatrimVen-Anexa nr.4

5.3 Circuitul documentelor

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre salariatii
entitatii a prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va
difuza procedura conform pct.7.2.

5.4 Resurse necesare
5.4.1 Resurse materiale

1 Birouri, mobilier,

2 Echipamente si tehnica de calcul adecvata (calculatoare, imprimante, scanner, retea,
posibilitati pentru stocarea datelor si informatiilor)

3 Fotocopiator

4 Materiale rechizite, dosare, bibliorafturi

5.4.2  Resurse umane

1 Administrator de interoperatibilitate

2 Utilizatori

3 Personal din cadrul Serviciului Beneficii Sociale

5.4.3  Resurse financiare
5.4.3.1 Resursele financiare- cheltuieli cu salariile pentru derularea de catre administratorii
de interoperabilitate si utilizatorii PatrimVen activitatilor specifice procedurii sunt
asigurate de DAS Simeria
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5.5 Modul de lucru.
(1) Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii

1 Principii

2 Inrolarea si revocarea administratorului de interoperabilitate

3 Inrolarea si revocarea utilizatorilor

4 Verificarea in PatrimVen a datelor informatiilor pentru obtinerea de beneficii
sociale: banci, venituri, cladiri, teren, mijloace de transport

5 Eliberarea de adeverinte anuale de venit, prin incédrcarea pe portalul ANAF a
formularului F3101, validat si semnat cu semnatura electronica.

6 Realizarea interogirii masive de date prin incircarea pe portalul ANAF a
formularului F2201 - Pe baza unui XML generat din aplicatii proprii"

1. Principii
1.1. Dreptul de acces la serviciile sistemului informatic PatrimVen se acorda autoritatilor
publice, institutiilor publice si institutiilor de interes public din administratia publica centrala si
locald, denumite in continuare AP/IP/IIP, dupa indeplinirea conditiilor prevazute la pct. 3.5 din
anexa nr. 2 la ordin.
1.2. Dreptul de acces al AP/IP/IIP se exercita de catre personalul desemnat Tn acest scop de
catre AP/IP/1IP dintre angajatii proprii.
1.3. Dreptul de acces se solicita si se inregistreaza prin organele fiscale la care AP/IP/IIP are
conturi deschise, conform prezentei proceduri.
1.4. ldentificarea persoanelor se face cu certificate calificate, emise de autoritati de certificare
acreditate.
1.5. Identificarea persoanelor se va putea face si cu alte mijloace de identificare, in functie de
evolutia tehnologica si de nivelul de securitate necesar.
1.6. Persoanelor li se atribuie drepturi de acces, denumite roluri, in functie de atributiile de
serviciu stabilite de catre AP/IP/IIP.
1.7. Procesul prin care unei persoane i se atribuie un rol se numeste inrolare.
1.8. Unul dintre rolurile atribuite cel putin unei persoane dintr-o AP/IP/IIP este acela de
,administrator al drepturilor de acces ale utilizatorilor, pe scurt ,,administrator de
interoperabilitate®.
1.9. Pentru fiecare AP/IP/1IP pot fi acordate maximum doud roluri ,,administrator de
interoperabilitate®.
1.10. Procedurile de inregistrare a administratorilor de interoperabilitate sau a altor categorii de
utilizatori sunt diferite.
1.11. Pentru a putea inrola alte categorii de utilizatori este obligatoriu ca AP/IP/IIP si aiba cel
putin un administrator de interoperabilitate inrolat.
1.12. Pentru a putea inrola alte categorii de utilizatori de catre administratorul de
interoperabilitate nu este necesard prezenta fizica a persoanei sau prezentarea de documente pe
hartie.
1.13. AP/IP/IIP asigura mijloacele de verificare a accesului la sistemul informatic si inscrie
motivul accesarii datelor din sistemul informatic, astfel incat din analiza acestora sd rezulte
daca datele au fost accesate in conformitate cu legislatia in vigoare si pentru indeplinirea
sarcinilor de serviciu sau in alte scopuri.
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2. inrolarea si revocarea administratorului de interoperabilitate

2.1. In vederea inrolarii administratorului de interoperabilitate, AP/IP/IIP prezinta si depune,
dupa caz, prin persoana numita ca administrator de interoperabilitate, la organul fiscal prevazut
la pct. 1.3, urmatoarele documente/fisiere:

a)prezinta cartea de identitate a persoanei in original;

b)depune pe suport electronic fisierul de export al certificatului calificat detinut de persoana;
c)depune pe suport hartie Cererea de numire sau revocare a administratorului de
interoperabilitate pentru gestionarea drepturilor de acces ale utilizatorilor din partea AP/IP/IIP,
semnata de reprezentantul legal al acesteia, conform modelului prevazut in anexa care face
parte integranta din prezenta procedura.

2.2. Tnregistrarea persoanelor cu rol de administrator de interoperabilitate se face de citre MF
prin unitatile teritoriale in termen de maximum 3 zile lucratoare de la depunerea documentelor.
2.3. Organul fiscal prevazut la pct. 1.3 verifica identitatea persoanei, copiaza si stocheaza
documentul de identitate, verifica corectitudinea datelor inscrise si stocheaza documentele
depuse pe suport hartie si specimenul de semnatura al ordonatorului de credite/reprezentantului
legal al AP/IP/1IP. Dupa verificarea documentelor depuse pe suport hartie, cererile se avizeaza
de catre seful organului fiscal competent, definit potrivit art. 30 din Codul de procedura fiscala,
pentru conformitatea datelor verificate, si se introduc in sistem, Tn baza de date a drepturilor de
acces, prin aplicatia informatica disponibild in acest scop.

2.4. Se vor inregistra maximum doud persoane cu drept de administrator de interoperabilitate
pentru o AP/IP/IIP.

2.5. Revocarea dreptului de administrator de interoperabilitate se face de catre AP/IP/IIP in
oricare dintre urmatoarele situatii:

a)persoana cu drept de administrator de interoperabilitate nu mai este angajat al AP/IP/1IP;
b)certificatul calificat utilizat la autentificare de administratorul de interoperabilitate a fost
pierdut, furat, distrus etc.;

C)AP/IP/ITP decide sa revoce unei persoane dreptul de administrator de interoperabilitate.

2.6. AP/IP/IIP are obligatia de a anunta de indatd revocarea dreptului de administrator de
interoperabilitate prin:

a)administratorul de interoperabilitate care nu are revocat dreptul de administrator, folosind
sistemul informatic; sau

b)prezentarea pe suport hartie si depunerea la organul fiscal competent a cererii de numire sau
revocare a administratorului de interoperabilitate pentru gestionarea drepturilor de acces ale
utilizatorilor din partea AP/IP/IIP, semnata de reprezentantul legal al acesteia, conform
modelului prevazut in anexa la prezenta procedura.

2.7. In situatia in care a expirat perioada de valabilitate a instrumentului de autentificare detinut
de persoana cu drept de administrator de interoperabilitate, reinnoirea certificatului se face prin:
a)introducerea datelor noului certificat, folosind sistemul informatic, de catre administratorul de
interoperabilitate care nu are revocat dreptul de administrator; sau

b)prezentarea pe suport electronic si depunerea la organul fiscal competent a fisierului de
export al noului certificat.

2.8 Gestiunea drepturilor administratorului de interoperabilitate

2.8.1. Dreptul de administrator de interoperabilitate se aloca automat, dupa verificarea de catre
unitatea teritoriald a MFP a documentelor necesare inrolarii si dupa confirmarea corectitudinii
datelor primite de la autoritatea de certificare emitenta a certificatului digital.

10
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2.8.2 Revocarea dreptului de administrator de interoperabilitate se decide de catre
conducatorul A/IP si se opereaza prin sistemul informatic PatrimVen sau de catre unitatea
teritoriald a MFP unde au fost prezentate documentele necesare.

3. Tnrolarea si revocarea utilizatorilor

3.1. Tnrolarea utilizatorilor din cadrul AP/IP/IIP se face in scopul accesului la unul sau mai
multe dintre serviciile disponibile prin sistemul informatic, necesare indeplinirii atributiilor
AP/IP/1IP.

3.2. Inrolarea si revocarea utilizatorilor din cadrul AP/IP/IIP se fac de citre administratorul de
interoperabilitate, prin aplicatia pusad la dispozitie in acest scop n sistemul informatic, prin
completarea informatiilor despre persoane si instrumentele de autentificare detinute de acestea.
3.3. MF verifica datele furnizate de administratorul de interoperabilitate in procesul de inrolare
si revocare a utilizatorilor.

3.4. Datele rezultate din verificari sunt inregistrate si retinute in sistemul informatic.

3.5. Tnregistrarea persoanelor cu rol de utilizator se face In termen de maximum o zi lucritoare
de la solicitare.

3.6. Finalizarea procesului de Tnrolare va fi comunicata prin posta electronica.

3.7. Tn cazul in care persoana cu drept de utilizator nu mai este angajat al AP/IP/IIP sau in cazul
pierderii, furtului sau distrugerii certificatului calificat utilizat la autentificare sau ori de cate ori
AP/IP/1IP decide astfel, AP/IP/IIP are obligatia de a lua de indata, prin administratorul de
interoperabilitate, masurile necesare in vederea retragerii imediate a dreptului de utilizator
persoanei care nu mai indeplineste conditiile pentru acest rol.

3.8 Gestiunea drepturilor utilizatorilor — actualizarea datelor Tn urma procesului de reinnoire a
instrumentului de autentificare

3.8.1 In cazul reinnoirii de catre o persoani cu drept de utilizator a instrumentului de
autentificare, administratorul de interoperabilitate va trimite datele noului instrument de
autentificare, asociat titularului, prin intermediul sistemului informatic.

3.8.2 MFP verifica datele furnizate de administrator de interoperabilitate in procesul de
actualizare.

3.8.3 Datele rezultate din verificari sunt inregistrate si reinute in sistemul informatic.

3.8.4 Finalizarea procesului de actualizare a datelor in urma reinnoirii instrumentului de
autentificare va fi comunicata prin posta electronica.

3.9 Drepturile si responsabilitatile utilizatorilor

3.9.1 Utilizatorul poate accesa serviciile oferite de sistemul informatic conform drepturilor
stabilite de administrator de interoperabilitate.

Utilizatorul raspunde de respectarea regulilor de acces la sistemul informatic in conformitate cu
drepturile conferite n sistemul informatic si atributiile de serviciu.

4. Verificarea in PatrimVen a datelor informatiilor pentru obtinerea de beneficii sociale :

Tn vederea verificirii in sistemul informatic PatrimVen a datelor si informatiilor privind
obtinerea unor beneficii sociale, personalul din cadrul Serviciului Beneficii Sociale
transmite catre utilizatorii desemnati pentru accesarea sistemului informatic PatrimVen
o solicitare conform Anexei nr. 2A la prezenta procedura.

11
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Potentialii beneficiari ai unor drepturi de asistenta sociala completeaza formularul de
notificare privind verificarea unor date privind bunurile/veniturile din programul
PatrimVen conform Anexei nr.2B la prezenta procedura.

A.

1.

Hown

B.

Accesarea sistemului informatic PatrimVen

Pentru a accesa sistemul informatic, este necesara autentificarea utilizatorilor desemnati
pe pagina web de la adresa: https://epatrim.anaf.ro/

In sectiunea Autentificare cu certificat digital se apasa butonul Aici.

Se introduce parola aferenta tokenului cu care se face autentificarea.

Se deschid urmatoarele ferestre:

-Rapoarte PatrimVen

-Depunere Declaratii

-Serviciul banci pentru IP/A din sistemul judiciar

-Comunicare raspunsuri la solicitarile trimise

Interogarea informatiilor referitoare la banci, venit, clidiri, vehicule, terenuri.

Apasand butonul rapoarte PatrimVen se deschide o fereastra unde apar urmatoarele:

1.
2.

3.
4

Motiv accesare informatii-Se va completa cu Solicitare Asistenta Sociala
Numar cerere/dosar: Se introduce numarul/cererii solicitarii de interogare pentru
beneficiarii de beneficii sociale.

Data: se introduce data solicitarii

CNP/CIF-Se introduce CNP-ul beneficiarului pentru persoane fizice/codul de
inregistrare fiscal pentru persoane juridice

Se deschid apoi urmatoarele ferestre:

1.

ook own

C.

BANCI cu posibilitate de vizualizare a datelor despre bancile la care contribuabilul are
deschise conturi;

VENIT cu posibilitatea vizualizarii veniturilor din alte surse decét cele salariale;
CLADIRI cu posibilitatea vizualizarii cladirilor detinute;

VEHICULE cu posibilitatea vizualizarii vehiculelor detinute;

TERENURI cu posibilitatea vizualizarii terenurilor detinute;

ADMINISTRATOR cu posibilitate de acordare si administrare roluri, vizualizarea si
listarea jurnalului de accese. Poate fi acordat doar utilizatorului cu atributii de
administrator.

Salvarea si listarea documentelor

Daca beneficiarul dispune de conturi la banci, venituri pentru anul pentru care se solicita
interogarea, cladiri, terenuri, se salveaza informatiile in format pdf, se listeaza si se transmit
personalului din cadrul Serviciului Beneficii Sociale care a facut solicitarea.
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5.Eliberarea de Adeverinte anuale de venit, prin incarcarea pe portalul ANAF a
formularului F3101, validat si semnat cu Ssemnétura electronica

A. Completarea si incarcarea formularului F3101
Formularul F 3101-cerere pentru eliberare documente- informatii referitoare la cuantumul si
natura veniturilor obtinute Tntr-un an fiscal, de persoanele fizice.

1.
2.

w

No ok

©o

9.

10.
11.
12.
13.

Tn cAmpul ID solicitare se trece-numarul de recipisa la obtinerea PASS.

Se completeaza la denumire cu: Directia de Asistenta Sociala Simeria

Numar de imputernicire/acord contribuabil -Se completeaza cu nr. de solicitare pentru
eliberarea documentului.

Daca act/acord -se inscrie data solicitarii.

Tip document solicitat -Adeverinta

Apoi se deschide un cdmp cu Lista persoanelor pentru care se solicita adeverinta

Se completeaza CNP/CUI, Anul pentru care se doreste situatia veniturilor si CNP-ul
persoanei.

Se adauga cu + alte campuri in care se pot introduce alti beneficiari.

Se completeaza apoi -Date referitoare la persoana care a intocmit solicitarea cu
Prenumele si numele utilizatorului si functia acestuia.

Se valideaza formularul.

Se semneaza electronic cu semnatura electronica.

Se salveaza in format pdf formularul 3101 semnat electronic.

Se incarca formularul semnat electronic in sectiunea depunere rapoarte.

B. Comunicarea adeverintelor solicitate

1.

2.

~ow

6.

In fereastra Comunicare la rispunsurile trimise din programul PatrimVen apar toate
raspunsurile la solicitarile facute in fereastra Depunere Declaratii.

Acestea se acceseaza utilizand butonul descarca, se salveaza in folderul dedicat pentru
obtinerea informatiilor la solicitdrile transmise.

Se deschide fisierul salvat, n partea stanga a fisierului descarcat se acceseaza agrafa.
Vor aparea toate adeverintele Tn format pdf, care se vor descarca in folderul dedicat si se
va lista pe rand fiecare adeverinta.

Realizarea interogirii masive de date prin incircarea pe portalul ANAF a

formularului F2201 - Pe baza unui XML generat din aplicatii proprii*’
Utilizarea programului DUKIntegrator

Se utilizeaza pentru obtinerea unor informatii privind situatia patrimoniala, veniturile persoanelor
pentru care se face solicitarea.

Etapele depunerii formularului F2201 cu programul DUK Integrator din programul de beneficii

dedicat (ex. incalzire)

A.

1.
2.

Generarea fisierului XML

Se deschide Fisierul/Programul de incalzire — Supliment energie
Din fereastra aparuta, se selecteaza butonul F2201

13
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4.
5.
6.

Se selecteaza casutele privind veniturile si bunurile pentru toti beneficiarii din butonul
”Bifeaza tot”

Se apasa butonul Fisier F2 din program

Se salveaza fisierul xml (salvare implicita pe desktop-transfer in folder dedicat).

Se inchide programul de incalzire actiondnd butonul Terminat

Se copiaza fisierul xml generat pe unul din calculatoarele utilizatorilor desemnati.

B.

wnN e

©oNe ks

incircarea fisierului XML prin programul DUK Integrator in sistemul Patrim\Ven.

Se deschide programul DUK Integrator instalat pe calculatorul utilizatorului

Se acceseaza Cancel pentru opri actualizarile

Se alege Fisierul F2201 obtinut din programul de incélzire, se selecteaza si se deschide
(Open).

Se verifica daca tipul de declaratie este F2201 din aceeasi fereastra

Semnatura electronica trebuie sa fie conectata (dispozitivul token activ)

Se introduce codul pin

Se apasa Validare creare pdf semnat

Pe desktop se genereaza un fisier cu aceeasi denumire cu terminatia semnat.

Se inchide programul DUK Integrator

10. Tn programul PatrimVen, la sectiunea Depunere declaratii, se incarca pdf

C.

1.

2.

3.

e

generat_semnat.

Obtinerea rezultatelor solicitarii

In fereastra Comunicare la raspunsurile trimise din programul PatrimVen apar toate

raspunsurile la solicitarile facute n fereastra Depunere Declaratii.

Acestea se acceseaza utilizand butonul Descarca, se salveaza in folderul dedicat pentru
obtinerea informatiilor la solicitarile transmise.

Situatia obtinuta se refera doar la informatii privind situatia patrimoniala, veniturile
persoanelor pentru care se face solicitarea, nu se genereaza fisier separat pentru adeverinte
de venit.

Fisierul descércat este de tip xml atasat.

Se deschide https://conversiontools.io/convert/xml-to-excel, se incarca (Browse) fisierul
xml si se urmeazad pasii pentru conversia Tn fisier xlsx. Acesta se salveaza in locatie
dedicata.

14
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6.0 RESPONSABILITATI
6.1 Obligatiile administratorului de interoperabilitate

(1) Se prezinta personal la organul teritorial al MFP impreuna cu documentele necesare

pentru inrolare.

(2) Semneaza si transmite formularul electronic Protocol de aderare la serviciile sistemului

informatic MFP, denumit in continuare PASS.

(3) Verifica si certifica realitatea datelor de identificare ale persoanelor pe care le inroleaza,

precum si a celorlalte date necesare inrolarii.

(4) Tnroleaza persoane cu rol de utilizator al sistemului informatic, conform deciziei

conducatorului A/IP.

(5) Modifica sau revoca, dupa caz, drepturile de acces ale utilizatorilor, conform deciziei

conducatorului A/IP.

(6) Notifica revocarea drepturilor de acces ale administratorului de interoperabilitate, daca:
—  persoana cu drept de administrator de interoperabilitate nu mai este angajat al institutiei;
— certificatul digital utilizat la autentificare a fost pierdut, furat, distrus etc;

— conducatorul A/IP ia o decizie n acest sens.

(7) Verifica jurnalul de acces al utilizatorilor la sistemul informatic.

Jurnalul de acces se descarca cu o frecventa cuprinsa intre 3 luni sau maxim 6 luni, de la
data interogarii realizate de catre utilizatori.

Dupa ce se descarca jurnalul de acces al utilizatorilor la sistemul informatic, in format
pdf acesta se semneaza cu semnatura electronica

(8) Asigura salvarea si pastrarea pe termen(arhivarea electronica) de minimum 5 ani a

jurnalului de acces al utilizatorilor la sistemul informatic.

6.2 Obligatiile utilizatorilor
(1) Tn vederea verificarii eligibilitatii si/sau mentinerii drepturilor beneficiarilor de

beneficii sociale, in virtutea dreptului de utilizator in cadrul aplicatiei PatrimVen
furnizata de ANAF acceseaza si utilizeaza, in conditiile Regulamentului(UE) nr.
679/2016, a protocolului de aderare la serviciile sistemului informatic PatrimVen, si a
OMF nr.109/2022 - pentru aprobarea Procedurii de nrolare precum si modalitatile de
acces in PatrimVen, serviciile oferite de sistemul informatic conform drepturilor
stabilite de administratorul de interoperabilitate, respectiv:

- BANCI cu posibilitate de vizualizare a datelor despre bincile la care contribuabilul are

deschise conturi;

- VENIT cu posibilitatea vizualizarii veniturilor din alte surse decéat cele salariale;

- CLADIRI cu posibilitatea vizualizirii cladirilor detinute;

- VEHICULE cu posibilitatea vizualizarii vehiculelor detinute;

- TERENURI cu posibilitatea vizualizarii terenurilor detinute;

-Eliberarea de adeverinte anuale de venit, prin incarcarea pe portalul ANAF a formularului

F3101, validat si semnat cu semnatura electronica.

-Realizeaza interogarea masiva de date prin incarcarea pe portalul ANAF a formularului

F2201 - Pe baza unui XML generat din aplicatii proprii

(2) Arhiveaza in format fizic si electronic documentatia care a stat la baza solicitarilor
de interogare Tn sistemul informatic PatrimVen
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6.2 Director DAS Simeria:
(1) Desemneaza prin Dispozitie administratorii de interoperabilitate si utilizatorii sistemului
informatic PatrimVen
(2) Supervizeaza activitatile realizate de utilizatori

6.3 Administratorii de interoperabilitate

(1) Completeaza Protocolul de aderare la serviciile sistemului informatic PatrimVen

(2) Semneaza si transmite formularul electronic Protocol de aderare la serviciile sistemului
informatic MFP

(3) Verifica si certifica realitatea datelor de identificare ale persoanelor pe care le inroleaza,
precum si a celorlalte date necesare inrolarii.

(4) Tnroleaza persoane cu rol de utilizator al sistemului informatic, conform dispozitiei
directorului DAS Simeria.

(5) Modifica sau revoca, dupa caz, drepturile de acces ale utilizatorilor, conform directorului
DAS Simeria.

6.4 Angajatii cu atributii referitoare la acordarea beneficiilor sociale

(1) Elaboreaza solicitarile privind accesarea in PatrimVen a unor informatii privind date
referitoare la: banci, venituri, cladiri, vehicule, terenuri, alte informatii

(2) In cazul solicitarilor realizate pentru obtinerea de informatii de la ANAF prin programul
DUKIntegrator angajatii fac demersurile pentru generarea din programele instalate
pentru beneficii sociale Tn vederea generarii unui fisier XML care va fi pus la dispozitia
utilizatorilor desemnati

(3) Tnregistreaza solicitarile elaborate

(4) Transmit spre utilizatori solicitarile inregistrate privind accesarea sistemului PatrimVen
si documentele justificative aferente

6.5 Potentialii beneficiari ai unor beneficii sociale
(1) Completeaza formularul Notificare interogare informatii bunuri si venituri in sistemul
informatic
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7. FORMULARE
7.1 FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

\r p’)\lrlérTuersi: Tl i Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. SelR conducator COE! Semnitu Obse
compart. sau delegat ra Data o Semnitura Data
Serviciul Demian
1. | Beneficii Nicolae
Sociale
Serviciul Vardea
2. Servicii Raul-
Sociale Valentin
Compartime | Oprisa
3. | ntcontrol Adrian
intern/mana
gerial
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7.2 LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Data
intra
rii in
Nr. Nume si Data Semn DEIE MIge | SEmIg
Compart. : . - retrager | are a a
ex. prenume primirii atura .
i proc
edur
ii
1. | Director DAS | Pintea Adrian-
Simeria lacob
Serviciul Demian
Beneficii Nicolae
Sociale
Serviciul Vardea Raul-
Servicii Valentin
Sociale
Serviciul Faur Roxana
Beneficii Lucia
Sociale
Serviciul lar Lucica-
Beneficii Geta
Sociale
Compartiment | Sohorca
Resurse Cristina-Maria
Umane
Compartiment | Jeler Maria
economico-
financiar si
achizitii
publice
Compartiment | Oprisa Adrian
control
intern/manager
ial
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8. ANEXE

DIAGRAMA DE PROCES interogare sistem informatic PatrimVen-Anexa nr.1B
DIAGRAMA DE PROCES finregistrare n sistemul informatic PatrimVen -Anexa nr. 1A

8.1 Formulare tipizate
(1) Solicitare accesare informatii PATRIMVEN-Anexa nr.2A
(2) Notificare interogare informatii bunuri si venituri in sistemul informatic PatrimVen-
Anexa nr.2B
(3) CERERE de numire sau revocare a administratorului de interoperabilitate pentru
gestionarea drepturilor de acces ale utilizatorilor-Anexa nr.3
(4) PROTOCOL de aderare la serviciile sistemului informatic PatrimVVen-Anexa nr.4
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DIAGRAMA DE PROCES inregistrare in sistemul informatic PatrimVen
Anexa- Anexa nr.1A

Director executiv
Solicitare inrolare institutie
publica in sistemul informatic
PatrimVen

Desemneaza prin
dispozitie utilizatorii
sistemului PatrimVen

la nivelul institutiei

DECIZIE de numire sau revocare
a administratorului de
mteroperabllltate
Completare atributii
administrator si
utilizatori cu privire la

CERERE de numire sau revocare utilizarea sistemului
a administratorului de informatic PatrimVen

interoperabilitate pentru in fisele de post
gestionarea drepturilor de acces
ale utilizatorilor

4Ll

Completare-semnare-depunere

Protocol de aderare la serviciile

sistemului informatic PatrimVen
(Formular P1000 )

Tnrolare utilizatori Tn cadrul
institutiei
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DIAGRAMA DE PROCES interogare sistem informatic PatrimVen-Anexa 1B

Adresa verificare in
PatrimVen
beneficiari

_

Utilizator PatrimVen
Autentificare cu certificat digital
pe platforma
https://epatrim.anaf.ro/

\ 4
Acces la sectiunea

Banci, Venit, Cladiri,

Vehicule, Terenuri

l

-Generare fisier XML din

program

-Transmitere fisier XML
generat

Salvare date si listare
date cu privire la
Binci, Venit, Cladiri, Vehicule,
Terenuri

-Eliberarea de adeverinte anuale
de wvenit, prin Tincarcarea pe
portalul ANAF a formularului
F3101, validat si

semnatura electronica,

semnat cu
in baza

solicitarilor

Transmitere date citre

salariati beneficii

sociale/solicitanti cu

privire la

Banci, Venit, Cladiri, Vehicule,
Terenuri

-Realizeaza interogarea ?nasivé de
date prin incarcarea pe portalul
ANAF a formularului F2201 - Pe

baza unui XML generat din
aplicatii  proprii, Tn  baza
solicitarilor
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ROMANIA Anexa nr.2A-Solicitare accesare informatii PATRIMVEN
JUDETUL HUNEDOARA

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI SIMERIA

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA SIMERIA

Nr. @/

Catre,
LISTA VERIFICARE PATRINVEN BENEFICIARI (2)
Nr.crt Nume si prenume CNP beneficiar Observatii

persoana beneficiara

TEMEI LEGAL(3):

SE SOLICITA: ADEVERINTA DE VENIT, DATE DESPRE CONTURI BANCARE, VENITURI, CLADIRI
MIJLOACE TRANSPORT, TERENURI

Elaborat:
Consilier,
(nume si prenume)
Semnatura

(1) Se noteaza numarul din registrul unic al beneficiarilor
(2) Se noteaza beneficiul social: ajutor de incalzire, ajutor de urgentd, VMG, ASF, TSG, POAD, ETC.
(3) Se noteaza temeiul legal in baza caruia se solicitd interogarea
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ROMANIA
JUDETUL HUNEDOARA

CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI SIMERI

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA SIMERIA

Nr. /

privind prelucrarea datelor cu caracter personal

NOTIFICARE

Denumire activitate de prelucrare a datelor cu caracter personal:
activitatile desfasurate in vederea verificarii in PATRIMVEN a incadrarii in vederea

acordarii dreptului// acordarii drepturilor beneficiarilor de beneficii sociale prevazute de lege, ce intrd
n competenta Directiei de Asistentd Sociald Simeria

Tn vederea

ANEXA 2 B-Notificare GDPR

- VERIFICARII in PATRIMVEN a incadririi in vederea acordarii beneficiilor sociale vd comunicam ca
prelucram urmatoarele date cu caracter personal :

Solicitant Partener/

/beneficiar membru

familie

Copii minori

Nume si prenume

CNP

Adresa domiciliu si resedinta

Telefon

Adresa de mail

Serie, nr., valabilitate acte identitate

Serie, nr. acte stare civila

avand ca temei legal

Pentru punerea in plata si verificare a drepturilor de

Data / /
Ora /

Consilier
Nume prenume

se transmit citre

o VMG oASF o o( alte beneficii sociale)

Am luat la cunostinta,
Nume si prenume
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ANEXA NR 3 la procedura
(Se completeaza denumirea autoritatii publice, institutiei publice sau
institutiei de interes public din administratia publica centrala si locala.)
O
(Se completeaza codul de identificare fiscala.)

CERERE
de numire sau revocare a administratorului de interoperabilitate pentru
gestionarea drepturilor de acces ale utilizatorilor

Prin prezenta cerere
....... (Se completeaza denumirea autoritatii publice, institutiei publice sau institutiei de

interes public din administratia publica centrald si locald.)........... , cu codul de
identificare fiscala ..... (Se completeaza CIF.)....., reprezentata prin .............. (Se
completeazd numele si prenumele reprezentantului legal.)............. , In calitate de
............. (Se completeaza functia.).......,

solicitam (Se bifeaza numai una dintre optiuni.):
[ 1 inregistrarea cu rol de administrator de interoperabilitate in scopul gestionarii, din
partea noastra, a drepturilor de acces ale utilizatorilor la sistemul informatic
PatrimVen
[ ] inregistrarea revocarii dreptului de administrator de interoperabilitate pentru
accesul la sistemul informatic PatrimVen pentru urmatoarele persoane:

NumelelPrenumele|CNP[FunctialTelefonulE-mail

Semnatura ......cevueeens
Data ......coovveeenn
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Anexa nr. 4 la procedura

(Se completeaza denumirea autoritatii publice, institutiei publice sau
institutiei de interes public din administratia publica centrala si locala.)
Cod de identificare fiscald CIF .....ccovvrviiviiiiiiiiieeieeneens

PROTOCOL
de aderare la serviciile sistemului informatic PatrimVen
In temeiul prevederilor legale stipulate 12”1 ...vuveeveveereeeeeeenennnn , autoritatea publica,
institutia publica sau institutia de interes public din administratia publicd centrala si
oY or-] F- R, , cod de identificare fiscald (CIF) .....ccccvvvnvveinnnnne. , cu sediul n
.................. , reprezentata prin ................cve..., in calitate de ..ooovvveviveeeeLl, €StE

de acord cu termenii si conditiile de acces si utilizare a serviciilor oferite de Ministerul

Finantelor prin sistemul informatic PatrimVen.
Se completeaza cu articolul, alineatul si/sau litera, dupa caz, precum si numarul si numele
actului care reglementeaza faptul c3@ solicitantul poate sau este obligat sa
solicite/primeascad/transmitd informatii de la/catre organul fiscal central.
Articolul 1

Obiectul si serviciile disponibile in baza protocolului
1.1. Obiectul Protocolului de aderare la serviciile sistemului informatic PatrimVen, denumit
in continuare PASS, il reprezinta colaborarea dintre autoritatea publica, institutia publica
sau institutia de interes public din administratia publica centrald si locala, denumita in
continuare AP/IP/IIP, si Ministerul Finantelor (MF), respectiv Agentia Nationala de
Administrare Fiscald (ANAF), in ceea ce priveste solicitarea si oferirea de servicii prin
sistemul informatic PatrimVen, pentru indeplinirea atributiilor specifice ale autoritatii
publice, institutiei publice sau de interes public din administratia publica centrala si locala.
1.2. Prin protocolul de aderare se solicita si sunt disponibile urmatoarele servicii:
1.2.1. Registrul central electronic pentru conturi de plati si conturi bancare, prevazut la
art. 611 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare, denumita in continuare Codul de procedura fiscala:
1.2.1.1. Registrul central electronic pentru conturi de plati si conturi bancare, prevazut la
art. 61~1 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare, denumita in continuare Codul de procedurda fiscalda -
DA/NUServiciul consta in asigurarea accesului la informatiile prevazute la art. 6171 alin.
(3) din Codul de procedura fiscala autoritatilor prevazute la art. 1 din Legea nr. 129/2019
pentru prevenirea si combaterea spalarii banilor si finantarii terorismului, precum si pentru
modificarea si completarea unor acte normative, cu modificarile si completdrile ulterioare,
si in Ordonanta Guvernului nr. 9/2021 privind stabilirea unor masuri de facilitare a utilizarii
informatiilor financiare si a analizelor financiare in scopul prevenirii, depistarii, investigarii
sau urmaririi penale a anumitor infractiuni.Metoda interogare masiva - cerere cu un
CIF~2, in format PDF semnat cu XML atasat. Se transmite raspuns in format PDF
semnat.”2 Prin CIF se intelege cod de identificare fiscala, definit potrivit prevederilor Legii
nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu modificarile si completarile ulterioare.

Legislatia~3 in baza careia se solicitd accesul la serviciu: ........cccveviveevevninnns.

1.2.1.2. Registrul central electronic pentru conturi de plati si conturi bancare, prevazut la
art. 611 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedurd fiscald, cu modificarile si
completarile ulterioare, denumita in continuare Codul de procedurd fiscalda -
DA/NUServiciul consta in asigurarea accesului la informatiile prevazute la art. 611 alin.
(3) lit. a) si ¢) din Codul de procedura fiscala.

Metoda interogare masiva - cerere cu un CIF~2, in format PDF semnat cu XML atasat.

Se transmite raspuns in format PDF semnat.

Legislatia~3 in baza careia AP/IP/IIP solicita accesul la serviciu: ........ccocvvvvvviennnnn,
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1.2.2. Contributii de asigurari sociale - DA/NU
Serviciul consta in consultarea si transmiterea de informatii din declaratiile D112 privind
angajatorul, venitul si contributiile de asigurari sociale retinute de acesta pentru
persoana fizica.
Metoda interogare masiva - cerere cu mai multe CIF-uri*2, in format PDF semnat cu
XML atasat. Se transmite raspuns in acelasi format.
Legislatia~3 in baza careia AP/IP/IIP solicitd accesul la serviciu: ......cvevivvivininennens.
A3 Se completeaza cu articolul, alineatul si/sau litera, dupa caz, precum si numarul si
numele actului care reglementeaza faptul ca solicitantul poate sau este obligat sa
solicite/primeascd/transmita acest tip de informatii de la/catre organul fiscal central
sau de la contribuabil/platitor.
1.2.3. Adeverinta de venit (anual), denumita AV - DA/NU
Serviciul consta in transmiterea AV a persoanei fizice. AV contine informatii privind
cuantumul si natura veniturilor obtinute de persoana, din toate sursele, intr-un an fiscal.
Metoda interogare masiva - cerere de obtinere a AV pentru mai multe CIF-uri®2, in
format PDF semnat cu XML atasat. Se transmite raspuns in acelasi format.
Legislatia~3 in baza careia AP/IP/IIP solicita accesul la serviciu: ......ccoevvviivvninnnnens.
1.2.4. Informatii despre veniturile lunare - DA/NU
Serviciul consta in transmiterea informatiilor privind cuantumul si natura veniturilor
realizate lunar, pe fiecare sursa de venit, de catre persoana fizica.
Metoda interogare masiva - cerere de obtinere a datelor pentru mai multe CIF-uri~2, in
format PDF semnat cu XML atasat. Se transmite raspuns in acelasi format.
Legislatia~3 in baza careia AP/IP/IIP solicita accesul la serviciu: ........ccocvvvviennnnnnn.
1.2.5. Informatii despre veniturile anuale din ultimii 2 ani fiscali - DA/NU
Serviciul consta in consultarea si transmiterea informatiilor privind cuantumul si natura
veniturilor realizate in ultimii ani fiscali, pe fiecare sursa de venit, de catre persoana
fizica.
Metoda interogare masiva - cerere de obtinere a datelor pentru mai multe CIF-uri”®2, in
format PDF semnat cu XML atasat. Se transmite raspuns in acelasi format.
Legislatia~3 in baza careia AP/IP/IIP solicita accesul la serviciu: ......coevvvivvninnnnnnn.
1.2.6. Bunuri (cladiri, terenuri, vehicule) - DA/NU
Serviciul constd in consultarea si transmiterea datelor privind cladirile, terenurile si
vehiculele aflate in proprietatea unei persoane fizice, furnizate de unitatile administrativ-
teritoriale conform legii.
Metoda interogare masiva - cerere cu mai multe CIF-uri~2, in format PDF semnat cu
XML atasat. Se transmite raspuns in acelasi format.
Legislatia~3 in baza careia AP/IP/IIP solicita accesul la serviciu: ..........ccoovvvennnnnn.
1.2.7. Certificat de atestare fiscalda, denumit CAF - DA/NU
Serviciul consta in transmiterea certificatului de atestare fiscala (CAF) in forma
electronica.
Se poate formula cerere pentru CAF-ul unei persoane fizice sau juridice identificate prin
CIF-uri~2, in format PDF semnat cu XML atasat. Sistemul transmite un raspuns in
acelasi format.
Legislatia~3 in baza careia AP/IP/IIP solicita accesul la serviciu: ..........cccovvvieinnnnn..

1.2.8. Date referitoare la situatia fiscala - DA/NU
Serviciul consta in transmiterea datelor din declaratiile fiscale depuse de catre
contribuabil, reprezentand declaratii de impunere si declaratii informative, precum si a
datelor din declaratiile recapitulative.
Metoda interogare masiva - cerere cu un CIF~2, in format PDF semnat cu XML atasat.
Se transmite raspuns in format PDF semnat.
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Legislatia~3 in baza careia AP/IP/IIP solicita accesul la serviciu: ..........cccvevivenenn.n.
1.2.8.1. Declaratia D394 - LivrariServiciul consta in acordarea accesului la Formularul 394
- ,Declaratie informativa privind livrarile/prestarile si achizitiile efectuate pe teritoriul
national de persoanele inregistrate in scopuri de TVA“* - modulul livrari pentru
institutiile/autoritatile cu atributii in domeniul executarii silite; interogarea se efectueaza
dupa CUI/NIF si va permite numai vizualizarea livrarilor efectuate de catre o persoana
impozabila Tnregistrata in scopuri de TVA in Romania.* Conform Ordinului presedintelui
Agentiei Nationale de Administrare Fiscala nr. 3.769/2015 privind declararea
livrarilor/prestarilor si achizitiilor efectuate pe teritoriul national de persoanele inregistrate
in scopuri de TVA si pentru aprobarea modelului si continutului declaratiei informative
privind livrarile/prestarile si achizitiile efectuate pe teritoriul national de persoanele
inregistrate in scopuri de TVA, cu modificarile ulterioare, formularul D394 se depune numai
de catre persoanele impozabile inregistrate in scopuri de TVA in Romania.

Legislatia~3 in baza careia este solicitat accesul la serviciu: .......ccevvvvvvveiiennnns.

1.2.9. Date referitoare la situatia financiara - DA/NU

Serviciul consta in transmiterea situatiilor financiare depuse de catre contribuabil.

Metoda interogare masiva - cerere cu un CIF~2, in format PDF semnat cu XML atasat.

Se transmite raspuns in format PDF semnat.

Legislatia~3 in baza careia AP/IP/IIP solicita accesul la serviciu: ......covvviviivniiennnnne,
1.2.10. Cazierul fiscal - DA/NU

Serviciul consta in transmiterea de informatii privind faptele sanctionate contraventional

sau penal de legile fiscale, contabile, vamale, precum si de cele care privesc disciplina

financiara.

Metoda interogare masiva - cerere cu un CIF~2, in format PDF semnat cu XML atasat.

Se transmite raspuns in format PDF semnat.

Legislatia~3 in baza careia AP/IP/IIP solicitd accesul la serviciu: ........ccccvvvvivnnnnnn.
1.2.11. Registrul central al fiduciilor si al constructiilor juridice similare fiduciilor, prevazut
la art. 19 alin. (5) lit. ¢) din Legea nr. 129/2019 pentru prevenirea si combaterea spalarii
banilor si finantarii terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare - DA/NU

Serviciul constd in transmiterea de informatii privind fiduciile sau constructiile juridice

similare fiduciilor.

Metoda interogare masiva - cerere cu un CIFA2, in format PDF semnat cu XML atasat.

Se transmite raspuns in format PDF semnat.

Legislatia”~3 in baza careia AP/IP/IIP solicitd accesul la serviciu: ........ccccvvvvvennnnnnn.
1.2.12. Registrul achizitiilor de locuinte cu cota redusa de TVA de 5%, prevazut la art. 291
alin. (371) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare - DA/NU

Serviciul constd in transmiterea de informatii privind achizitiile de locuinte cu cota

redusa de TVA de 5%.

Metoda interogare masiva - cerere cu un CIF~2, in format PDF semnat cu XML atasat.

Se transmite raspuns in format PDF semnat.

Legislatia”~3 in baza careia AP/IP/IIP solicitd accesul la serviciu: ......ccoevevieviiiennennn.

1.3. De asemenea, prin sistemul informatic PatrimVen sunt disponibile AP/IP/IIP, in mod
implicit, rapoarte de audit/ informative care cuprind jurnalul solicitérilor de acces la servicii
si raspunsurilor la acestea, in format PDF semnat.

Articolul 2

Obligatiile AP/IP/IIP
2.1. in indeplinirea obiectivelor prezentului protocol, AP/IP/IIP are obligatia respectdrii
prevederilor referitoare la protejarea secretului fiscal din Legea nr. 207/2015, cu
modificarile si completarile ulterioare.

2.2. Respectd procedura si normele de conectare la retea si la serviciile disponibile din
cadrul sistemului informatic al MF, respectiv ANAF.
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2.3. Numeste maximum doud persoane in calitate de administrator de interoperabilitate
pentru gestionarea drepturilor de acces ale utilizatorilor, angajati proprii, si aplica
procedura de inregistrare a acestora.
2.4. Revoca drepturile de acces ale administratorului de interoperabilitate, in mod
obligatoriu, in oricare dintre urmatoarele situatii:
a)persoana cu drept de administrator de interoperabilitate nu mai este angajat al
institutiei;
b)certificatul calificat utilizat la autentificare a fost pierdut, furat, distrus etc.
2.5. Asigura cunoasterea si respectarea de catre personalul propriu a prevederilor legale
privind utilizarea sistemului informatic din cadrul MF, respectiv ANAF, inclusiv insusirea si
respectarea prevederilor referitoare la utilizarea certificatelor calificate.
2.6. Ia masurile necesare pentru a se asigura ca utilizatorii, Tn indeplinirea atributiilor de
serviciu, respecta regulile de acces la sistemul informatic.
2.7. Respecta prevederile legale referitoare la protectia datelor cu caracter personal si a
informatiilor fiscale, prin utilizarea datelor furnizate de catre organul fiscal central, numai
in scopurile prevazute de lege.
2.8. Asigura mijloacele de verificare a accesului la sistemul informatic, bazat pe inscrierea
motivului accesarii datelor din sistemul informatic, astfel incat din analiza acestora sa
rezulte daca datele au fost accesate in conformitate cu legislatia in vigoare si pentru
indeplinirea sarcinilor de serviciu sau au fost utilizate in alte scopuri.
2.9. Verifica periodic jurnalul de acces al utilizatorilor la sistemul informatic in scopul
verificarii respectarii atributiilor de serviciu si de protectie a datelor in conformitate cu
normele legale in vigoare.
2.10. Asigura salvarea, pastrarea si arhivarea jurnalului de acces al utilizatorilor Ia
sistemul informatic potrivit normelor legale in domeniu.
Articolul 3

Termeni si conditii de acces
3.1. MF ofera gratuit accesul la serviciile si informatiile accesibile prin sistemul informatic
PatrimVen si colecteaza datele, potrivit legii, despre serviciile accesibile prin sistemul
informatic PatrimVen.
3.2. Utilizatorii folosesc serviciile PatrimVen in situatia in care AP/IP/IIP trebuie sa fisi
indeplineasca obligatiile prevazute de lege, precum si pentru realizarea schimbului de
informatii.
3.3. MF intretine si dezvolta sistemul informatic PatrimVen.
3.4. Serviciile se realizeaza prin mecanisme securizate, cu respectarea prevederilor
Regulamentului (UE) nr. 910/2014 al Parlamentului European si al Consiliului din 23 iulie
2014 privind identificarea electronica si serviciile de incredere pentru tranzactiile
electronice pe piata interna si de abrogare a Directivei 1999/93/CE si ale Ordonantei de
urgenta a Guvernului nr. 38/2020 privind utilizarea inscrisurilor in forma electronica la
nivelul autoritatilor si institutiilor publice.
3.5. Se permite accesul la serviciile furnizate prin sistemul informatic PatrimVen numai
dupa indeplinirea in mod cumulativ a urmatoarelor:
a)este finrolat cel putin un administrator de interoperabilitate, conform procedurii
prevazute in anexa nr. 1 la Ordinul ministrului finantelor nr. 109/2022 pentru aprobarea
Procedurii de inrolare, precum si modalitatile de acces in PatrimVen;
b)PASS este inregistrat in cadrul sistemului informatic PatrimVen, avand un aviz favorabil
din partea ANAF;
c)procedura de inrolare a fost finalizata pentru cel putin un utilizator, in conformitate cu
prevederile anexei nr. 1 la Ordinul ministrului finantelor nr. 109/2022 pentru aprobarea
Procedurii de inrolare, precum si modalitatile de acces in PatrimVen.
Articolul 4
Dispozitii generale privind respectarea Requlamentului (UE) 2016/679
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4.1. Prelucrarea datelor care fac obiectul protocolului in cauza se face cu stricta respectare
a prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679, astfel:

a)in conditiile in care prelucrarea datelor cu caracter personal se face avand o functie de
identificare (cod numeric personal), atunci aceasta se realizeazd numai daca persoana
vizata si-a dat in mod expres consimtamantul sau prelucrarea este prevazuta in mod
expres de o dispozitie legald;

b)prelucrarea datelor cu caracter personal referitoare la savarsirea de infractiuni de catre
persoana vizata ori la condamnari penale, masuri de siguranta sau sanctiuni administrative
ori contraventionale, aplicate persoanei vizate, poate fi efectuata numai de catre sau sub
controlul AP/IP/IIP, in limitele puterilor ce le sunt conferite prin lege si in conditiile stabilite
de legile speciale care reglementeaza aceste materii;

Cc)AP/IP/IIP are obligatia ca, in momentul colectarii datelor sau, daca intentioneaza
dezvaluirea acestora catre terti, cel mai tarziu pana in momentul primei dezvaluiri, sa
furnizeze persoanei vizate cel putin urmatoarele informatii, cu exceptia cazului in care
persoana vizata poseda deja informatiile respective:

(i) identitatea operatorului si a reprezentantului acestuia, daca este cazul;

(i) scopul in care se face prelucrarea datelor;

(iii) informatii suplimentare, precum: categoriile de date vizate, destinatarii sau
categoriile de destinatari ai datelor, existenta drepturilor prevazute de Regulamentul (UE)
2016/679, cu modificarile si completarile ulterioare, precum si conditiile in care pot fi
exercitate;

(iv) orice alte informatii a caror furnizare este impusa prin dispozitie a autoritatii de
supraveghere, tinand seama de specificul prelucrarii;

d)prelucrarea datelor cu caracter personal se face cu respectarea dreptului de acces al
persoanei vizate, de interventie asupra datelor si de opozitie;

e)AP/IP/IIP care realizeaza prelucrarea datelor cu caracter personal are obligatia
respectarii confidentialitatii prelucrarilor si securitatii datelor, in sensul in care:

(i) persoana care actioneaza sub autoritatea operatorului sau a persoanei imputernicite
(inclusiv persoana fimputernicitd) prelucreaza date cu caracter personal pe baza
instructiunilor acesteia, cu exceptia cazului in care actioneazd in temeiul unei obligatii
legale;

(ii) aplicda masurile necesare pentru protejarea datelor cu caracter personal si asigura un
nivel de securitate adecvat in ceea ce priveste riscurile pe care le reprezinta prelucrarea,
precum si in ceea ce priveste natura datelor care trebuie protejate.

4.2. La momentul solicitarii unui serviciu de catre o persoana fizica AP/IP/IIP, in baza unei
cereri, AP/IP/IIP:

a)comunica solicitantului ca poate primi prin serviciul Spatiul privat virtual, denumit in
continuare SPV, in conditiile in care acesta este utilizator al SPV, documentul solicitat
sistemului PatrimVen, de cdtre AP/IP/IIP, in vederea solutiondrii cererii sale. In cazul in
care solicitantul nu este utilizator al SPV, AP/IP/IIP comunicad solicitantului ca acesta se
poate inrola in SPV in vederea primirii documentului solicitat;

b)solicita consimtamantul persoanei fizice in vederea prelucrarii datelor cu caracter
personal, respectiv pentru emiterea si transmiterea in forma electronica a documentelor
catre AP/IP/IIP, care urmeaza sa ii solutioneze cererea.

4.3. in conditiile in care documentele obtinute de catre AP/IP/IIP din sistemul informatic
PatrimVen Tmpiedicad prin continutul acestora solutionarea cererii unei persoane fizice sau
juridice, AP/IP/IIP comunica de indata solicitantului motivul nesolutionarii cererii, precum
si documentele obtinute.

4.4. Utilizatorul AP/IP/IIP acceseaza datele cu caracter personal ale persoanelor fizice
numai in contextul atributiilor/ responsabilitatilor de serviciu.

4.5. Atributiile/Responsabilitatile de serviciu prevazute la pct. 4.4 trebuie mentionate in
fisa postului.

Articolul 5
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Dispozitii finale
5.1. Prezentul PASS se semneaza electronic si se arhiveaza electronic.
5.2. Prezentul PASS este valabil pe o perioada nedeterminata, incepand cu data avizarii de
catre ANAF.
5.3. Interogarile efectuate de catre utilizatorii AP/IP/IPP se realizeaza in mod direct si cu
garantarea confidentialitatii operatorului si a tuturor datelor si informatiilor accesate.

Autoritatea publicd, institutia publica sau de interes public din administratia publica
centrala si locala

(semnatura electronic)



