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1.0  Scopul procedurii operationale

1.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate: Scopul acestei
proceduri este de stabilirea unui set de reguli pentru reglementarea desfasurarii activitatii de control
financiar preventiv in cadrul Directiei de Asistenta Socialda Simeria.

1.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii:
1.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului:

1.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate Tn actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea

deciziei:

1.5 Alte scopuri specifice procedurii operationale:

2.0  Domeniul de aplicare a procedurii operationale

2.1 Precizarea (definirea) activititii la care se referd procedura operationale:

(1) Procedura se refera la activitatea de organizare a activitatii de control financiar preventiv la nivelul
DAS Simeria si se aplica de persoanele desemnate prin Dispozitie de catre Directorul Executiv
DAS Simeria sa exercite controlul financiar preventiv in cadrul Directiei de Asistenta Sociala

Simeria

2.2 Delimitarea expliciti a activitatii procedurale Tn cadrul portofoliului de activititi desfasurate de
entitatea publica:

(1) Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
2.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala:
(1) De activitatea procedurala depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita rolului pe

care aceasta activitate 1l are in cadrul derularii corecte si la timp a tuturor proceselor.

2.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurale:

(1) Compartimente furnizoare de date:

1 Compartimentele functionale din cadrul institutiei
(2) Compartimente furnizoare de rezultate:

1 Compartiment economico-financiar
(3) Compartimente implicate in procesul activitatii:

1 Compartiment economico-financiar




DIRECTIA DE PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

ASISTENTA PRIVIND Nr.de ex.: 1
SOCIALA SIMERIA . . . . —
Comp Organizarea si exercitarea controlului Revizia: - 0
ECONOMICO- financiar preventiv in cadrul Directiei de Nr.deex. :-1
FINANCIAR Asistentd Sociald Simeria

Cod: DAS-EF-PO-04

Pag. 5 din 31

Exemplarul nr.: 1

3.0  Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate
3.1 Reglementiri internationale:

(1)

Nu este cazul

3.2 Legislatie primara:

(1)

(2)
(3)
(4)
()
(6)

Legea nr. 301/2002 pentru aprobarea OG nr. 119/1999 privind auditul intern si controlul financiar
preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 82/1991, Legea contabilitatii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 273/2006 privind Finantele Publice Locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 500/2002 - privind finantele publice, cu modificarile ulterioare.

Legea nr.292/2011 —Legea asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare;

OUG nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.3 Legislatie secundara:

1)
()

3)
(4)

Q)

OG nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioar;e

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

Ordinul nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care
desfasoara activitatea de control financiar preventiv, cu modificarile si completarile ulterioare.
HOTARARE nr. 797 din 8 noiembrie 2017 pentru aprobarea regulamentelor-cadru de organizare
si functionare ale serviciilor publice de asistenta sociala si a structurii orientative de personal

3.4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

(1)
(2)
(3)
(4)

®)

Programul de dezvoltare a controlului intern/managerial;
Regulamentul de organizare si functionare;
Fisa de post ale persoanelor desemnate sa exercite CFP la nivelul DAS Simeria.

Dispozitii ale Conducatorului Institutiei cu privire la organizarea si functionarea CFP, precum si la
desemnarea persoanelor care exercita CFP si a limitelor de competenta ale acestora.

Circuitul documentelor.
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4.0

4.1 Definitii ale termenilor:

Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Nr. crt.

Termenul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1.

Procedura documentata

Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,
editat pe suport hartie sau in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale.

Procedura de sistem
(procedura generala)

Descrie un proces sau 0 activitate care se desfasoara la nivelul
entitatii publice aplicabil/aplicabila majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publica.

Procedura operationala
(procedura de lucru)

Procedura care descrie un proces sau 0 activitate care se
desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-
0 entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice.

Document

Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hartie sau

magnetic (stick usb, CD-uri etc.), care reglementeaza modul de
efectuare a unor activitati si/ sau precizeaza cerinte pentru
acestea.

Documentele pot fi de provenienta interna: ROF, fisele
posturilor,

Regulamente interne privind desfasurarea activitatii dar si
externa:

standarde, legi, prescriptii, instructiuni si orice alte documente cu
caracter normativ, tehnice sau legislatie

Aprobare

Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a
autoritatii desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului
document in organizatie.

Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective
de catre autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt

satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM.

Gestionarea/ controlul
documentelor

Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si
arhivarea documentelor.

Editie a unei proceduri

Forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modifica
atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale respectiveli
proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizia Tn cadrul unei
editii

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri,
modificari ce implica, de regula, sub 50% din continutul
procedurii.
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10. control financiar | activitatea prin care se verifica legalitatea si regularitatea
preventiv operatiunilor efectuate pe seama fondurilor publice sau a
patrimoniului public, Tnainte de aprobarea acestora

11. economicitate minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea
rezultatelor estimate ale unei activitati, cu mentinerea calitatii
corespunzatoare a acestor rezultate;

12. eficacitate gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare
dintre activitati si raportul dintre efectul proiectat si rezultatul
efectiv al activitatii respective

13. eficienta maximizarea rezultatelor unei activitati in relatie cu resursele
utilizate;

14. oportunitate caracteristica unei operatiuni de a servi in mod adecvat, in
circumstante date, realizarii unor obiective ale politicilor
asumate;

15. patrimoniu public totalitatea  drepturilor si  obligatiilor statului, unitatilor
administrativ-teritoriale sau ale entitatilor publice ale acestora,
dobandite sau asumate cu orice titlu. Drepturile si obligatiile
statului si ale unitatilor administrativ-teritoriale se refera atat la
bunurile din domeniul public, cét si la cele din domeniul privat
al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale

16. persoana desemnatd cu | persoana din cadrul compartimentelor de specialitate, numita de

exercitarea controlului | conducitorul entitatii publice pentru exercitarea controlului
flrnoan(_:lar preventlv | gyanciar preventiv propriu sau persoana care indeplineste
propriu aceasta atributie pe baza de contract, in conditiile legii

17. proiect de operatiune | proiect de operatiune - orice document prin care se urmareste
efectuarea unei operatiuni, in forma pregatitd in vederea
aprobarii sale de catre autoritatea competenta, potrivit legii

18. Regularitate Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele
ansamblul principiilor si regulilor procedural si metodologice
care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din care face parte

19. Angajament bugetar Orice act prin care o autoritate competenta, potrivit legii,
afecteaza fonduri publice unei anumite destinatii, in limita
creditelor bugetare aprobate

20. Angajament legal Faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act juridic
din care rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe seama
fondurilor publice

21. Plata cheltuielilor Faza Tn procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin
care institutia publica achita obligatiile sale fata de terti

22. Lichidarea cheltuielilor | Faza in procesul executiei bugetare in care se verifica existenta
angajamentelor, se determina sau se verifica realitatea sumei
datorate, se verifica conditiile de exigibilitate ale angajamentului,
pe baza documentelor justificative care sa ateste operatiunile
respective

23. Ordonantarea Faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca

cheltuielilor livrarile de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte creante
au fost verificate si ca plata poate fi realizata
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24. Operatiune Orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau
a patrimoniului public, indiferent de natura acesteia

25. Ordonator principal de | Ordonatorii principali de credite repartizeaza creditele bugetare

credite aprobate prin bugetele locale, pentru bugetul propriu si pentru

bugetele institutiilor publice subordonate, ai caror conducatori
sunt ordonatori secundari sau tertiari de credite, dupa caz, si
aproba efectuarea cheltuielilor din bugetele proprii, cu
respectarea dispozitiilor legale.

26. Ordonator secundar de | Ordonatorii secundari de credite repartizeaza creditele bugetare

credite aprobate potrivit art. 19 alin. (1) lit. b), pentru bugetul propriu si

pentru bugetele institutiilor publice ai caror conducatori sunt
ordonatori tertiari de credite, si aproba efectuarea cheltuielilor
din bugetele proprii, cu respectarea dispozitiilor legale.

4.2 Abrevieri ale termenilor:

N ADbrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. |PS. Procedura de sistem

2. P.O. Procedura operationala

3. [ Elaborare

4. VvV Verificare

5. A Aprobare

6. |Ap. Aplicare

7. |Ah. Arhivare

8. CS Compartiment de Specialitate

9. SCIM Sistem de Control Intern/Managerial
10. RM Reprezentantul managementului pentru SMI
11. L Lege

12. |OUG Ordonanta de Urgenta a Guvernului
13. HG Hotarare de Guvern

14. |OMFP Ordinul Ministrului Finantelor Publice
15. |MAI Ministerul Administratiei si Internelor
16. |ALOP /Angajare, Lichidare, Ordonantare, Plata
17. |CFPP Control Financiar Preventiv Propriu
18. |DGFP Directia Generald a Finantelor Publice
19. |OP Ordin de Plata

20. |DAS Simeria Directia de Asistenta Sociala Simeria
21. |CS Compartiment de Specialitate
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50 De
5.1

5.2
(1)
(2)
3)
(4)
()
(6)
(7)
(8)
©)

5.3

5.4
5.5

1)
(2)

3)

5.6
(1)

(2)

scrierea procedurii
Potrivit art. 23 din Legea nr. 500/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, controlul financiar
preventiv se exercitd asupra tuturor operatiunilor care afecteaza fondurile publice si/sau patrimoniul
public.
Proiectele de operatiuni supuse controlului financiar preventiv, vizeaza in principal:
angajamente legale si angajamente bugetare;
deschiderea si repartizarea de credite bugetare;
modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare a creditelor
aprobate, inclusiv prin virari de credite;
ordonantarea cheltuielilor;
efectuarea de incasari in numerar;
constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si a stabilirii titlurilor de incasare;
reducerea, esalonarea sau anularea titlurilor de incasare;

recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite unitatilor administrativ —
teritoriale;

alte categorii de operatiuni, stabilite prin ordin al ministrului finantelor publice.

Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate operatiunile
patrimoniale, inainte ca acestea sd devina acte juridice, prin aprobarea lor de catre titularul de drept al
competentei sau de catre titularul unei competente delegate in conditiile legii.

Nu intrd in sfera controlului financiar preventiv analiza si certificarea situatiilor financiare si/sau
patrimoniale si nici verificarea operatiunilor deja efectuate.

Controlul financiar preventiv consta in verificarea sistematica a operatiunilor care fac obiectul acestuia,
din punctul de vedere al:

respectdrii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii
operatiunilor (control de legalitate);

indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice care sunt
aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operatiunile supuse controlului (control de
regularitate);

incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz (control
bugetar.
Controlul financiar preventiv al operatiunilor se exercitd pe baza actelor si/sau a documentelor
justificative certificate in privinta realitatii, regularitatii si legalitaii de catre conducatorii
compartimentelor de specialitate emitente
Exercitarea atributiilor de control financiar preventiv propriu de catre persoancle desemnate se
realizeaza pe baza urmatoarelor principii:

Competenta profesionala: persoana desemnata si exercite controlul financiar preventiv propriu
trebuie sa cunoasca si sa aplice cu consecventa si fermitate prevederile legale in domeniu, asigurand
legalitatea si regularitatea proiectelor de operatiuni ce fac obiectul vizei, precum si incadrarea
acestora n limitele creditelor bugetare sau ale creditelor de angajament. Tn acest scop, aceasta are
obligatia sd cunoasca in permanentd toate reglementarile legale specifice domeniului in care isi
exercitd atributiile de acordare a vizei de control financiar preventiv propriu.

Independenta decizionala in conditiile separarii atributiilor: persoana desemnata sa exercite
controlul financiar preventiv propriu este independenta in luarea deciziilor si acesteia nu i se poate

9
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3)

(4)

Q)

(6)

(7)

impune Tn nici un fel acordarea sau refuzul vizei de control financiar preventiv propriu. Pentru actele
sale, Intreprinse cu bund credintd, atributiilor sale si in limita acestora, cu respectarea prevederilor
legale.persoana respectiva nu poate fi sanctionatd sau schimbata din aceasta activitate. Conducerea
entitatii publicein care se exercita activitatea de control financiar preventiv propriu este obligata sa
ia masurile necesarep entru separarea atributiilor de aprobare, efectuare si control al operatiunilor,
astfel Incat acestea sa fie incredintate unor persoane diferite.

Obiectivitate: In exercitarea activititii de control financiar preventiv propriu si, mai ales, in luarea
deciziei de a acorda sau respinge viza, persoana desemnata trebuie sa verifice sistematic si temeinic
proiectele de operatiuni, sd nu cedeze unor prejudecati, presiuni sau influente ce i-ar putea afecta
aprecierea corectd a acestora, sd dea dovada de impartialitate, sd aiba o atitudine neutra, lipsita de
subiectivism.

Conduita morala: persoana desemnatd cu exercitarea activitatii de control financiar preventiv
propriu trebuie sa fie de o probitate morala recunoscutd, sa aiba o conduita corecta, sa dea dovada
de comportare profesionala ireprosabila, la nivelul celor mai nalte standarde. Aceasta trebuie sa
aiba o comportare demna 1n societate, sa-si desfasoare activitatea astfel incat sa aiba o buna reputatie.

Confidentialitate: persoana desemnata sa exercite activitatea de control financiar preventiv propriu
este obligata sa pastreze secretul de stat, secretul de serviciu, dupa caz, in legatura cu continutul
proiectelor de operatiuni ce fac obiectul vizei, sd nu divulge in nici un fel informatiile unei terte
persoane, cu exceptia cazurilor in care este autorizatd in mod expres de catre cei In drept sau in
situatia in care furnizarea informatiei reprezinta o obligatie legald sau profesionala.

Incompatibilitate: Nu pot fi desemnate sa exercite activitate de control financiar preventiv propriu
persoanele aflate in curs de urmarire penald, de judecatd sau care au fost condamnate, pentru fapte
privitoare la abuz in serviciu, fals, uz de fals, inseldciune, dare sau luare de mita si alte infractiuni
prin care au produs daune patrimoniului persoanelor fizice sau juridice.

***Nu pot fi desemnate pentru exercitarea controlului financiar preventiv propriu persoanele care
sunt soti sau rude de gradul I cu conducatorul entitatii publice pe langa care urmeaza sa exercite
aceasta activitate, precum si acele persoane care pot sa se afle intr-o situatie de conflict de interese
in legatura cu operatiunile care ii sunt supuse spre avizare. Persoana desemnata sa exercite activitatea
de control financiar preventiv propriu nu poate fi implicata, prin sarcinile de serviciu, Th efectuarea
operatiunilor supuse controlului financiar preventiv propriu.

10
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5.7 Documente utilizate:

1)
@)

(3)
(4)
()
(6)
(7)
(8)
©)

Lista si provenienta documentelor:

Dispozitia de numire a persoanelor ce exercita controlul financiar preventiv la nivelul
DAS Simeria;

Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv la nivelul DAS
Simeria;

Liste de verificare;

Liste persoane care certifica realitatea si regularitatea operatiunilor supuse CFP;
Liste cu persoanele care acorda viza ,, Bun de plata’’;

Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv ;
Nota de restituire ;

Refuz de viza ;

Raport privind activitatea de control financiar preventiv pe luna/trimestrul ... anul ....

5.8 Continutul si rolul documentelor:

1 Dispozitia de numire a persoanelor ce exercita controlul financiar preventiv la nivelul
DAS Simeria este intocmita de catre Directorul DAS, in baza referatului de emitere a

2 Dispozitia privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv la nivelul
DAS Simeria este intocmita de catre Directorul DAS, in baza referatului de emitere a
Dispozitie si cuprinde Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv la nivelul DAS Simeria, Liste de verificare, Liste persoane care certifica
realitatea si regularitatea operatiunilor supuse CFP, Liste cu persoanele care acorda viza ,,

3 Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv este completat de

4

5 Nota de restituire este intocmita de persoana care exercita activitatea de CFPP si inmanata

6 Refuzul de viza este intocmit de persoana care exercita activitatea de CFPP si adus la cunostinta

1

Dispozitiei, modelul acesteia e prevazut im Anexa nr.2 la prezenta.

Bun de plata’’, Codul specificul de norme profesionale al persoanelor care exercitd CFP

catre persoana/persoanele care exercita activitatea de CFPP.
Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv este componenta

Dispozitiei privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv la nivelul DAS

Simeria si se particularizeaza in functie de specificul entitatii publice.
persoanei careia i se restituie proiectul de operatiune.

directorului executiv DAS Simeria.
Raportul privind activitatea de control financiar preventiv este intocmit de catre

persoana angajata in cadrul compartimentului economico-financiar, cu atributii de exercitare a CFP si
aprobat de catre Directorul executiv al DAS Simeria.

11
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5.9 Circuitul documentelor:

1)

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de catre compartimentul de resort a
prevederilor legale care reglementeaza activitatea procedurata, elaboratorul va difuza procedura
conform pct.7.2

5.10 Resurse necesare:

1)

(2)

)

Resurse materiale:
a) Computer
b) Imprimanta
C) Copiator
d) Consumabile (cerneala/toner)
€) Hartie xerox
f) Dosare
Resurse umane:
1 Conducatorul institutiei

2 Persoane desemnate prin Dispozitia Directorului executiv al DAS Simeria sa exercite controlul
financiar preventiv propriu.

Resurse financiare
1 Conform Bugetului aprobat al Institutiei

5.11 Modul de lucru
5.12 Planificarea activititii:

1)

(2)

Pentru derularea activitatii privind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu
se va proceda la:

1 organizarea controlului financiar preventiv propriu, prin desemnarea persoanelor responsabile cu
exercitarea controlului financiar preventiv propriu

2 dezvoltarea si aprobarea Cadrului general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv;
§ verificarea operatiunilor prezentate la viza de control financiar preventiv propriu;

ﬂ elaborarea si Inscrierea documentelor in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv;

5 elaborarea si transmiterea Raportul trimestrial privind activitatea de control financiar preventiv
Proiectele de operatiuni supuse controlului financiar preventiv, vizeaza in principal:

1 angajamente legale si angajamente bugetare;

2 deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

§ modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni ale clasificatiei bugetare a creditelor
aprobate, inclusiv prin virdri de credite;

ordonantarea cheltuielilor;

efectuarea de incasari in numerar;

constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si a stabilirii titlurilor de incasare;
reducerea, esalonarea sau anularea titlurilor de incasare;

oINS Io~

recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite unitatilor administrativ -

teritoriale;
12
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3)
(4)

®)

(6)

(7)
(8)
9)
(10)
(11)
(12)

(13)

(14)

(15)

(16)

2 alte categorii de operatiuni.

Tipurile de documente supuse controlului financiar preventiv, precum si actele justificative
insotitoare sunt cele prevazute in Anexa nr. 1, care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Operatiunile prevazute la alin. (1) si (2) vor fi consemnate in Registrul privind operatiunile
prezentate la viza de control financiar preventiv a carui model este prezenta in Anexa nr.7, de catre
persoanele imputernicite Tn acest sens.

Modelele de liste de verificare pentru operatiunile cuprinse in Cadrul General al operatiunilor
supuse controlului financiar preventiv in cadrul Directiei de Asistenta Sociala Simeria sunt cuprinse
in Anexa nr.4 care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Modelul de tabel care cuprinde persoanele care certificd in privinta realitatii si legalitatii”
documentelor sunt cele mentionate in Anexa nr.5, iar modelul de tabel pentru persoanele care
intocmesc documentele sau acorda viza ,,Bun de plata" e cel prezenta in Anexa nr.6

Termenul de verificare a documentelor si acordare a vizei de control financiar preventiv este de cel
mult 3 zile de la depunerea documentelor la persoanele imputernicite in acest scop.

Actele care se supun controlului financiar preventiv vor fi certificate de persoana desemnata, in
functie de necesitatea si oportunitatea operatiunilor inscrise in documente.

Documentele ce contin operatiuni supuse Controlului Financiar-Preventiv propriu nu pot fi aprobate
si exercitate daca in prealabil nu s-a exercitat acest control asupra lor.

Documentele care cuprind operatii supuse Controlului Financiar Preventiv propriu pentru care nu s-
a acordat viza de catre persoana imputernicita a unitarii §i nu sa cerut aprobarea efectudrii de catre
conducatorul unitatii, nu vor fi inregistrate in contabilitate, ci vor fi evidentiate distinct. Se interzice
emiterea de comenzi, incheierea de contracte sau alte acte cu caracter patrimonial fara semnatura.

Persoanele ce exercita controlul financiar preventiv propriu raspund de legalitatea si eficienta
operatiunilor cuprinse in documentele prezentate la viza si informeazd periodic primarul asupra
deficientelor privind intocmirea si prezentarea acestor documente.

Codul specifiv de norme profesionale pentru persoanele care exercita activitatea de control financiar
preventiv propriu se regaseste in HG nr.923/2014 privind Normele Metodologice de exercitare a
CFP cu modificarile si completarile ulterioare.

In vederea acordarii vizei de control financiar preventiv propriu, proiectele de operatiuni se prezinta
insotite de documentele justificative corespunzatoare,certificate in privinta realitatii si legalitatii prin
semnatura conducatorului compartimentului de specialitate care initiaza operatiunea respectiva.
Viza de control financiar preventiv propriu se va exercita prin semnarea de citre persoanele
imputernicite in acest sens si prin aplicarea sigiliului personal care va cuprinde urmatoarele
informatii:

l Directia de Asistenta Sociald Simeria -Mentiunea ,,Control financiar preventiv ”.
2 Numirul sigiliului (nr. de inregistrare in registrul control financiar preventiv).
3 Data acordarii (lund, zi)

Persoanele in drept sd exercite controlul financiar preventiv propriu, raspund solitar pentru
legalitatea, regularitatea in termenele si limitele angajamentelor bugetare aprobare,in privinta
operatiunilor pentru care a acordat viza de control financiar preventiv propriu. Dupa efectuarea
controlului formal, persoanele desemnate Iinregistreaza documentele in Registrul privind
operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv si efectueaza verificarea operatiunii din
punct de vedere al legalitatii, regularitatii si dupd, caz al incadrarii 1n limitele si destinatia creditelor
bugetare.

Daca in urma controlului se constata ca cel putin un element de fond cuprins 1n lista de verificare nu
este Tndeplinit, n esenta, operatiunea nu intruneste conditiile de legalitate, regularitate si, dupa caz,

13
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(17)

(18)
(19)
(20)

(21)

(22)

(23)

de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare, persoana desemnatd cu exercitarea
controlului financiar preventiv va refuza motivat, Tn scris, acordarea vizei de control financiar
preventiv, consemnand acest fapt in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv. La refuzul de viza potrivit Anexei nr.9 la prezenta se va anexa si un exemplar
al listei de verificare, cu indicarea elementului / elementelor din aceastd lista a carui / ale caror
cerintd / cerinte nu este / nu sunt indeplinita / indeplinite

Daca prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele verificarii formale
nu este Tndeplinit, documentele se restituie compartimentului de specialitate emitent,
indicandu-se in scris motivele restituirii prin nota de restituire , potrivit Anexei nr.8, si se
mentioneaza in coloana 8 din registru: "valoarea operatiunii restituite’’, iar celelalte
documente se vor restitui, sub semnaturd, compartimentelor de specialitate care au initiat
operatiunea

Cu exceptia cazurilor in care refuzul de viza se datoreaza depasirii creditelor bugetare, operatiunile
refuzate la viza se pot efectua pe propria raspundere a conducatorului entitatii publice.

Efectuarea pe propria raspundere a operatiunii refuzate la viza de control financiar preventiv se face
printr-un act de decizie interna emis de conducatorul entitatii publice.

O operatiune pentru care s-a refuzat viza de control financiar preventiv se poate efectua de catre
ordonatorul de credite pe propria raspundere, numai dacd prin aceasta nu se depaseste creditul
bugetar aprobat. Ordonatorul de credite poate decide efectuarea operatiunii numai in baza unui act
de decizie interna, emis in forma scrisa, prin care dispune, pe propria raspundere, efectuarea
operatiunii. O copie a actului de decizie interna se transmite compartimentului de audit public intern
al entitatii publice, precum si controlorului delegat, dupa caz.

Tn toate cazurile in care, ca urmare a unui refuz de viza de control financiar preventiv propriu,
conducatorii persoanelor juridice dispun, in conditiile prevazute de prezenta ordonanta, efectuarea
operatiunii pe propria raspundere, persoana desemnata sa efectueze controlul financiar preventiv
propriu are obligatia sa informeze in scris Curtea de Conturi, Ministerul Finantelor Publice si,
dupa caz, organul ierarhic superior al institutiei publice, numai in aceasta situatie persoana
respectiva fiind exonerata de raspundere.

Entitatile publice care administreaza patrimoniul public si/sau fonduri publice prin bugetele
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 500/2002, privind finantele publice, cu modificérile si
completarile ulterioare, au obligatia intocmirii rapoartelor trimestriale cu privire la activitatea de
control financiar preventiv propriu, care cuprind situatia statisticd a operatiunilor supuse controlului
financiar preventiv si sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza, in perioada
raportata, completate conform Anexei nr.10 la prezenta procedura.

Entitatile publice ai caror conducétori au calitatea de ordonatori secundari sau tertiari de credite
depun rapoartele la organul ierarhic superior, la termenele fixate de acesta.

5.13 Valorificarea rezultatelor activittii:

1)

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de catre persoanele desemnate sa exercite controlul
financiar preventiv la nivelul DAS Simeria

14
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6.0  Responsabilititi si raspunderi in derularea activitatii.

6.1. Directorul executiv:

1)
(2)

(3)
(4)
()
(6)

Emite Dispozitia privind desemnarea persoanelor cu drept de exercitare a controlului financiar
preventiv la nivelul DAS Simeria

Emite dispozitia dprivind organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv la nivelul DAS
Simeria

Aproba operatiunile supuse CFPP;

Verifica respectarea procedurii de catre cei care acorda viza CFPP

Raspunde de aprobarea documentelor pentru operatiunile care nu au obtinut viza CFPP.
Semneaza raportul privind activitatea de control financiar preventiv pe luna/trimestrul ... anul ...

6.2. Persoane desemnate s exercite controlul financiar-preventiv

(1)
(2)
(3)
(4)
()
(6)
(7)
(8)

Identifica activitatile care se supun procedurii de control financiar preventiv propriu;
Verifica documentatia prezentata la viza de CFPP;

Avizeaza operatiunea de CFPP;

Tnscrie operatiunea in Registru;

Transmite documentatia vizata CFPP catre persoana emitenta;

Tntocmeste »Raportul privind activitatea de control financiar preventiv”;

Raporteaza numarul operatiunilor vizate CFPP;

Indosariaza si pastreaza documentele specifice activitatii de CFPP.
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7.0 Formulare

7.1 Formular de analiza a procedurii

Nr. [Compartim Nume si prenume Aviz Data Observatii Semnatura
Crt ent

1 2 3 4 5 6 7

Consilier  [Oprisa Adrian Favorabil

1 |Control
Intern

o [Director  bintea Adrian- lacob Favorabil
Executiv

3 |[Economico-

- ) Jeler Maria Favorabil
financiar

nt Beneficii
de asistenta
sociala
(VMG,
ASF, TSG,
AU, Alocatii
stat, ICC)

16
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7.2 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul [Ex |[Comparti Functia |[Nume si Data Data Data [Semnatu
Nr | difuzarijnr | ment prenume primirii \retragerij | intrariiin r
Cr procedurii | Vigoare a
t. inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8 10
1 |Aplicare, |2 |Director Director Pintea
Informare Executiv Executiv Adrian-
lacob
2 |Aplicare, |1 |Economico- |Consilier Jeler Maria
Evidenta, financiar
Arhivare
3 |Aplicare, Compartiment |Consilier lar Lucica-
Evidenta, Bgneficii de Geta
Arhivare asistenta
sociald (VMG,
ASF, TSG,
AU, Alocatii
stat, ICC)
4 |Evidenta, |1 |Control Consilier Oprisa
Arhivare intern/manage Adrian
rial

8.0  Anexe, inregistrari, arhivari
8.1 Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeaza activitatea procedurala se afld in dosarele
compartimentului economico-financiar.
8.2  Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor
legale cu caracter general si intern pe baza carora se desfasoara activitatea/activitatile care face/fac
obiectul acestei proceduri.

1)
()
(3)
4)

(5)
(6)

(7)
(8)

(9)

Anexa nr.1A-Diagrama de proces-Exercitarea CFP;
Anexa nr.1B-Diagrama de proces-Refuzul de vizi;

Anexa. nr.2-Dispozitie de numire a persoanelor desemnate sa exercite CFP;
Anexa nr.3-Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv

la nivelul DAS Simeria;
Anexa nr.4-Liste de verificare;

Anexa nr.5-Liste persoane care certifica realitatea si regularitatea operatiunilor

supuse CFP;

Anexa nr.6-Liste cu persoanele care acorda viza ,, Bun de plata’’;
Anexa nr.7-Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar

preventiv ;
Anexa nr.8-Nota de restituire ;

(10) Anexa nr.9-Refuz de viza ;
(11) Anexa nr.10-Raport privind activitatea de control financiar preventiv pe

luna/trimestrul ... anul ....
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Anexa nr.1A-Diagrama de proces
Exercitarea CFP

Documentele care privesc operatiuni asupra carora este
obligatorie exercitarea controlului financiar preventiv se

transmit persoanelor desemnate cu exercitarea acestuia

de catre compartimentele de specialitate care initiaza

operatiunea

|

.

/ Documentele privind operatiunile prin care se afecteaza fondurile publice si/sau \
patrimoniul public sunt insotite de avizele compartimentelor de specialitate, de note de
fundamentare, de acte si/sau documente justificative si, dupa caz, de o "Propunere de

angajare a unei cheltuieli In limita creditelor de angajament”, o "Propunere de angajare a
unei cheltuieli in limita creditelor bugetare" si/sau de un "Angajament bugetar
individual/global", intocmite conform anexei nr. 1a), anexei nr. 1b) si, respectiv, anexei nr.
2 la Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare
si legale, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002, cu

modificarile si completarile ulterioare. /

L

Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv primeste documentele, le
inregistreaza in registru, dupa care procedeaza la verificarea formala prin parcurgerea
listei de verificare specifica operatiunii primite la viza, cu privire la: completarea
documentelor in concordanta cu continutul acestora, existenta semnaturilor persoanelor
autorizate din cadrul compartimentelor de specialitate, precum si existenta actelor

justificative specifice operatiunii.

¥

Daca prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele verificarii
formale nu este Tndeplinit, documentele se restituie compartimentului de specialitate
emitent, indicaAndu-se in scris motivele restituirii, potrivit anexei nr. 1.4 la OMFP
nr.923/2014, si se mentioneaza in coloana 8 din registru: "valoarea operatiunii

restituite...".

4

Dupa efectuarea verificarii formale, persoana desemnata sa exercite controlul financiar
preventiv continud parcurgerea listei de verificare si efectueaza controlul operatiunii din
punctul de vedere al legalitatii, regularitatii si, dupa caz, al incadrarii in limitele si
destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament.
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¥

Daca in urma verificarii de fond operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si,
dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, se acorda
viza prin aplicarea sigiliului si semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza la entitatea
publica.

Prin acordarea vizei se certifica implicit indeplinirea conditiilor mentionate in listele de verificare

L .

Documentele vizate si actele justificative ce le-au insotit sunt restituite, sub semnatura,
compartimentului de specialitate emitent, in vederea continuarii circuitului acestora,
consemnandu-se acest fapt in reaistru.

Anexa nr.1b-Diagrama de proces
Refuzul de viza

Daca in urma controlului se constata ca cel putin un element de fond cuprins in lista de
verificare nu este indeplinit, in esenta, operatiunea nu intruneste conditiile de legalitate,
regularitate si, dupa caz, de incadrare in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau
de angajament, persoana desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv
refuza motivat, in scris, acordarea vizei de control financiar preventiv, potrivit anexei nr.
1.5 la OMFP nr.923/2014, consemnand acest fapt in registru.

|

Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, se aduce la cunostinta
conducatorului entitatii publice, iar celelalte documente se restituie, sub
L semnatura, compartimentelor de specialitate care au initiat operatiunea.

|

Cu exceptia cazurilor in care refuzul de viza se datoreaza depasirii creditelor

bugetare si/sau de angajament, operatiunile refuzate la viza se pot efectua pe
propria raspundere a conducatorului entitatii publice.

N

|

Efectuarea pe propria raspundere a operatiunii refuzate la viza de control financiar
preventiv se face printr-un act de decizie interna emis de conducatorul entitatii
publice. O copie de pe actul de decizie interna se transmite persoanei care a refuzat
viza, compartimentului de audit public intern al entitatii publice

]

/Dupé primirea actului de decizie interna emis de conducatorul entitatii publice persoana\
desemnata cu exercitarea controlului financiar preventiv informeaza, in scris, organele de
inspectie economico-financiara din cadrul Ministerului Finantelor Publice si, dupa caz, organul
ierarhic superior al entitatii publice asupra operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria

raspundere, prin transmiterea unei copii de pe actul de decizie interna si de pe refuzul de viza.
Conducatorul organului ierarhic superior are obligatia de a lua masurile legale pentru restabilirea

situatiei de drept.
e P /

N

e

19



DIRECTIA DE PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

ASISTENTA PRIVIND Nr.de ex.: 1
SOCIALA SIMERIA . . . . —
Comp Organizarea si exercitarea controlului Revizia: - 0
ECONOMICO- financiar preventiv in cadrul Directiei de Nr.deex. :-1
FINANCIAR Asistentd Sociald Simeria

Cod: DAS-EF-PO-04 Pag. 20 din 31

Exemplarul nr.: 1

Anexa nr.2

Dispozitia nr. /2020
privind desemnarea persoanelor cu drept de exercitare a controlului financiar
preventiv propriu Tn cadrul Directiei de Asistenta Sociala Simeria

Directorul Directiei de Asistentda Sociala Simeria;

Analizand referatul Compartimentului Economico-Financiar al Directiei de Asistenta Sociala
Simeria, nregistrat sub nr. / si documentatia anexatd, prin care se propune
desemnarea persoanelor cu drept de exercitare a controlului financiar preventiv propriu in cadrul
Directiei de Asistenta Sociala Simeria.

Avéand in vedere:

- HCL NR. privind aprobarea organigramei si a statului de functii ai Directiei de
Asistentd Sociala Simeria, structurd cu personalitate juridica, aflata in subordinea Consiliului local al
orasului Simeria.

-Dispozitia nr.

-Dispozitia nr.

Avand in vedere ca prin Dispozitia nr. s-a actualizat Cadrul general al
operatiunilor supuse controlului financiar-preventiv la nivelul Directiei de Asistentd Sociald Simeria.

In temeiul prevederilor art 9, alin 1,2,5,6 din Ordonanta nr.119/1999, republicata, privind
controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

-Ordinului ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv propriu cu
modificarile si completarile ulterioare;

-HG 797/2017 pentru aprobarea regulamentelor cadru de organizare si functionare ale serviciilor
publice de asistenta sociald si a structurii orientative de personal, Anexa 2, art. 16, alin (1), cu modificarile
si completarile ulterioare.

Dispune:
Art.1l. Se desemneaza doamna avand functia de in cadrul Compartimentului
al Directiei de Asistenta Sociald Simeria sa exercite in conformitate cu prevederile
legale, viza de control financiar preventiv.

Art.2. Se desemneaza doamna avand functia de in cadrul Compartimentului
al Directiei de Asistenta Sociald Simeria sa exercite in conformitate cu prevederile
legale, viza de control financiar preventiv.

Art.3. Limitele de competenta pentru exercitarea vizei de control financiar preventiv de cétre persoanele
nominalizate sd exercite controlul financiar preventiv la nivelul DAS Simeria sunt:

e pentru operatiunile cuprinse in Anexa nr.1 la Dispozitia nr. / -Cadrul
general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv la nivelul DAS Simeria,
nr.crt , fara limita valorica.
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Art.5 Prezenta dispozitie poate fi contestatd potrivit prevederilor Legii contenciosului administrativ nr.
554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, la Tribunalul Hunedoara, sectia Contencios
administrativ.

Art.6. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza Directia de Asistentd Sociala
Simeria.

Art.7. Prezenta dispozitie se comunica:
e Directorului Executiv DAS Simeria.
e Compartimentului resurse umane.

e Doamnei - in cadrul Compartimentului al DAS
Simeria.
e Doamnei - in cadrul Compartimentului al DAS
Simeria.
Simeria,

Director executiv D.A.S Simeria,
Pintea Adrian-lacob
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Anexa nr.3

Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar-preventiv la nivelul
Directiei de Asistenta Sociala Simeria

Nr [Documentul supus Acte justificative Modul de efectuare a
crt |controlului financiar controlului
preventiv financiar
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Anexa nr.4

Listele de verificare pentru operatiunile cuprinse in Cadrul general al
operatiunilor supuse controlului financiar preventiv la nivelul DAS Simeria

Cod

LISTA DE VERIFICARE

OPERATIUNE

Nr.
crt.

Obiectivele verificarii

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

2.1.

2.2.

2.3.

3.1.

3.2.

3.3.

4.1.

4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.
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Anexanr.5

Lista cu persoanele care certifica realitatea si legalitatea documentelor ce se prezinta la
CONTROL FINANCIAR PREVENTIV

Serviciu/Birou/Compartiment | Persoana care | Functia | Obiectul certificarii
acorda viza
,,Certificat in
privinta
realitatii si
legalitatii”

Director executiv
Pintea Adrian lacob
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Anexanr.6

Lista cu persoanele care acorda viza ,,Bun de plata” pe documentele ce se prezinta la controlul
financiar preventiv

Serviciu/Birou/Compartiment | Persoana care Functia Obiectul vizei
acorda viza
,,Bun de plata”

Director executiv
Pintea Adrian lacob
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Anexa nr.7

REGISTRUL
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv
\Valoarea \aloarea Data
Denumirea Comparti- [Data operatiunii ... [restituirii
Nr.joperatiunii,Continutulimentul  |prezentariijpentru care operajiunil operatiunii/] .
T . pentru care . |Observatii
crtnr./data  |operatiuniiemitent al |la vizd a [s-a acordat s-a refuzat numele si
emiterii operatiuniiloperatiuniiyviza iza prenumele/
- lei - semnatura
0 |1 2 3 4 5 6 7 8

26



DIRECTIA DE
ASISTENTA
SOCIALA SIMERIA
Comp.
ECONOMICO-
FINANCIAR

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND
Organizarea si exercitarea controlului
financiar preventiv 1n cadrul Directiei de
Asistentd Sociald Simeria

Editia: I

Nr.deex.: 1

Cod: DAS-EF-PO-04

Revizia: - 0
Nr.deex. :-1

Pag. 27 din 31

Exemplarul nr.: 1

NOTA DE RESTITUIRE

Denumirea entitatii publice
Persoana desemnata cu exercitarea controlului
financiar preventiv propriu/controlor delegat

Nr. ...../Data....[ ....[......

Domnului/Doamnei

Anexa nr.8

(numele si functia conducatorului compartimentului de specialitate care a
initiat proiectul de operatiune) (denumirea compartimentului de specialitate/institutiei publice)

Tn conformitate cu prevederile pct. 5.4, 5.6 si 10.3 din Normele metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr.
923/2014, in urma verificarii formale a proiectului de operatiune reprezentand ......... (datele de
identificare a proiectului de operatiune prezentat la viza: denumirea proiectului de operatiune, suma,
nr./data, compartimentul emitent)........... , am constatat cd acesta nu indeplineste conditiile formale pentru
a fi efectuat, dupa cum urmeaza: ......... (Se vor preciza conditiile formale care se considerda a fi
nerespectate la proiectul de operatiune.)............. .

Avand in vedere neindeplinirea elementelor formale prezentate, operatiunea nu poate fi autorizata.

Pentru simplificarea si accelerarea circuitului administrativ, se restituie proiectul de operatiune
............. (denumirea proiectului de operatiune)............., pentru refacere/completare, in conditiile de mai

Sus.

In situatia in care nu sunteti de acord cu cele prezentate, va rog sd Tmi transmiteti, in scris, punctul
dumneavoastra de vedere.

Persoana desemnatd cu exercitarea
controlului financiar preventiv propriu

Numele,

prenumele si semndtura
persoanei cdreia 1 se restituie
proiectul de operatiune
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Anexa nr.9

REFUZ DE VIZA
Denumirea entitatii publice
Nr. ...... Lovoiiiiiinnnn
Domnului/Doamnei .......ccccccevveeeveeecnveenne,
(conducatorul entitatii publice)

Tn conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul
intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
va aduc la cunostintad refuzul de viza de control financiar preventiv propriu pentru suma de ......... lei, la
........... (datele de identificare a operatiunii prezentate la vizd: denumirea operatiunii; nr./data;
compartimentul emitent)............. , deoarece nu indeplineste conditiile prevazute de lege pentru a fi
efectuata, dupa cum urmeaza: ............. (Se vor preciza actele normative si conditiile prevazute de acestea
care se considera a fi nerespectate daca s-ar efectua operatiunea inscrisd in documente.)..................... In
situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria raspundere, conform art. 21 alin. (1) din
Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, aceasta se
poate face numai cu incadrarea in creditele bugetare aprobate.
Actul (ordin, decizie) prin care dispuneti efectuarea operatiunii ....... (Se nominalizeaza
operatiunea.)...... va insoti documentele justificative pe baza carora operatiunea se inregistreaza in
contul de ordine si evidenta 804 40 00 "Documente respinse la viza de control financiar preventiv" si
se intocmesc informarile prevazute de lege.

Persoana desemnata cu exercitarea
controlului financiar preventiv propriu,
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Anexa nr.10
Denumirea entitatii publice
RAPORT
privind activitatea de control financiar preventiv pe luna/trimestrul ... anul ...
Capitolul 1
Operatiuni supuse vizei de control financiar preventiv

din col. 1 «cu codurilg IRefuzate la viza

Operatiuni cu efect financiar asupra fondurilor| financiar preventiv a refuzului de viza

Nr. crt. publice sau a patrimoniului public operatiunilor din anexa nr. 1.1 \Valoare
la  normele  metodologicelNumar \Valoare [Numar .. [Numar \Valoare
Cadrul general operatiuni  |(mii lei) |operatiuni I(gl])l ! operatiuni  |(mii lei)
0 1 2 3 4 5 6 7 3
Total (rd. 1 +rd. 2 +rd. 3+rd. 4+rd.5+rd. 6 + rd.
7):
i Deschideri, repartizari, retrageri si modificari ale]
' creditelor - total (1.1 + 1.2 + 1.3 + 1.4), din care:
1.1. Deschideri de credite AL
1.2. Repartizari de credite A2
1.3. Virari de credite A4
1.4. Alte operatiuni IA3, A5
H lJAngajamente legale - total (2.1 +2.2+2.3+2.4+2.5

+ 2.6), din care:
2.1. Acte administrative din care rezulta obligatii de plata|B13-B17
Contracte/Contracte  subsecvente/Comenzi de

2.2. achizitii publice/sectoriale, inclusiv actele aditionalelB1, B3-B5
la acestea

b3 Contracte/Decizii/Ordine de finantare sau acorduri dej B2, B20, B23
finantare

b 4. Contrgcte/Acordun/C0nv§qt11 de imprumut; B6-BS, B10, B11, B19
[garantie; prospecte de emisiune

2.5. Conventii de garantare B9

b 6. Contracte de Tnchiriere, concesionare, participare, B12, B18, B21, B22

parteneriat public-privat etc.
3. (Ordonantdri de avansuri C2, C11
Ordonantari de plata - total (4.1 +4.2 +

4.3 +4.4+4.5+4.6 +4.7), din care, pentru:
4.1. Drepturi de personal si obligatii fiscale aferente C12

4.2. Pensii, ajutoare, rente viagere si alte asemenea
4.3. Servicii prestate, bunuri livrate, lucrari executate C1, C6, C7
14 Rambursari, dobanzi, comisioane si alte costuril ca, C5

aferente Tmprumuturilor
Ajutoare de stat/de minimis, subventii, transferuri,| co

4.5 rente, alte forme de sprijin
4.6. Finantari/Cofinantari C3
4.7. Alte obligatii de plata C8, C10
5. Operatiuni financiare/de plasament E18
5 Operat!unlv _prly{nfi activele _ (vanzarl,_ 1nch1rler1,D1_D6' E9
concesionari, gajari, transferuri de bunuri etc.)
. E1-E8,
7. Alte operatiuni E10-E17

Capitolul 11
Sinteza motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza

N Crt'\(/:i(;gtinutul operatiunilor refuzate IaVanarea refuzats la viza (mii Iei)\I\//Iitz)givat;iile pe care s-au intemeiat refuzurile de|
0 1 2 3

TOTAL
1
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2
al
Capitolul 111

Sinteza operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere a
conducatorului entitatii publice

Documentul de informare|
Continutul operatiunilor (Nr./datd/emitent)
refuzate la  viza siVanarga i .. [inregistrarea  in @ organelor de
NIr. lefectuate pe propriaoPeratlumor .ACtUI v de deCIZIecontul 804 40 00 linspectie
v efectuate pelinterna : % s[a organului -
crt. [raspundere - < . (Nr. si data nota| - economico-

. < . v, propria (Nr./data/emitent) sy ierarhic i R .
conducatorului entltat;uréS undere (lei) contabild) suberior financiara din|
publice P P Ministerul

Finantelor Publice
0 | 2 3 4 5 6
ITOTAL
1
2
n
Capitolul 1V
Pregatirea profesionala a persoanelor desemnate sa efectueze control financiar
preventiv™4
Nr. |Denumirea programului/temei de|[Numarul persoanelor desemnate sa efectueze control financiargéplc;r:]t?c/i ;rirtmcate
crt. |pregatire profesionala preventiv participante la programul/tema de pregatire profesionald DAp pNU
0 1 2 3 4
1
2
al

~4 Capitolul IV se completeaza numai de catre entitatile publice.

Conducatorul entitatii publice
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PRECIZARI:

1. Pentru operatiunile exprimate in valutd, echivalentul in lei se stabileste utilizAdndu-se cursul de
schimb prevazut in documentele prezentate la viza. Dacad in documentele respective nu este prevazuta
o astfel de prevedere, se utilizeaza cursul de schimb calculat de Banca Nationald a Romaniei, valabil
in ziua acordarii/refuzului vizei de control financiar preventiv, sau, dupa caz, cursul InforEuro din luna
respectiva, pentru operatiunile finantate din fonduri comunitare.
2. Capitolul I se completeaza pe baza datelor inscrise in registru.
Gruparea altor operatiuni prezentate la viza decat cele cuprinse in cadrul general se face dupa
continutul acestora (coloana 1), procedandu-se in mod similar cu gruparea operatiunilor din Cadrul
general (coloana 2).
3. Capitolul IT se completeaza astfel:
— coloanele 1-3, pe baza datelor din refuzurile de viza emise de persoanele desemnate cu exercitarea
controlului financiar preventiv;
— in coloana 3 se mentioneaza prevederile legale care se considera a fi nerespectate daca se efectua
operatiunea.
4. Capitolul III se completeaza astfel:
— coloanele 1-3, pe baza datelor din actele de decizie interna;
— in coloana 3 se inscriu numarul si data actului de decizie interna, precum si denumirea entitatii
publice al carei conducator a emis actul de decizie interna;
—1n coloana 4 se Inscriu numarul si data notei contabile de inregistrare in contul extrabilantier 804 40
00 a operatiunii efectuate pe propria raspundere a ordonatorului de credite;
— coloanele 5 si 6, pe baza documentelor de informare a organului ierarhic superior, respectiv a
organclor de inspectie economico-financiard din Ministerul Finantelor Publice, dupa caz, prin
inscrierea numarului si a datei documentului de informare, precum si a denumirii entitatii publice care
a emis documentul de informare.
5. Capitolul IV se completeaza astfel:
—1n coloana 1 se inscrie denumirea cursului sau a temei de pregatire profesionala la care au participat
persoanele desemnate sa efectueze control financiar preventiv;
— in coloana 2 se inscrie numarul total al persoanelor desemnate sa efectueze control financiar
preventiv care au participat la programul/tema de pregatire profesionala;
— coloanele 3 si 4 se completeaza prin inscrierea semnului ,,X*, in cazul in care sunt/nu sunt acordate
diplome/certificate de participare.
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	5.3 Controlul financiar preventiv se exercită asupra documentelor în care sunt consemnate operaţiunile patrimoniale, înainte ca acestea să devină acte juridice, prin aprobarea lor de către titularul de drept al competenţei sau de către titularul unei ...
	5.4 Nu intră în sfera controlului financiar preventiv analiza şi certificarea situaţiilor financiare şi/sau patrimoniale şi nici verificarea operaţiunilor deja efectuate.
	5.5 Controlul financiar preventiv constă în verificarea sistematică a operaţiunilor care fac obiectul acestuia, din punctul de vedere al:
	(1) respectării tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, în vigoare la data efectuării operaţiunilor (control de legalitate);
	(2) îndeplinirii sub toate aspectele a principiilor şi a regulilor procedurale şi metodologice care sunt aplicabile categoriilor de operaţiuni din care fac parte operaţiunile supuse controlului (control de regularitate);
	(3)  încadrării în limitele şi destinaţia creditelor bugetare şi/sau de angajament, după caz (control bugetar.
	Controlul financiar preventiv al operaţiunilor se exercită pe baza actelor şi/sau a documentelor justificative certificate în privinţa realităţii, regularităţii şi legalităţii de către conducătorii compartimentelor de specialitate emitente
	5.6 Exercitarea atribuţiilor de control financiar preventiv propriu de către persoanele desemnate se realizează pe baza următoarelor principii:
	(1) Competenţa profesională: persoana desemnată să exercite controlul financiar preventiv propriu trebuie să cunoască şi să aplice cu consecvenţă şi fermitate prevederile legale în domeniu, asigurând legalitatea şi regularitatea proiectelor de operaţi...
	(2) Independenţa decizională în condiţiile separării atribuţiilor: persoana desemnată să exercite
	controlul financiar preventiv propriu este independentă în luarea deciziilor şi acesteia nu i se poate impune în nici un fel acordarea sau refuzul vizei de control financiar preventiv propriu. Pentru actele sale, întreprinse cu bună credinţă, atribuţi...
	(3) Obiectivitate: În exercitarea activităţii de control financiar preventiv propriu şi, mai ales, în luarea deciziei de a acorda sau respinge viza, persoana desemnată trebuie să verifice sistematic şi temeinic proiectele de operaţiuni, să nu cedeze u...
	(4) Conduita morală: persoana desemnată cu exercitarea activităţii de control financiar preventiv propriu trebuie să fie de o probitate morală recunoscută, să aibă o conduită corectă, să dea dovadă de comportare profesională ireproşabilă, la nivelul c...
	(5) Confidenţialitate: persoana desemnată să exercite activitatea de control financiar preventiv propriu este obligată să păstreze secretul de stat, secretul de serviciu, după caz, în legătură cu conţinutul proiectelor de operaţiuni ce fac obiectul vi...
	(6) Incompatibilitate: Nu pot fi desemnate să exercite activitate de control financiar preventiv propriu persoanele aflate în curs de urmărire penală, de judecată sau care au fost condamnate, pentru fapte privitoare la abuz în serviciu, fals, uz de fa...
	(7) ***Nu pot fi desemnate pentru exercitarea controlului financiar preventiv propriu persoanele care sunt soţi sau rude de gradul I cu conducătorul entităţii publice pe lângă care urmează să exercite aceasta activitate, precum şi acele persoane care ...
	5.7 Documente utilizate:
	Lista și proveniența documentelor:
	5.8 Conţinutul şi rolul documentelor:
	3 Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv este completat  de catre persoana/persoanele care exercita activitatea de CFPP.
	4 Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar preventiv este componentă
	Dispoziției privind organizarea și exercitarea controlului financiar preventiv la nivelul DAS Simeria și se particularizează în funcție de specificul entității publice.
	5 Nota de restituire este intocmita de persoana care exercita activitatea de CFPP si inmanata persoanei careia i se restituie proiectul de operatiune.
	6 Refuzul de viza este intocmit de persoana care exercita activitatea de CFPP si adus la cunostinta directorului executiv DAS Simeria.
	7 Raportul privind activitatea de control financiar preventiv este intocmit de catre
	persoana angajată în cadrul compartimentului economico-financiar, cu atribuții de exercitare a CFP si aprobat de catre Directorul executiv al DAS Simeria.
	5.9 Circuitul documentelor:
	(1) Pentru asigurarea condițiilor necesare cunoașterii și aplicării de către compartimentul de resort  a prevederilor legale care reglementează activitatea procedurată, elaboratorul va difuza procedura conform pct.7.2
	5.10 Resurse necesare:
	(1) Resurse materiale:
	a) Computer
	b) Imprimantă
	c) Copiator
	d) Consumabile (cerneală/toner)
	e) Hârtie xerox
	f) Dosare
	(2) Resurse umane:
	1 Conducătorul instituției
	2 Persoane desemnate prin Dispoziția Directorului executiv al DAS Simeria sa exercite controlul financiar preventiv propriu.
	(3) Resurse financiare
	1 Conform Bugetului aprobat al Instituției
	5.11 Modul de lucru
	5.12 Planificarea activității:
	(1) Pentru derularea activității privind organizarea și exercitarea controlului financiar preventiv propriu se va proceda la:
	1 organizarea controlului financiar preventiv propriu, prin desemnarea persoanelor responsabile cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu
	2 dezvoltarea și aprobarea Cadrului general al operațiunilor supuse controlului financiar preventiv;
	3 verificarea operațiunilor prezentate la viza de control financiar preventiv propriu;
	4 elaborarea și înscrierea documentelor în Registrul privind operaţiunile prezentate la viza de control financiar preventiv;
	5 elaborarea și transmiterea Raportul trimestrial privind activitatea de control financiar preventiv
	(2) Proiectele de operaţiuni supuse controlului financiar preventiv, vizează în principal:
	1 angajamente legale si angajamente bugetare;
	2 deschiderea şi repartizarea de credite bugetare;
	3 modificarea repartizării pe trimestre şi pe subdiviziuni ale clasificaţiei bugetare a creditelor aprobate, inclusiv prin virări de credite;
	5 efectuarea de încasări in numerar;
	6 constituirea veniturilor publice, în privinţa autorizării şi a stabilirii titlurilor de încasare;
	7 reducerea, eşalonarea sau anularea titlurilor de încasare;
	8 recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite unităţilor administrativ - teritoriale;
	9  alte categorii de operaţiuni.
	(3) Tipurile de documente supuse controlului financiar preventiv, precum şi actele justificative însoţitoare sunt cele prevăzute în Anexa nr. 1, care face parte integrantă din prezenta dispoziţie.
	(4) Operaţiunile prevăzute la alin. (1) şi (2) vor fi consemnate în Registrul privind operaţiunile prezentate la viza de control financiar preventiv a carui model este prezenta în Anexa nr.7, de către persoanele împuternicite în acest sens.
	(5) Modelele de  liste de verificare pentru operaţiunile cuprinse in Cadrul General al operaţiunilor supuse controlului financiar preventiv in cadrul Direcţiei de Asistenţă Socială Simeria sunt cuprinse in Anexa nr.4 care face parte integrantă din pre...
	(6) Modelul de tabel care cuprinde persoanele care certifică în privinţa realităţii şi legalităţii" documentelor sunt cele menţionate în Anexa nr.5, iar modelul de tabel pentru persoanele care întocmesc documentele sau acordă viza „Bun de plată" e cel...
	(7) Termenul de verificare a documentelor şi acordare a vizei de control financiar preventiv este de cel mult 3 zile de la depunerea documentelor la persoanele împuternicite în acest scop.
	(8) Actele care se supun controlului financiar preventiv vor fi certificate de persoana desemnată, în funcţie de necesitatea si oportunitatea operaţiunilor înscrise în documente.
	(9) Documentele ce conţin operaţiuni supuse Controlului Financiar-Preventiv propriu nu pot fi aprobate si exercitate dacă în prealabil nu s-a exercitat acest control asupra lor.
	(10) Documentele care cuprind operaţii supuse Controlului Financiar Preventiv propriu pentru care nu s-a acordat viza de către persoana împuternicită a unitarii şi nu sa cerut aprobarea efectuării de către conducătorul unităţii, nu vor fi înregistrate...
	(11) Persoanele ce exercită controlul financiar preventiv propriu răspund de legalitatea si eficienţa operaţiunilor cuprinse în documentele prezentate la viza si informează periodic primarul asupra deficienţelor privind întocmirea si prezentarea acest...
	(12) Codul specifiv de norme profesionale pentru persoanele care exercita activitatea de control financiar preventiv propriu se regăseşte in HG nr.923/2014 privind Normele Metodologice de exercitare a CFP cu modificările și completările ulterioare.
	(13) In vederea acordării vizei de control financiar preventiv propriu, proiectele de operaţiuni se prezintă însoţite de documentele justificative corespunzătoare,certificate în privinţa realităţii si legalităţii prin semnătură conducătorului comparti...
	(14) Viza de control financiar preventiv propriu se va exercita prin semnarea de către persoanele împuternicite în acest sens şi prin aplicarea sigiliului personal care va cuprinde următoarele informaţii:
	1  Direcţia de Asistenţă Socială Simeria -Menţiunea „Control financiar preventiv ”.
	2 Numărul sigiliului (nr. de înregistrare in registrul control financiar preventiv).
	3 Data acordării (lună, zi)
	(15) Persoanele în drept să exercite controlul financiar preventiv propriu, răspund solitar pentru legalitatea, regularitatea în termenele si limitele angajamentelor bugetare aprobare,în privinţa operaţiunilor pentru care a acordat viza de control fin...
	(16) Dacă în urma controlului se constată că cel puţin un element de fond cuprins în lista de verificare nu este îndeplinit, în esenţă, operaţiunea nu întruneşte condiţiile de legalitate, regularitate şi, după caz, de încadrare în limitele şi destinaţ...
	(17) Dacă prin parcurgerea listei de verificare cel puţin unul dintre elementele verificării formale nu este îndeplinit, documentele se restituie compartimentului de specialitate emitent, indicându-se în scris motivele restituirii prin nota de restitu...
	(18) Cu excepţia cazurilor în care refuzul de viză se datorează depăşirii creditelor bugetare, operaţiunile refuzate la viză se pot efectua pe propria răspundere a conducătorului entităţii publice.
	(19) Efectuarea pe propria răspundere a operaţiunii refuzate la viza de control financiar preventiv se face printr-un act de decizie internă emis de conducătorul entităţii publice.
	(20) O operaţiune pentru care s-a refuzat viza de control financiar preventiv se poate efectua de către ordonatorul de credite pe propria răspundere, numai dacă prin aceasta nu se depăşeşte creditul bugetar aprobat. Ordonatorul de credite poate decide...
	(22) Entităţile publice care administrează patrimoniul public şi/sau fonduri publice prin bugetele prevăzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 500/2002, privind finanțele publice, cu modificările şi completările ulterioare, au obligaţia întocmirii rap...
	(23)  Entităţile publice ai căror conducători au calitatea de ordonatori secundari sau terţiari de credite depun rapoartele la organul ierarhic superior, la termenele fixate de acesta.
	5.13 Valorificarea rezultatelor activității:
	(1) Rezultatele activității vor fi valorificate de către persoanele desemnate sa exercite controlul financiar preventiv la nivelul DAS Simeria
	6.0 Responsabilități și răspunderi în derularea activității.
	(1) Emite Dispozitia privind desemnarea persoanelor cu drept de exercitare a controlului financiar preventiv la nivelul DAS Simeria
	(3) Aproba operatiunile supuse CFPP;
	(4) Verifica respectarea procedurii de catre cei care acorda viza CFPP
	(5) Raspunde de aprobarea documentelor pentru operatiunile care nu au obtinut viza CFPP.
	(6) Semnează  raportul privind activitatea de control financiar preventiv pe luna/trimestrul ... anul ...
	(2) Verifica documentatia prezentata la viza de CFPP;
	(3) Avizeaza operatiunea de CFPP;
	(4) Înscrie operatiunea in Registru;
	(5) Transmite documentatia vizata CFPP catre persoana emitenta;
	(6) Întocmeste „Raportul privind activitatea de control financiar preventiv”;
	(7) Raporteaza  numarul operatiunilor vizate CFPP;
	(8) Indosariaza si pastreaza documentele specifice activitatii de CFPP.
	7.2 Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediția sau, după caz, revizia din cadrul ediției procedurii operaționale
	8.0 Anexe, înregistrări, arhivări
	8.1     Toate documentele și dovezile pe baza cărora se realizează activitatea procedurală se află în dosarele compartimentului economico-financiar.
	8.2 Analiza și revizuirea procedurii se face anual, sau ori de câte ori apar modificări ale reglementărilor legale cu caracter general și intern pe baza cărora se desfășoară activitatea/activitățile care face/fac obiectul acestei proceduri.
	(3) Anexa. nr.2-Dispozitie de numire a persoanelor desemnate să exercite CFP;

