ROMANIA
JUDETUL HUNEDOARA
CONSILIUL LOCAL AL ORASULUI
SIMERIA

HOTARAREA NR. 74/2025 ‘
privind aprobarea Regulamentului de Organizare $i Functionare al
Serviciului Public Comunitar Local de Evidentii a Persoanelor Simeria
si desemnarea coordonatorului acestuia

Consiliul local al oragului Simeria, judeful Hunedoara, intrunit in sedinti ordinari in data de 30
aprilie 2025 ;

- Luénd in dezbatere Referatul de aprobare al domnului Risteiu Emil-Ioan, primarul orasului Simeria,
inregistrat sub nr.3.493 din data de 25.02.2025, prin care propune aprobarea Regulamentului de Organizare
si Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Simeria i desemnarea
coordonatorului acestuia;

Analizénd proiectul de hotdrire nr.27/2025 privind aprobarea Regulamentului de Organizare si
Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Simeria si desemnarea
coordonatorului acestuia;

Avand in vedere raportul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor Orasului
Simeria, inregistrat sub nr. 46 din 27.02.2025, precum si avizul favorabil rezultat din raportul Comisiei
Administratie Publicd Locald, Juridicd a Consiliului local al oragului Simeria inregistrat sub nr. 7.700 din
29.04.2025; '

Tinand cont de modificérile intervenite in legislatia in domeniu;

in baza : - adresei nr.237/13.02.2025, inregistrats la Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti
a Persoanelor Simeria sub nr.39 din data de 20.02.2025, prin care Directia Judeteana pentru Evidenta
Persoanelor din cadrul Consiliului Judetean Hunedoara ne aduce la cunostintd Raportul de control nr.237
din data de 12.02.2025, privind aspectele constatate in urma activititii de control tematic metodologic pe
linie de evidentd a persoanelor, desfiisuratd la S.P.C.L.E.P. Simeria in perioada 20.01.2025 — 22.01.2025,
precum si mésurile trasate ;
-Radiogramei nr.2967898 din data de 10.12.2024, prin care Directia Generald pentru
Evidenta Persoanelor aduce la cunostintd faptul ci solicitirile serviciilor publice comunitare locale de
evidentd a persoanelor pentru actualizarea regulamentului de organizare si functionare, a organigramei sau
a statului de functii, vor fi inaintate la Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor, prin intermediul
D.J.E.P./D.G.E.P.M.B., in vederea obtinerii avizelor ;

Luand in considerare H.C.L. nr.2/2017 privind aprobarea Regulamentului de Organizare si
Functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Simeria si desemnarea
coordonatorului acestuia, cu modificirile si completirile ulterioare;

in baza Avizului nr.3781498 din data de 18.03.2025, emis de catre Directia Generald pentru
Evidenta Persoanelor, inaintat de citre Consiliul Judetean Hunedoara — Directia Judeteani pentru Evidenta
Persoanelor Hunedoara prin adresa inegistrati la Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor
Simeria sub nr.78 din data de 31.03.2025 ;
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Avénd in vedere prevederile art.9, alin.3 din O.G. nr.84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de eviden{d a persoanelor, cu modificirile si completirile
ulterioare, ale H.G. nr.295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitar3 a dispozitiilor
0.U.G. nr.97/2005, privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor roméni,
precum si pentru stabilirea formei i continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedint3 si ale cirtii
de imobil, ale Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicati, cu modificarile si
completérile ulterioare, ale H.G. nr.255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard
a dispozitiilor in materie de stare civild, ale art. 129, alin.2, lit ,,a” si lit.,,d”, alin.3, lit.,,e” si alin. 7, lit. ,,1”,
ale art.139, alin.]1 gi ale art.196 alin.1 lit. ’a>> din O.U.G. nr.57/2019, privind Codul administrativ, cu
modificirile si completirile ulterioare;

HOTARASTE:

Art. 1 - Se aprobd Regulamentul de Organizare si Functionare al Serviciului Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor Simeria, conform anexei nr.1, care face parte integranti din prezenta
hotérare.

Art. 2 — Se desemneazi doamna Cozmoiu Adina-Lolica, consilier grad profesional superior in
cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor Simeria, in calitatea de coordonator
al acestui serviciu,

Art.3 — La data intrérii In vigoare a prezentei hotiréri, se abrogi H.C.L. nr.2/2017, cu modificérile
i completérile ulterioare.

Art.4 — Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotirari, se insircineazi Serviciul Public Comunitar
Local de Evidenti a Persoanelor, subordonat Consiliului local al Oraguiui Simeria.

Art.5 — Prezenta hotérre poate fi atacatd conform procedurii si termenelor prevazute de Legea
contenciosului administrativ nr.554/2004, cu modificéirile §i completirile ulterioare, la Tribunalul
Hunedoara, Sectia Contencios Administrativ si Fiscal.

Art.6 - Prezenta hotéirdre se comunicd Primarului oragului Simeria, Serviciul Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor, subordonat Consiliului local al Orasului Simeria si Institutiei Prefectului
Judetului Hunedoara.

Simeria, 30 aprilie 2025

Contrasemneazi,
SECRETAR GENERAL,
jr. Todor Nicolag-

Prezenta hotéirire a fost adoptats in sedinta ordinara a Consiliului local al orasului Simeria din data de 30 aprilie 2025
prin vot deschis, cu 16 voturi ,,pentru”.




Anexa la H.C.L. nr.74/2025
Regulament de organizare si functionare al S.P.C.L.E.P. Simeria

L _____________—______— _ ——___——— ———————————————

CAPITOLUL1

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 - Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al orasului Simeria
se organizeazd In subordinea Consiliului local al oragului Simeria in tremeiul art. 1, alin.
1) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001, privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, aprobati cu modificiri si
completéri prin Legea nr. 373/2002, cu modificarile i completirile ulterioare.

Art. 2 - (1) Serviciul Public Comunitar L.ocal de Evidentd a Persoanclor al orasului
Simeria este constituit in conformitate cu prevederile art. 25, alin. (1) Ordonanta
Guvernului nr. 84/2001.

(2) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al oragului
Simeria este constituit fard personalitate juridica prin Hotdrirea Consiliului local Simeria
nr. 148/2004.

(3) Finantarea cheltuielilor curente si de capital ale Serviciului Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor al orasului Simeria, care functioneazi ca institutie
publicd fard personalitate juridicd, se asigurd de la bugetul local, conform prevederilor
art. 20, alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 84/2001, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(4) Spatiul destinat destasurarii activitatilor specifice este amenajat si dotat tehnic
corespunzitor, in conformitate cu dispozitiile Ordinului ministrului administratiei si
internelor nr. 1260/2006, pentru aprobarea Metodologiei privind organizarea si
funcfionarea ghiseului unic in cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor, Legea nr. 201/2009, pentru modificarea i completarea legii nr. 119/1996,
republicatd, cu privire la actele de stare civild, precum si cu dispozitiile HotarArii
Guvernului nr.1255/2022 privind aprobarea Programului de méisuri pentru combaterea
birocratiei In activitatea de relatii cu publicul, cu modificarile si completirile ulterioare.
Art.3 - (1) Scopul serviciului public comunitar este acela de a exercita competenteie ce fi
sunt date prin lege pentru punerea in aplicare a actelor normative care reglementeazi
activitatea de eviden{d a persoanelor, stare civild, precum si de eliberare a documentelor
in sistem de ghigeu unic.

(2) Activitatea serviciului public comunitar local se desfisoard in interesul
persoanei §i al comunitdtii, in sprijinul institutiilor statului, exclusiv pe baza si in
executarea legii.

“Art. 4 - Activitatea Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al

orasului Simeria este coordonatd si controlatd metodologic, in mod unitar de citre
Directia Generald pentru Evidenta Persoanelor, denumit in continuare D.G.E.P. si de
Directia Judeteand pentru Evidenta Persoanelor Hunedoara, denumiti in continuare
(D.J.E.P. Hunedoara).

Art. 5 - (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului
Simeria asigurd intocmirea, pistrarea, evidenta si eliberarea actelor si certificatelor de
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stare civild, a cirtilor de identitate gi cértilor electronice de identitate, in sistem de ghiseu
unic.

(2) in vederea indeplinirii prerogativelor cu care este investit, Serviciul Public
Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor al oragului Simeria, colaboreazi cu celelalte
structuri ale Primdriei orasului Simeria, ale Ministerului Afacerilor Interner, Ministerului
Dezvoltirii Lucrdrilor Publice si Administratiei si coopereazi cu autdritatile publice,
precum §i cu persoane fizice si juridice pe probleme de 1nteres comun, potrivit
prevederilor actelor normative in vigoare.

CAPITOLUL 11

ORGANIZAREA SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR SIMERIA.

Art. 6 (1) Structura organizatorica, statul de functii, numarul de personal, regulamentul
de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a
Persoanelor al oragului Simeria se stabilesc prin hotérare a Consiliului Local al oragului
Simeria, cu avizul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici si al Directiei Generale
pentru Evidenta Persoanelor, in conformitate cu prevederile art. 129, alin. (3), lit. ¢) din
Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 privind Codul Administrativ, unde se mentioneaza:
»consiliul local aproba, in conditiile legii, la propunerea primarului, infiintarea,
organizarea si statul de functii, ale aparatului de specialitate al primarului, ale institutiilor
si serviciilor publice de interes local, precum si infiintarea, reorganizarea sau desfiintarea
de societiti de interes local si statul de functii al acestora.”

(2) Organigrama Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor
al oragului Simeria face parte din Organigrama pentru Aparatul de Specialitate al
Primarului oragului Simeria, Aparatul Permanent al Consiliului Local al oragului Simeria,
pentru institutiile i serviciile publice din subordineca Consiliului Local al oragului
Simeria.

(3) Statul de functii al Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor al oragului Simeria face parte din Statul de functii pentru Aparatul de
Specialitate al Primarului oragului Simeria, Aparatul Permanent al Consiliului Local al
oragului Simeria, pentru institutiile si serviciile publice din subordinea Consiliului Local
al oragului Simeria.

Art. 7 Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului Simeria
are atributii pe linie de:

a) evidentd a persoanelor §i eliberare a actelor de identitate in sistem de ghiseu
unic;

b) stare civild;

c¢) informatici;

d) analizi-sintezi, secretariat, arhiva si relatii cu publicul;

e) operare in sistem informatic al registrului electoral.
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Art. 8 (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului
Simeria exercitd, in principal, atributiile ce-i sunt conferite de lege pentru solutionarea
cererilor cetitenilor care au domiciliul sau resedinta pe raza de competents si in anumite
situatii si a celor din afar3.

(2) in vederea atingerii obiectivelor stabilite, activitatea serviciului are la baza
relatii de autoritate (ierarhice, functionale), de cooperare, de coordonare si de control,
potrivit atributiilor stabilite pentru fiecare structurd component in parte.

(3) Relatiile de autoritate ierarhice se stabilesc intre conducerea Primdriei

oragului Simeria si Serviciul Public Comunitar Local de¢ Evidenta a Persoanclor al
oragului Simeria, precum si intre coordonatorul serviciului si personalul din subordinea
acestuia, in scopul mentinerii, pdstririi §i perfectiondrii stirii de functionalitate a
serviciului.

Art. 9 (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului
Simeria este organizat la nivel de compartiment, care cuprinde: Starea civild cu doud
posturi si Evidenta persoanelor cu doud posturi, posturi fara personalitate juridica.

(2) La nivelul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al

orasului Simeria activitatea de coordonare si control este atribuitul conducerii si se
realizeaz prin intermediul persoanei desemnate sd coordoneze activitatea serviciului prin
hotérarea consiliului local. De asemenea, in activitatea de control pe linii specifice de
muncd, persoana desemnati si asigure coordonarea serviciului poate angrena gi alt
personal specializat din cadrul structurilor proprii.
Art. 10 (1) Persoana desemnatid si asigure conducerea, coordonarea st controlul
serviciului, reprezintd Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
orasului Simeria in relatiile cu sefii celorlalte structuri din cadrul Primériei orasului
Simeria, cu sefii (comandantii) unititilor din cadrul Ministerului Afacerilor Interne,
Ministerului Dezvoltérii Lucririlor Publice si Administratiei, cu institutile si organismele
din cadrul diferitelor ministere, cu autoritifile publice, presd, persoane fizice si juridice,
etc. '

(2) In aplicarea ordinelor si instructiunilor de nivel superior, persoana desemnati
pentru coordonarea activitdfii Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor al oragului Simeria emite note interne obligatorii pentru tot personalul ce igi
desfasoari activitatea in cadrul serviciului, in conformitate cu prevederile legale.

(3) In conditiile legii si reglementirilor in vigoare, persoana desemnat s3 asigure

coordonarea activitatii Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
orasului Simeria, poate delega unele atributii din competenta sa, altor persoane din
subordine si intocmeste fisele postului (sau anexe la acestea) pentru intreg personalul ce
isi desfigoard activitatea in cadrul serviciului, pe care le supunc avizérii si aprobairii
Primarului oragului Simeria.
Art. 11 (1) Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului
Simeria primeste si solufioneaza cererile pe linie de evidentd a persoanelor, cét si pe linie
de stare civild, ale cetitenilor cu domiciliul pe raza UAT orag Simeria, iar in unele
situatii, si pentru cetétenii din alte UAT-uri.
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(2) Serviciul Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al orasului
Simeria primeste si solutioneazd in principal cererile pe linie de evidentd a persoanelor
cetitenilor cu domiciliul pe raza UAT Simeria precum si pe raza UAT arondate,
respectiv, com. Bicia §i com. Rapoltu Mare, in unele situatii, si pentru cetitenii din alte
UAT-uri .

(3) Modificarea arondirii actuale a Serviciului Public Comunitar Local de
Evidentd a Persoanelor al orasului Simeria se¢ stabileste prin hotirire a consiliului
judetean, la propunerea serviciului public judetean, cu avizul prealabil al Directiei
Generale pentru Eviden{a Persoanelor.

Art. 12 (1) Conducerea Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
orasului Simeria este asiguratd de persoana desemnatd sd coordoneze activitatea
serviciului.

(2) Coordonatorul serviciului rispunde in fata consiliului local de intreaga
activitate pe care o desfiisoard, potrivit prevederilor fisei postului.

(3) Personalul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta Persoanelor
Simeria raspunde de intreaga activitate pe care o desfdsoard, in fata coordonatorului
serviciului, in fata conducerii Primériei oragului Simeria.

(4) Persoana desemnatd si coordoneze activitatea Serviciului Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor al oragului Simeria este numit3 sau eliberati din functie
prin hotirire a consiliului local, in conditiile legii, cu avizul prealabil al Directiei
Generale pentru Evidenta Persoanelor.,

CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA
A PERSOANELOR SIMERIA

Art. 13 Secrviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor are urmditoarele
atributii principale:

a) intocmeste, In sistem informatic, pistreazd, {ine evidenta $i elibereazd, in
sistem de ghigeu, certificatele de stare civila;

b) inregistreazi, in sistem informatic actele si faptele de stare civilad, precum si
mentiunile si modificérile intervenite in statutul civil, in conditiile legii;

c¢) intocmeste si pastreazi registrele de stare civila, in conditiile legii;

d) intocmeste, in sistem informatic, completeazi, rectificd, anuleazd sau
reconstituie actele de stare civild si orice mentiuni efectuate pe actele de stare civild, in
conditiile legii;

e) constatd desfacerea cisitoriei, prin divort pe cale administrativa, dacd sotii
sunt de acord cu divorful si nu au copii minori, néscuti din céisitorie sau adoptati;

f) actualizeazd Registrul National de Eviden{d a Persoanelor, cu datele de
identificare si adresele cetdtenilor care au domiciliul sau resedinta in raza de competenta
teritoriala a serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor;

g) utilizeazi si valorifici Registrul National de Evidentd a Persoanelor;
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h) furnizeazi, in cadrul Sistemului national informatic de evidentd a populatiei,
denumit in continvare S.N.L.E.P., date necesare pentru actualizarea Registrului National
de Evidenti a Persoanelor;

i) furnizeazi, in conditiile legii, datele de identificare si de adresi ale persoanei
citre autorititile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si
ciéitre cetifeni;

j) primeste, in sistem de ghiseu unic, cererile si documentele necesare in vederea
eliberdrii cértilor de identitate;

k) primeste de la structurile competente cértile de identitate, pe care le elibereazi
solicitantilor;

1) tine registrele de evidenid pentru fiecare categorie de documente eliberate;

m) constatd contraventiile si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

n) indeplineste si alte atribufii specifice activititii de evidentd a persoanelor,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea 1
ATRIBUTII PE LINIE DE STARE CIVILA

Art. 14 — Pe linie de stare civild, serviciul public comunitar local de evidenti a
persoanelor are urméatoarele atributii principale:

a) intocmeste, in sistem informatic, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de
nagtere, de casdtorie si de deces, In dublu exemplar si elibereazd persoanclor fizice
indreptitite, la solicitarea acestora, certificate de stare civild doveditoare si extrase
multilingve, privind actele si faptele de stare civild inregistrate in SIIEASC;

b) primesc si solutioneazd cererile pentru eliberarea formularelor standard
multilingve;

c¢) inscrie mentiuni in actele de stare civild aflate in pastrare si trimite electronic
comunicdri de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila exemplarul I sau,
dupa caz, exemplarul II, in conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a
dispozitiilor in materie de stare civild;

d) primesc cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativd si le
solutioneazi in conformitate cu prevederile legale;

¢) elibereazi, gratuit, la cererca autoritatilor publice, extrase pentru uz oficial de
pe actele de stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale cu modificarile si
completdrile ulterioare, precum si ale Regulamentului (UE) nr. 679/2016 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a
acestor date;

f) elibereazd, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau a persoanelor
imputernicite cu procurd speciald ori imputernicire avocatiald, adeverintd in format
electronic, cu privire la statutul civil;

g) completeazi livrete de familie, la cererea persoanelor indreptitite, detindtori
de livrete de familie;
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h) trimite la S.P.C.L.LE.P. Simeria, Compartimentul Evidenta Persoanelor,
colturile actelor de identitate ale persoanelor decedate, ori declaratiile din care rezultd ci
persoanele decedate nu au avut acte de identitate, in termen de 5 zile de la data
inregistrarii decesului;

i) trimite centrelor militare, in termen de 5 zile de la data inregistrérii decesului,
documentul de evidenta militard aflat asupracetitenilor incorporabili sau recrutilor;

j) comunicd, in scris, Agentiei Judetene pentru Plati si Inspectie Sociald, situatia
deceselor privind copii pani la varsta de 18 ani;

k) distruge certificatele de stare civild/extrasele multilingve ale actelor de stare
civild/certificatele de divort anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un proces-
verbal, prin tocare ireversibild, nu mai tdrziu de un an de la retragerea/anularea acestora;

1) asigurd indreptarea actelor de stare civild sau a mentiunilor in cadrul procesului
de constituire in format electronic a Registrului de stare civild exemplarul 11;

m) asigurd péstrarea registrelor si hértiei speciale in conditii care si evite
deteriorarea sau a disparitia acestora, precum gi spatiul necesar destinat desfasuririi
activitatii de stare civila, "

n) primeste cererile cetitenilor roméni privind modificarea C.N.P. ca urmare a
atribuirii sau inscrierii eronate, ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi,
pentru persoanele care au pierdut cetitenia romdnd, sau sunt decedate si nu le-a fost
atribuit C.N.P. si le transmite electronic spre avizare D.J.E.P. Hunedoara;

0) propune necesarul de registre, hértie speciald necesard tipdririi actelor si
certificatelor de stare civild, extraselor multilingve ale actelor de stare civilda si
certificatelor de divort, pentru anul urmétor, si il comunicd D.J.E.P. Hunedoara;

p) verifica si valideaza actele de stare civila in conditiile legii;

q) reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -,
prin copierea textului din exemplarul existent, certificAind exactitatea datelor inscrise prin
semnare;

r) primesc cererile de ortografiere/traducere in limba maternd a numelui
persoanelor fizice, verifici documentele prezentate si le supun aprobérii primarului
unitdtii administrativ teritoriale;

s) primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativd, verifica
documentele prezentate in motivare si intocmeste referatul previzut in legislatia in
vigoare, pentru a fi transmise electronic, spre solutionare, structurii de stare civild din
cadrul D.J.E.P. Hunedoara;

t) primeste cererile de Inscriere de mentiuni cu privire la modificérile intervenite
in striinitate, In statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume si/sau prenume, precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le
transmite electronic la D.J.E.P. Hunedoara pentru aprobare;

u) primeste cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare
civild/extraselor multilingve ale actelor de stare civild procurate din striinitate, insotite
de actele ce le susfin, efectueazi verificdrile si intocmeste referatul cu propunere de
aprobare sau respingere a cererii de transcriere pe care il transmite electronic, impreund
cu intreaga documentatie, in vederea emiterii avizului conform cétre seful
D.J.E.P.Hunedoara in coordonarea caruia se afld si, ulterior, in vederea
aprobairii/respingerii cererii de cétre primarul unitatii administrativ teritoriale competente;
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v) primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild sau se sesizeaza din
oficiu si efectueazd verificiri pentru stabilirea cu exactitate a erorilor depistate in
cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe acestea, Intocmeste
documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmite
electronic in vederea emiterii avizului conform de catre seful D.J.E.P.Hunedoara in
coordonarea cdruia se afld si, ulterior, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere a rectificiirii de citre primarul unititii administrativ teritoriale
competente;

w) primegte si inregistreazi cererile de reconstituire §i intocmire ulterioard a
actelor de stare civild, intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau
respingere si le transmite electronic la D.J.E.P.Hunedoara, pentru emiterea avizului
conform, iar ulterior pentru emiterea dispozitiei de aprobare/respingere a cererii de citre
primarul unititii administrativ teritoriale competente, pentru cetifenii roméni si
persoanele fira cetidtenie domiciliate in roménia;

x) inscric in registrele de stare civild exemplarul 1, de indatd, mentiunile privind
dobindirea, redobindirea sau renuntarea la cetitenia roméns, in baza comunicérilor
primite de la D.G.E.P. prin structura de stare civila din cadrul D.J.E.P.Hunedoara;

y) sesizeazd imediat D.J.E.P.Hunedoara, in cazul pierderii sau furtului hértiei
speciale utilizate pentru tiparirea actelor de stare civild, a certificatelor de stare civili,
extraselor multilingve ale actelor de stare civild si a certificatelor de divort, in vederea
dirii acestora In urmdrire;

z) transmite de indatd structurii de stare civild din cadrul D.J.E.P.Hunedoara
extras pentru uz oficial de pe actul de stare civild anulat in baza sentintei judecitoresti
ramase definitiva, in vederea dérii In urmdérire a certificatelor de stare civild eliberate in
baza acestuia atunci cénd nu pot fi retrase;

aa) in cazul identificirii hirtiei speciale utilizate pentru tiparirea actelor de stare
civild, a certificatelor de stare civild, a extraselor multilingve ale actelor de stare civild si
a certificatelor de divort, declarate pierdute sau furate si care au fost date in urmdrire,
informeazd de indati D.J.E.P.Hunedoara in vederea revocdrii ordinului de dare in
urmdrire;

ab) in cazul identificarii certificatelor de stare civild eliberate in baza unui act de
stare civild anulat urmare a sentintei judec#toresti rimase definitive, certificatele de stare
civild care au fost date in urmirire, informeazi de indati D.J.E.P.Hunedoara in vederea
revocirii ordinului de dare in urmérire;

ac) elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptitite, certificate care sd ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in striindtate, potrivit modelului
previzut in legislatia aflatd in vigoare - certificatul in fornat electronic se semneazi de
emitent, se aplici sigiliul S.I.LE.A.S.C. si se genereazd un cod de verificare care fi
confirmai autenticitatea;

ad) efectueazd verificdrile necesare avizdirii cererilor de reconstituire si de
intocmire ulterioard a actelor de stare civild pentru cetitenii roméni si persoanele fard
cetitenie domiciliate in Roménia;

ae) efectueazd wverificiri si intocmeste referate, in sistem informatic, cu
propuneri in vederea avizdrii de citre D.J.E.P.Hunedoara a cererilor de transcriere a
certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de autoritdtile striine, precum si a
cererilor de rectificare a actelor de stare civili;
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af) efectueaza verificiri in dosarele avind drept obiect anularea, completarea,
modificarea pe cale judecitoreascd a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe
marginea acestora, precum si pentru declararea judecatoreascd a mortii unei persoane;

ag) primeste si inregistreazd cerecrile de inregistrare tardivd a nasterii si de

inregistrare a decesului produs in striinitate si neinregistrat la autorititile locale striine
competente sau la misiunile diplomatice/oficiile consulare de carierd ale Roméniei
acreditate sd exercite functii consulare in tara unde a avut loc, intocmeste documentatia si
referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmite electronic in vederea
emiterii avizului conform de citre D.J.E.P Hunedoara si, ulterior, in vedecrea
aprobirii/respingerii cererii de cdtre primarul unititi administrativ-teritoriale
competente;

ah) efectueazi verificdri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale
administrativa;

ai) primeste cererile de divort pe cale administrativd, semnate personal de cétre
ambii sofi, in fata ofiterului delegat de la primaria care are in pistrare actul de cisitorie
sau pe raza ciireia se afld ultima locuintd comuna a sotilor, inregistreaza cererile de divort
pe cale administrativa, in Registrul de intrare-iegire al cererilor de divort si acordd sotilor
un termen de 30 de zile calendaristice, pentru eventuala retragere a acestora;

aj) confruntd documentele cu care se face dovada identitdtii solicitantilor
(cererile de divorf pe cale administrativa, certificatele de nagtere, certificatul de casitorie
si actele de identitate si, dupd caz, declaratiile pe propria raspundere, date in fafa
ofiferului de stare civild, in cazul in care ultima locuinti declaratid nu este aceeasi cu
domiciliul sau resedinta ambilor soti inscris/a in actele de identitate) si constituie dosarul
de divort;

ak) constatd desfacerea ciisitoriei prin acordul sotilor, in conditiile legislatiei in
vigoare, elibereazd certificatul de divort care va fi inménat fostilor sofi intr-un termen
maxim de 5 zile lucritoare;

al) solicité, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul serviciului public
comunitar judefean de evidentd a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor
de divort, a numérului certificatului de divort, care urmeazé a fi Inscris pe acesta;

am) transmite copia certificatului de divort la structura de evidenta persoanelor
din cadrul S.P.C.L.E.P. Simeria — Compartiment Evidenta Persoanelor, in vederea
inregistririi mentiunii iIn RN.E.P.;

an) in termen de 5 zile de la intocmirea uni act de cisatorie sau deces al unui
cetdfean strdin transmite extrase la D.G.E.P., insotite de extrase multilingve pentru
cetatenii tarilor semnatare a Conventiei de la Viena;

ao) colaboreazd cu directiile de sénitate publicd judetene si cu maternitatile
pentru verificarea identitétii persoanelor internate fard acte de identitate asupra lor sau a
céror identitate nu este cunoscutd si a cazurilor de parisire a copiilor nou-niscuti si
neinregistrati la starea civild gi verificd lunar certificatele medicale constatatoare ale
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nagterii neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic, pentru a se proceda la
inregistrarea nasterii;

ap) colaboreazi cu unitétile sanitare, institutiile de protectie sociald si unititile
de politie, dupd caz, pentru cunoagterea permanenti a situatiei numerice gi nominale a
persoanelor cu situatic neclard pe linie de stare civild si de evidentd a persoanelor, a
demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in legalitate, pand la rezolvarea fiecarui
caz in parte, precum $i pentru clarificarea situatiei persoanelor/cadavrelor cu identitate
necunoscuta;

ar) transmite, lunar, la D.J.E.P.Hunedoara situatia indicatorilor specifici,
electronic;

as) transmite, semestrial, la D.J.E.P.Hunedoara situatia casitoriilor mixte,
electronic;

at) desfisoard activititi de primire, examinare, evident{d si rezolvare a petitiilor
cetatenilor;

au) colaboreazd cu Compartimentul Operare Sistem Informatic al Registrului
Electoral din cadrul S.P.C.L.E.P. Simeria in vederea actualizirii Registrului Electoral
Permanent;

av) asigurd colaborarea gi schimbul permanent de informatii cu unititile
operative ale M.A.L, in scopul realizirii operative gi de calitate a sarcinilor comune ce-i
revin in temeiul legii;

aw)formuleazd propuneri pentru imbunititirea muncii, modificarea
metodologtilor de lucru etc.;

ax) raspunde de activitafile de selectionare, creare, folosire si pistrare a arhivei;

ay) executd actiuni §i controale cu personalul propriu sau in colaborare cu
formatiunile de ordine publicd, in unitétile sanitare st de protectie sociald, in vederea
depistérii persoanelor a céror nagtere nu a fost inregistrati in registrele de stare civild gi a
persoanelor cu identitate necunoscuti;

az) colaboreazi cu formatiunile de politie pentru identificarca unor cadavre si
persoane cu identitate necunoscutd, precum si a périntilor copiilor abandonati;

ba) rispunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si
instructiunilor care reglementeazd activitatea pe linia regimului de stare civild a
persoanelor;

bb) constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, conform prevederilor Legii
nr.119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicati, cu modificirile si
completarile ulterioare;

be) indeplineste si alte atributii specifice activitétii de stare civild, reglementate
prin acte normative.
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Sectiunea IT

ATRIBUTII PE LINIE DE EVIDENTA A PERSOANELOR
SIELIBERARE A ACTELOR DE IDENTITATE

Art. 15 — In domeniul evidentei persoanelor si eliberirii actelor de identitate, serviciul
public comunitar local de evidentd a persoanelor Simeria are urmatoarele atributii
principale:

a) primeste, analizeazd si solutioneazi cererile pentru eliberarea actelor de
identitate, stabilirea domiciliului, inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind
stabilirea resedintei §i inmineaza solicitantilor documentele in cauzi;

b) primeste i solutioneazd cererile de eliberare a actelor de identitate pentru
persoanele care isi schimba domiciliul din striinitate in Romania;

¢) primeste gi solufioneazd cererile pentru cliberarea actelor de identitate ale
persoanelor internate In unitéti sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor aflate
in locurile de retinere §i de arest preventiv din cadrul unititilor de politic sau in
penitenciar din zona de responsabilitate si inmineazd documentele solicitate;

d) inregistreazd toate cererile, In registrele corespunzitoare fieciirei categorii de
lucréri, in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

¢) rdspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele primare si
inscrise in formulareie necesare eliberirii actelor de identitate;

f) desfigoard activitati de primire, examinare si rezolvare a petitiilor cetitenilor;

g) furnizeazi, in conditiile legii, datele de identificare si de adresd ale persoanei
citre autorititile si institutiile publice centrale, judetene si locale, agentii economici si
citre cetdfeni, completeazi formulare europene, necesare cetitenilor romdni in
striinditate;

h) efectueazi verificéiri in Registrul National de Evident3 a Persoanelor cu privire
la schimbarea numelui pe cale administrativd, in conditiile In care lucriitorul de stare
civild nu are posibilitatea de a le efectua;

i) identifica — pe baza mentiunilor operative — elementele urmdrite, cele cu
interdictia prezentei in anumite localitdfi etc. si anunti unititile de politie in vederea
Judrii méasurilor legale ce se impun;

J) colaboreazd cu unititile de politie, participind la actiunile si controalele
organizate de acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri si alte
unitdfi de cazare turistic, In vederea identificirii persoanelor nepuse in legalitate pe linie
de evidenti a persoanelor, precum si a celor urmérite in temeiul legii, precum si cu politia
locald potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evidentd a persoanelor;

k) asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unititile operative
ale M.A.L, in scopul realizirii operative gi de calitate a sarcinilor comune ce le revin, in
temeiul legii;

1) solutioneaza cererile formatiunilor operative din M.A L., S.R.I, S.P.P., Justitie,
Parchet, M.Ap.N., privind verificarea si identificarea punctuali a persoanelor fizice;

m) acordd sprijin in vederea identificirii operative a persoanelor internate in
unitifi sanitare si de protectie sociald, ce nu posedd asupra lor acte de identitate;

n) formuleazd propuneri pentru Imbunititirca muncii, modificarea
metodologiilor de lucru etc.;
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0) intocmeste situatiile statistice si analizele activitdtilor desfdgurate lunar,
trimestrial si anual in cadrul serviciului;

p) asigurd gestiunea cértilor de identitate provizorii §i intocmegte procesele-
verbale de scddere din gestiune;

r) rispunde de activitdtile de selectionare, creare, folosire si péstrare a arhivei
specifice;

s) organizeazd, asigurd conservarea gi utilizeazi, in procesul muncii, evidentele
locale manuale;

t) asigurd protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasificate,
precum §i securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

u) sesizeazd disparitia, in alb, a tipizatelor inseriate pe linie de evidentd a
persoanelor si raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhica;

v) rispunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si
instructiunilor care reglementeazd activitatea pe linia regimului de evidentdi a
persoaneglor;

w) constatd contraventiile gi aplicd sanctiuni, in conditiile legii;

x) Indeplineste si alte atributii specifice activititii de evidentd a persoanelor,
reglementate prin acte normative.

Sectiunea ITI

ATRIBUTII PE LINIE DE INFORMATICA

Art, 16 — Pe linie informaticé, serviciul public comunitar local de evidenti a persoanelor
Simeria are urmétoarele atributii principale:

a) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu datele privind
persoana fizicd in baza comunicdrilor inaintate de ministere si alte autoritdti ale
administratiei publice centrale si locale, precum si a documentelor prezentate de cetéteni
cu ocazia solutiondrii cererilor acestora;

b) actualizeazi Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu mentiunile
operative, precum si cu informatiile preluate din comuniciirile primite si extrage din
R.N.E.P. situatii statistice pe linic de evidenti a persoanelor, utilizind aplicatiile
informatice puse la dispozitie de D.G.E.P.;

c) preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana
fizicd, in baza comunicéarilor nominale pentru néscutii vii, cetiteni roméni, ori cu privire
la modificarile intervenite in statutul civil al persoanelor In vérstd de 0-14 ani, precum si
datele privind persoanele decedate;

d) preia In sistem informatizat imaginea cetdtenilor care solicitd eliberarea actelor
de identitate sau care solicitd inscrierea mentiunii de stabilire a resedintei in buletinul de
identitate;

¢) actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor utilizind aplicatiile
informatice puse la dispozitie de citre D.G.E.P. cu datele solicitantilor actelor de
identitate si desfdsoard activititile specifice in vederea emiterii actelor de identitate;

f) opereazd in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inmindrii
cértilor de identitate si a cértilor de identitate provizorii;
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g) clarifici neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia
din teren, respectiv din documentele cetitenilor;

h) opereaza corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de
Evidentd a Persoanelor (constatate cu ocazia unor verificiri sau semnalate de alti
utilizatori);

i) desfsoara activititi pentru administrarea retelei locale de calculatoare, precum
si a utilizatorilor la nivel de sistem de operare (parole, drepturi de acces, etc.);

) executd activitifi pentru intretinerea preventivi a echipamentelor din dotare;

k) evidentiazd incidentele de aplicatie si le solutioneazd pe cele referitoare la
hardware si sistem de operare;

1) participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de bazi
si de aplicatie pe echipamentele de calcul care compun sistemul informatic local,
impreund cu specialigtii B.J.A.B.D.E.P.Hunedoara;

_ m) asigurd Inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme
de service specializate;

n) asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si ia misuri de prevenire a
scurgerii de informatii clasificate si secrete de serviciu;

o) formuleazd propuneri pentru Imbunititirea muncii, modificarea
metodologiilor de lucru etc.;

p) indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrului National de
Evidentd a Persoanelor, reglementate prin acte normative.

Sectiunea IV

ATRIBUTII PE LINIE DE ANALIZA-SINTEZA,
SECRETARIAT $I RELATII CU PUBLICUL

Art. 17 — In domeniul analizi-sintezi, secretariat i relatii cu publicul, serviciul public
comunitar local de evidenti a persoanelor Simeria are urmétoarele atributii principale:

a) primeste, inregistreazi si tine evidenta ordinelor, dispozitiilor, instructiunilor,
regulamentelor, stampilelor si sigiliilor, asigurdnd repartizarea lor in cadrul serviciului;

b) verificd modul in care se aplici dispozitiile legale cu privire la apéararea
secretului de serviciu, modul de manipulare si de pastrare a documentelor secrete;

c) organizeazd si asigurd intrefinerea, exploatarea si selectionarea fondului
arhivistic neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale
in materie;

d) asigurd inregistrarea intririi/iegirii tuturor documentelor si clasarca acestora in
vederea arhivarii;

e) repartizeazd si expediazd corespondenta dupi executarea operatiunilor de
inregistrare in registrele special destinate;

f) asigurd primirea §i Inregistrarea petifiilor $i urméregte rezolvarea acestora in
termenul legal;

g) organizeaza si desfisoard activitatea de primire in audientd a cetétenilor de
citre conducerea serviciului sau lucritorul desemnat;
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h) centralizeazd principalii indicatori realizati, verifici modul de indeplinire a
sarcinilor propuse si intocmeste sintezele, situatiile comparative si analizele activititilor
desfagurate periodic;

i) transmite D.J.E.P.Hunedoara, situatiile statistice, sintezele si analizele
intocmite;

J) asigurd constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din
documentele rezultate din activitatea de profil.

Sectiunea V

ATRIBUTII PE LINIE DE OPERARE
SISTEM INFORMATIC AL REGISTRULUI ELECTORAL

Art. 17 — in domeniul operdrii Sistemului Informatic al Registrului Electoral,
Serviciul Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor Simeria are urmitoarele
atributii principale:

a) implementeazd prevederile legale privind operarea in Registrul electoral al
oragului Simeria in sensul inregistrarii $i actualizérii datelor de identificare a cetétenilor
romani cu drept de vot cu domiciliul in oragul Simeria, cu sprijinul filialelor si birourilor
Autoritatii Electorale Permanente i pe baza documentelor oficiale prezentate de persoana
interesatd sau comunicate de autoritdti, potrivit atributiilor ce ie revin conform legii;

b) inregistreazi si actvalizeaza datele de identificare a cetitenilor roméani cu
drept de vot inscrise in Registrul electoral, in mod permanent, cu sprijinul filialelor si
birourilor Autorititii Electorale Permanente;

c) opereazd direct in Registrul electoral, pe baza documentelor oficiale
prezentate de persoana interesatd sau comunicate de autoritifi;

d) radiazd din Registrul electoral persoanele decedate, pe cei care au pierdut
cetitenia roménd, pe cei care au interzicere a exercitdrii drepturilor electorale sau sunt
pust sub interdictie, dupi caz;

e) intocmeste si tipidreste listele electorale permanente pe baza datelor si
informatiilor cuprinse in Registrul electoral;

1) pune la dispozitia alegétorilor spre consultare, panid cel tirziu cu 45 de zile
inaintea zilei alegerilor, listele electorale;

g) in termen de 10 zile de la tipdrirea listelor clectorale permanente, pune la
dispozitia competitorilor electorali, la cererea si pe cheltuiala acestora, copii ale listelor
electorale permanente;

h) comunicd Autoritatii Electorale Permanente orice modificare intervenitd in
listele electorale;

i) semneazd toate adresele si documentele specifice activititii de operare
registru electoral;

j) rispunde de pistrarea secretului datelor si informatiilor cu caracter
confidential detinute sau la care are acces ca urmare a indeplinirii sarcinilor de serviciu;
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- _______]

k) rispunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si
instructiunilor care reglementeazd activitatea pe linia regimului de evidentdi a
persoanelor;

1) indosariazi actele i documentele si le predi la arhiva unitéfii;

m) indeplineste si alte atributii specifice activititii de operare registru electoral,
reglementate prin acte normative.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 18 (1) Atributiile personalului de executie din cadrul serviciului precum $i a
persoanei desemnate si asigure coordonarea activitdtii Serviciului Public Comunitar
Local de Evident# a Persoanelor al oragului Simeria sunt stabilite si previzute in fisele
posturilor.

(2) In raport de modificirile intervenite in structura sau activitatea Serviciului
Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al orasului Simeria, fisele posturilor
personalului ce 1isi desfigsoard activitatea in cadrul acestuia vor fi reactualizate
corespunzitor, cu aprobarea Primarului oragului Simeria.

(3) Pe baza extraselor din prezentul regulament, precum si a atributiilor specifice
fiecdrui post, persoana desemnatd cu coordonarea activititii Serviciului Public Comunitar
Local de Evidentd a Persoanelor al oragului Simeria intocmeste fisele posturilor pentru
personalul ce isi desfdsoard activitatea in cadrul serviciului, cu aprobarea Primarului
oragului Simeria.

Art. 19 Personalul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al
orasului Simeria va fi incadrat in grupa de munci corespunzitoare, conform
reglementérilor legale in vigoare.

Art, 20 Personalul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al
orasului Simeria este obligat si cunoascd, respecte si sd aplice intocmai prevederile
prezentului regulament.

Art. 21 Regulamentul de organizare si functionare al Serviciului Public Comunitar Local
de Evidentd a Persoanelor al oragului Simeria este supus aprobirii Consiliului Local al
orasului Simeria, cu avizul prealabil al D.G.E.P.
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